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1. U&el a cil programu

Ucelem dota&niho programu je podpoiit vefejny sektor ve vyuzivani sluzeb
z kulturnich a kreativnich odvétvi. Dotace pomUze zlepsit kvalitu, vzhled,
funkénost a prezentaci sluzeb, produktl nebo procest a piinést inovativni
feSeni. Cillem programu je modernizace vefejného sektoru prostrednictvim
kreativnich FfeSeni a podpora regionU pfi prechodu na udrzitelngjsi a
ekologictéjsi hospoddrstvi.

2. Podporované aktivity a zpusobilé typy projektt v ramci dotace

Podporovanymi aktivitami jsou sluzby kreatived na mékké inovace, které
povedou k zefektivnéni prezentace, vzhledu nebo funk&nosti produktu,
procesu nebo sluzby koneéného Zadatele smérem k jeho klientdm, a jejichz
dulezitym znakem je interaktivita. PUjde o spolecny tviréi proces konecného
Zadatele a poskytovatele sluzeb (kreativce), jenz je zalozeny na soucinnosti
obou stran, tzn. konecny zadatel je v prdbéhu tvircéiho procesu rovnéz aktivni.
Diky kreativnim voucherim vznikne oboustrannd spoluprdce mezi kreativeem
a koneCnym zadatelem.

Oblasti Cinnosti si konecny zadatel definuje na zakladé svych potreb. Registraci
kreativce v galerii kreativel poskytovatel dotace neprebird odpovédnost ani
jinak neruci za kvalitu objednané sluzby. Jednd se o obchodni vztah mezi
dvéma subjekty, ktery je zdlezitosti koneCného Zzadatele a kreativce jako
dodavatele objednané sluzby. V rdmcizavérecné zpravy poskytovatel dotace
ovéri, zda bylo dilo dokonceno v souladu s z&dosti o dotaci. Konecny zadatel
dolozenim potvrzeného preddvaciho protokolu stvrzuje, Ze bylo dilo
dokonceno v pozadované kvalité.

V dotacnim programu Ize ziskat dotaci na tyto typy projekt:
2.1 ZpUsobilé typy projektu v kulturnich a kreativnich odvétvich
e Architektura / design ndbytku / interierovy design / svételny design

o Architektura — prace s prostorem, aplikace novych prezentacnich
technik v prostoru, vyuziti novych interaktivnich technik pro prdci s
prostorem, vyuziti novych vlastnosti materidld vhodnych pro
zvyseni UCelnosti prostoru, orientacni systémy pro budovy a verejny
prostor.

o Interiérovy design — vnitini uspordddni prostoru z praktického, ale i
estetického, vytvarného hlediska s dopadem na prezentaci
vyrobku Ci sluzby; prace s materidlovym a barevnym potencidlem
prostoru, navrh méstského mobilidre, ndvrh ndbytku a zarizeni
interiéru nikoliv viak jeho vybaveni.
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o Svételny design — Vytvdreni esteticky prijemného a funkcniho
osvétleni v riznych prostredich.
Design sluzeb - aplikuje ndstroje a metodologii designu na nehmotné
produkty, 1j. sluzby, za UcCelem ftvorby feseni, kterd jsou uzite€nd,
pouzitelnd a afraktivni z pohledu zdkaznika a efektivni a
konkurenceschopnd z pohledu poskytovatele.

Povinné vystupy designu sluzeb (min. 2):

Mapy sluzeb (Service Blueprints) — podrobny diagram, ktery zobrazuje,
jak sluzby interaguiji s procesy, technologiemi a lidmi. Obsahuje predni i
zadni scénu sluzby.

Prototypy sluzeb — funk&ni nebo vizudini reprezentace novych nebo
upravenych sluzeb, které slouzi ke zkoumdni a testovdni ndpadl
s uzivateli.

Specifikace sluzeb - podrobny popis, jak bude sluzba poskytovdna,
vCetné procest, zodpoveédnosti a technologickych pozadavky.

Klicové vykonnostni indikatory (KPIs) — méfitelné ukazatele, které sleduji
Uspéch sluzeb na zdkladé stanovenych cild.

Pldn implementace - rozvrh a postup nasazeni novych nebo
vylepsenych sluzeb do praxe.

Trénink a rozvoj — pldn pro skoleni zaméstnancy, ktefi budou pracovat
s novymi nebo upravenymi sluzbami.

Z&kaznickd dokumentace — ndvody, informace a dalsi dokumentace,
kterd pomdahd zdkaznikdm porozumét a vyuzivat poskytované sluzby.
Ipétnd vazba od uzZivateld - zdznamy a analyzy zpétné vazby od
uZivatell béhem testovani a po spusténi sluzeb.

Aktualizovand strategie sluzeb —revize nebo vytvoreni strategie sluzeb na
z&kladé novych poznatkU a vysledkd.

Pravidelné akfualizace a optimalizace - pldn pravidelnych revizi a
aktualizaci sluzeb na zakladé méreni a ziskanych zkusenosti.

UX/Ul design — zahrnuje rozhrani, grafiku, design, fyzickou interakci a
manudl, vie soucdsti snahy o vytvoreni soudriného, prediktivnino a
zAdouciho designu.

Film/video/televize/hudba/zvuk/fotografie slouZici k propagaci cinnosti
konecného prilemce

o Film, video, televize - dokumentdrni, animovany, vyukovy
virdini fim; produkce a postprodukce filmU, videozdznamd,
videospotU a televiznich programU propagacnino typu.

o Hudba, zvuk — profesiondlni pofizovani zvukovych nahrdvek a
jind hudebni a vydavatelskd Cinnost

o Fotografie — profesiondini a komercni fotografickd produkce s
vyuzitim inovativnich postupU a metod.

Vystupy musi byt technicky precizni, odpovidajici béZznym profesnim
standarddm v oblasti reklamy, produktové fotografie atd.
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Graficky design / branding

o Graficky design - tvorba vizudini prezentace; vytvarné ndvrhy
grafického designu jsou vytvdareny na objedndvku za urCitym
UCelem; graficky design kombinuje symboly, obrazy a text,
pouzivaji typografické, vizudini uméni a techniky rozvrzeni
stranky pro vytvdreni vizudinich kompozic.

o Branding a rebranding - budovdni vztahu se zdkaznikem
pomoci tvorby a pouzivani vizudini identity; ndvrh vhodného
ndzvu, loga, vizudiniho stylu a dalsich prvkd, ale pouze do féze
pripravy, nikoliv realizace.

U rebrandingu je nutné doloZit zmény oproti pdvodni vizudini identité,
véetné pUvodniho a nového ndvrhu loga, vizudiniho stylu nebo dalsich
prvkd.

Herni prumysl — vyvoj videoher, online her, her pro chytré telefony a
tablety a her pro VR a AR prostiedi podle standard® herniho promyslu;
gamifikace v marketingu, tzn. strategie, kterd vyuzivd hernich prvkd a
motivaci k zapojeni a angazovdni zdkaznik(. Cilem je vytvorit zdzitek
podobny hrani her, coz mlze zvysit interakci se znackou, zlepsit
zdkaznickou logjalitu a motivovat k akcim, jako je ndkup, sdileni obsahu
nebo UCast na kampanich.

Projekty zamérené na gramifikaci musi obsahovat jasné definované
herni prvky a strategie a dolozit, jaky pfinos maiji pro zakazniky..
Informacéni a komunikaéni technologie — ndvrhy a grafické zpracovdni
ndvrhd mobilnich a webovych aplikaci, multimedidini prezentace,
virtudini, rozSifend a smiSend realita. Typickymi vystupy jsou grafické
ndvrhy jednotlivych obrazovek webu ¢&i mobilni aplikace vcetné
rozlozeni, barev, pisma a obrdzk(, struktura a hierarchie obrazovek,
koncept a tvorba obsahu. Navrhy multimedidlnich prezentaci, zahrnuijici
graficky design, animace, zvuky, videa ¢i 3D modely. Ndvrhy virtudini Ci
rozsifené reality zahrnujici navrhy vzhledu, storyboardu, tvorbu 3D
modeld.

Webdesign a redesign — N&vrh struktury, rozlozeni a vzhledu webovych
strdnek. Typickymi vystupy jsou grafické ndvrhy jednotlivych stranek
webu véetné rozlozeni, barev, pisma a obrdzkd, struktura a hierarchie
webovych stranek, koncept a tvorba obsahu.

V pripadé redesignu (Upravy jiz existujiciho webu) je nutné dolozit
pUvodni ndvrh nebo snimky obrazovek puUvodniho webu a prehled
klicovych zmén, aby bylo mozné posoudit rozsah a kvalitu provedenych
Uprav.

Kulturni dédictvi — podpora novych zpUsobU a novych technologii
vyuzivani bohatstvi kulturniho dédictvi, zavadéni novych metod prdace s
nim; podpora prdace s historickymi vzory, technologiemi a postupy novou
formou; podpora prdce s historickymi dokumenty, reserse v depozitdrich
pamétovych instituci — muzei, galerii, archivech.
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e Prace s texty —zahruje tvorbu ctivych a srozumitelnych textd, které
odpovidaji konkrétnim cilim projektu a oslovuii specifické cilové skupiny.
DUraz je kladen na originalitu a kvalitu obsahu, ktery prindsi pridanou
hodnotu. Automaticky generované texty bez Uprav nejsou pripustné.

o Copywriting - vytvdreni a strukturovani individualizovaného obsahu
ve vhodnych formdtech, jako jsou clanky, blogové prispévky,
infografiky nebo prezentace.

o Social media copywriting - psani text0 pro socidini média, které
oslovuiji specifickou cilovou skupinu a podporuji interakci.

o Kreativni psani - origindini a inovativni tvorba prfibéhd, scéndrd nebo
jinych literéarnich textd pro rdzné formaty.

o Vytvareni obsahu pro marketing - psani text0 pro reklamni kampané,
e-maily, newslettery a dalsi marketingové kandly s dirazem na
presvédcivost a prodejni efekfivitu.

o SEO optimalizace - optimalizace text0 pro vyhleddvace, véetné
pouziti klicovych slov, meta popiskld, nadpist a dalsich prvkd, které
zvysuji viditelnost obsahu online.

Vystupy vsech projektd musi byt predkldddny ve formé tisknutelnych nebo
digitdlnich statickych materidld (napf. PDF, obrdzky). Nelze priklddat odkazy na
cloudovd Ulozisté nebo URL odkazy na interaktivni prototypy ani odkazy
z online grafickych ndstroju.

2.2 Poskytovatel kreativni sluzby

Poskytovatelem kreativni sluzby (kreativcem) mUze byt pouze subjekt pUsobici
na Uzemi Ceské republiky ve vyse vymezenych KKO a musi byt zaregistrovdn v
Celostatni galerii kreativc(. Kreativec mUze poskytnout své sluzby max. 3
konecnym pfijlemcim v rdmci tohoto dotaéniho programu - kreativec se
Cestnym prohlasenim zavdze koneCnému zadateli, ze tuto podminku splnuje
(vzor prohl&seni viz priloha 9 dotacniho programu). Poskytovatel kreativni sluzby
(kreativec) nemUze byt soucasné konecnym Zadatelem ani zaméstnancem
krajského Ufadu, ani krajské prispévkové organizace.

Kreativeem muze byt:

e prdavnickd osoba podle zdkona &. 89/2012 Sb., obc&ansky zdkonik, ve
znéni pozdéjsich predpisy, 1j. spolek, nadace ¢i nadacni fond, zdjmové
sdruzeni pravnickych osob a Ustav

e oObecné prospesnd spolecnost zfizend podle zdkona ¢. 248/1995 Sb., o
obecné prospésnych spolecnostech, ve znéni pozdéjsich predpisy,

e vefejnopravni VS dle zdkona &. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch,

e verejné vyzkumné instituce podle zdkona &. 341/2005 Sb., o verejnych
vyzkumnych institucich zapsané v Rejstiiku verejnych vyzkumnych
instituci,
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e obchodni korporace podle zdkona ¢&. 90/2012 Sb., o obchodnich
korporacich, ve znéni pozdéjSich predpisy, tj. v.o.s., sr.o., a.s., ks.,
evropska spoleCnost, evropské hospoddrské zajmoveé sdruzeni, druzstvo,

e podnikajici fyzickd osoba s ICO,

e pravnickd osoba, kterd vznikla na zdkladé mezindrodni dohodly.

2.3 Galerie kreativcu

Celostatni galerie kreatived je vefejné dostupnd a bezplatnd databdze
kreativnich profesiondll (poskytovateld sluzeb) a je oteviend viem kreativeim
na Uzemi Ceské republiky. SlouZi ke zprostiedkovdani kontaktu na poskytovatele
kreativnich sluzeb. Konecny zadatel je povinen si vybrat kreativce z této galerie
pred poddnim zdadosti. MUZe si vybrat jokéhokoli kreativce za dodrzeni
soutézniho, transparentnino a nediskriminacninho nabidkového fizeni (1j. vybér
nejlepsi nabidky odpovidajici trzni hodnoté — cené v daném misté a Case za
sluzbu obvyklé).

Galerie je dostupnd na https://vouchery.kreativnicesko.cz/galerie-kreativcu

Galerii spravuje Ministerstvo kultury. Galerie je soulasti projektu Komunikacni
platformy KKO (www.kreativnicesko.cz) a slouZi jako podpUrny ndstroj pro
dotacni vyzvy Kreativni vouchery, které jsou zamérené na podporu malych a
strednich podnikd, v rdmci Ndrodniho pldnu obnovy.

3. Zdakladni podminky dotace a prijatelnosti koneéného zadatele

3.1 Koneénym Zadatelem o dotaci muze byt
V rdmci dotacniho programu jsou zpUsobilymi Zadateli pouze tyto osoby:

obec;

dobrovolny svazek obci;

prisp&vkovd organizace ziizend USC (Uzemni samosprdvny celek);
mistni akeni skupina;

obchodni spole¢nost ve 100 % viastnictvi USC.

Dotaci Ize podporit pouze konecného zadatele, kde misto realizace a dopad
projektu je na Uzemi Karlovarského kraje. Mistem realizace se rozumi stavba,
nemovitost, i misto, kde skutecné dochdzi k provdadéni praci na projektu.

3.2 Konec¢ny zZadatel dale musi splnovat tyto podminky
1. Misto realizace a dopad projektu musi byt na Uzemi kraje;
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7z&dost o dotaci musi byt v souladu s dotacnim programem;

projekt respektuje financni limity rozpoltu a minimdini a maximdalini
hranici  celkovych zpuUsobilych  vydaji stanovenych  dotac¢nim
programem (kapitola 6.1 dotacniho programu).

4. Podminky prijatelnosti projektu koneéného zadatele

Pro pridéleni dotace musi konecny Zzadatel naplnit tato kritéria:

1.

2.

konecny zadatel ma sidlo a misto realizace na Uzemi Karlovarského

kraje;

s koneCnym Zadatelem nebylo zahdjeno insolvencni fizeni, popf.

konecny zadatel neceli exekuci;

je trestné bezuhonny (nebyl pravomocné odsouzen pro frestny Cin, jde-li

o prdvnickou osobu, musi tento predpoklad splnovat statutdrni orgdn

nebo kazdy clen statutdrnino orgdnu, a je-li statutdrnim orgdnem

Zzadatele Ci Clenem statutdrnino orgdnu zadatele pravnickd osoba, musi

tento predpoklad splnovat statutdrni orgdn nebo kazdy clen statutdrniho

orgdnu této prdvnické osoby) - dolozeno vypisem zrejstiiku trestd
pravnickych/fyzickych osob, ktery nesmi byt starsi nez tfi mésice od data
poddni zadosti;

na konecného Zadatele a souvisejici verfejnou zakdzku se nevztahuji

sankéni predpisy vydané v souvislosti s protiprdvni ¢innosti Ruska vOEi

Ukrajiné (stvrzeno Cestnym prohldsenim v zadosti);

neni ve stretu z&jmud dle § 4c z&kona ¢. 159/2006 Sb., o stretu z4imU, ve

znéni pozdéjsich predpist, a zdroven plati, Zze konecny Zadatel neni

osobou, u niz poskytnuti dotace je vrozporu s clankem 61 Nafizeni

2024/2509.

nemd formu spolecnosti s ru€enim omezenym, kde je k podilu (podilim)

spole¢nika (spole¢nikl) vyddn kmenovy list podle § 137 zdkona &.

90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zdkon o

obchodnich korporacich), ve znéni pozdéjsich predpisU;

neni podnikem v obtizich:

A.) v pfipadé projektd obchodnich spole¢nosti je zadatel povinen
predlozit Formuldr pro posouzeni podniku v obtizich (pfiloha 4
dotacniho programu) a ekonomické vykazy, na zdkladé kterych
poskytovatel provede kontrolu hodnoceni podniku v obtizich.
Pokud je koneCny Zadatel této problematiky neznaly, doporucuje
se nastudovat a vyuzit metodicky pokyn k ovérovdani podniku v
obtizich pfi implementaci fondd EU v programovém obdobi 2021-
2027 (priloha 10 dotacniho programu),

B.) v pfipadé ostatnich pfijemcU je Zadatel povinen dolozit vypinény
Formuldr pro posouzeni podniku v obtizich (pfiloha 4 dotacniho
programu).

Strdnka 9 z 30



8. projekt odpovidd cilim, podminkdm, a podporovanym akfivitdm
dotacniho programu a Ucelu ,,Vouchery pro verejny sektor - kreativni*;

9. realizace projektu nesmi byt ukoncena pred poddnim zadosti o dotaci;

10. projekt splnuje pravidla pro zpUsobilost vydaju dle kapitoly 6 dotacniho
programu;

11.v z&dosti o dotaci jsou uvedeny Udaje v rozsahu povinnych poli;

12.rozpocet projektu odpovidd planovanym aktivitdm, délce realizace a
jeho pladnovanym vystupdm;

13.konec¢ny Zadatel dostatecné odUvodnil a doloZil zpUsob stanoveni
rozpoctu projektu prislusnym prizkumem trhu (koneény zadatel provede
prizkum trhu dle bodu 20 této kapitoly);

14.konecny zadatel podal pouze jednu zddost do jednoho ze zpUsobilych
typU projektd v kulturnich a kreativnich odvétvich dle kapitoly 2.1
dotacniho programu, fim neni dotCeno prdvo podat az tfi zadosti
v rdmci dotacniho programu dle kapitoly 7;

15.konecny zadatel nemd dluhy vUc&i orgdnim statni spravy a samospravy,
finan&nimu Ufadu, zdravotnim pojistovndm a Ceské spravé socidlniho
zabezpeceni (stvrzeno Cestnym prohldsenim v zadosti);

16.koneCny zadatel v zddosti stvrdil Cestné prohldseni, ze ma zqjisténé
spolufinancovdni projektu a pozadovand vyse dotace je uvedena
v souladu s dota&nim programem;

17.koneCnému zadateli nejsou zndmy skutecnosti, které by pfi kontrole
7Adosti o dotaci nasvédcovaly spdchdni tfrestného cinu, podvodu nebo
dotacniho podvodu, tj. predevsim prokazatelné uvedeni nepravdivych
nebo nelUplnych Udajd ze strany konecného zadatele, pokud tyto Udaje
jsou zpUsobilé ovlivnit poskytnuti/neposkytnuti dotace (stvrzeno cestnym
prohlésenim v zadosti);

18.konecny zadatel ani ¢len jeho orgdnu neni zaroven kreativcem, tzn. neni
registrovdn v Celostdtni galerii kreativel (stvrzeno Cestnym prohldsenim
v zadosti);

19.konecny zadatel si pred poddnim zadosti vybral poskytovatele sluzeb,
ktery je registrovén v Celostdtni galerii kreativel, dohodl se s nim na
spoleCném navrhu projektu (ndvrh smlouvy Ci objedndvky, ndavrh
projektu Ci zaddni kreativniho briefu prilozi jako prilohu k Z&ddosti), a pokud
se stane konecnym prilemcem, uzavie s nim smluvni vztah, a smlouvu
doloZi nejpozdéji pred uzavienim smlouvy o poskytnuti dotace. Ve
smlouvé musi byt jasné identifikovdan predmét pinéni (musi byt v souladu
s nabidkou vitézného dodavatele), Castka za pInéni bez DPH a vCetné
DPH a datum podpisu;

20.konec¢ny Zadatel dostate¢né odUvodnil a doloZil fddné provedené
posouzeni ceny objednané sluzby vybraného kreativce provedené
prostfrednictvim transparentnino prizkumu trhu. PrOzkum trhu musi byt
transparentni a dolozitelny. Konecny zadatel dolozi ndsledujici doklady:
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e emailovd komunikace dokladujici osloveni minimdini tfi kreativel s
7zA&dosti o kalkulaci ceny;

e popis projektu, ktery bude zasldn kreativem jako priloha zddosti o
zasldni cenové nabidky;

e minimdiné dvé dorucené podepsané nabidky od oslovenych
kreativcl (kryci list cenové nabidky);

e posouzeni nabidek, tzn. zddvodnéni vybéru daného poskytovatele
sluzby (kreativce);

e Zz prizkumu trhu musi byt ziejmé, kdy doslo k osloveni vybranych
dodavateld, termin od kdy plati vytvorend nabidka, co bude
findinim vystupem spoluprdce vE. poctu kust dodanych vystupU
a jejich format (video soubor, pdf. jpg, apod.);

21.konecny zadatel ovéril pocet spolupraci u kreativee a dohodnul si s nim
postup v pfipadé, ze byl kreativcem Umysiné uveden v omyl, a to jiz
béhem uzavirdni obchodniho vztahu;

22.konecny zadatel prokdze pravni vztah k nemovitostem, na nichz se
projekt bude realizovat, je-lirelevanini;

23.konecny zadatel predlozil zadost a je realizdtorem projektu (fzn. veskere
vydaje a prfijmy souvisejici s projektem projdou pres UcCetnictvi
konecného Zadatele);

24.konecny zadatel stvrdi Cestnym prohldseni v zddosti, ze projekt po
schvdleni redlizuje ve schvdleném rozsahu a kvalité a Zze postupoval
vsouladu se zdkonem, vcCefné fransparentnich vybérovych fizeni,
verejnych zakdzek a povinnych kontrol stfetu zdmO u jednotlivych
subjektU zapojenych do realizace projektu.

Dotaci nelze poskytnout

e Na vydagje projektu, na které jiz byla anebo bude poskytnuta jind
podpora z verejnych zdroju, a to véetné podpory z prostredkd Evropské
unie, které centrdalné spravuiji orgdny, agentury, spolec¢né podniky a jiné
subjekty Evropské unie a které nejsou prfimo ani nepfimo pod kontrolou
Clenskych staty;

e pokud md konecny Zadatel neuhrazeny zdvazek vznikly na zdkladé
prikazu k vrdceni financnich prosttedkd vydaného po predchozim
rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim, Ze dotace obdrzend od
poskytovatele z Ceské republiky je protiprdvni a neslucitelnd s vnitinim
trhem;

e pokud se misto realizace nachdzi mimo Karlovarsky kraj;

e pokud je datum uskuteCnéni zdanitelného plnéni za vydaje z dotace
pred 31. 7. 2024;
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e pokud vyjde najevo, ze cestnd prohldSeni konecného Zzadatele
vyjadirend v zddosti a jejich pfilohdch se nezaklddaji na pravdé, popf.
neodpovidaiji skuteCnosti. Tato podminka plati po celou dobu realizace
projektu;

e v pifipadé, 7ze Zadatel md dluhy po IhUté splatnosti a nevyrovnané
zavazky vUOCi Karlovarskému kraji ¢i orgdnim verejné spravy, zejména
danové nedoplatky a pendle, nedoplatky na pojistném a na pendle na
vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a pendle na socidinim
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za
poruseni rozpoctové kdzné nebo dalsi nevyporddané zAavazky z jinych
projekty financovanych ze strukturdinich fondd EU &i vic&i orgdnim, které
prostfedky z t&chto fondU poskytuji. Poseckdni s Uhradou zdvazkd nebo
dohoda o Uhradé zdvazkd a jeji Fddné pinéni se povazuji za zdvazky
vyporadané.

Dojde-li k transformaci, slouCeni Ci splynuti konecného Zadatele s jinym
subjektem a md-li tato zména vliv na prijatelnost projektu, bude takovdato
Zzadost vyrazena z hodnoticiho procesu a novy subjekt bude opravnén podat
novou zadost.

6. Vyse dotace a zpusobilé vydaje

6.1 Vyse dotace

Dotaci Ize konec¢nému Zadateli priznat ve vysi 85 % zpUsobilych vydajd projektu
a to v minimdlni vysi 50 000 k&€ a v maximdlni vysi 200 000 k&. Dotace je
vyhradné neinvesti¢nino charakteru.

Skutec¢nd vyse dotace bude uré¢ena ze skutecné vynalozenych, zpUsobilych a
prokdzanych vydajl, maximdiné viak do vyse dotace uvedené ve smlouve.

Poskytovdani dotace konecnym priiemcUm bude realizovédno formou platby ex-
post, 1j. platba na zdkladé probéhlé realizace projektu a uhrazeni faktur ze
strany konecného prijemce (kapitola 10 dotacniho programu).

6.2 Verejna podpora

Dotace je kone¢nému zadateli poskytovana formou podpory malého rozsahu
— de minimis.

Konecny zadatel musi spinit podminky Narizeni Komise (EU) €. 2023/2831 ze dne
13. prosince 2023 o pouziti Eladnkd 107 a 108 Smlouvy o fungovdani Evropské unie
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na podporu de minimis (ddle jen ,,nafizeni de minimis") a byt schopen v rezimu
de minimis pfijmout dotaci v tomto dotacnim programu.

Konecny prijemce dotace je povinen vrdtit poskytovateli poskytnutou dotaci
vc&etné Urokd podle nafizeni de minimis v pfipadé, ze se jeho cestné prohldseni
prokdze jako nepravdivé, Ci pokud Komise (ES) rozhodne podle pfimo
aplikovatelného pravniho predpisu bud o vrdceni podpory, prozatimnim
navrdceni podpory nebo o pozastaveni podpory.

6.3 Verejné zakazky

Veskeré vydaje, které budou ndrokovdny v zavéreCné zpravé k proplaceni
z dotace museji byt porizeny v souladu se zdkonem C. 134/2016 Sb., o zadavani
verfejnych zakdzek, v platném znéni.

Konecny prfilemce je povinen vést fadnou dokumentaci probéhlych
zaddvacich/vybérovych fizeni a predlozit ji poskytovateli v rdmci zavérecné
Zpravy.

6.4 IpUsobilé vydaje — obecné principy

Veskeré vydaje projektu musi bezprosttedné souviset s realizaci projektu
konecného prilemce a musi byt uvedeny v zadosti o dotaci.

Dotace nesmi byt pouzZita na kryti stejnych zpUsobilych vydajl projektu
financovaného z jinych verejnych prostredkl, at jiz zcela nebo zEasti.

Za zpUsobily vydaj nelze uznat vydaje poskytnuté/porizené od propojenych
0sob.

Dotace ddle mUze byt poskytnuta pouze na zpUsobily vydaj, kterym je takovy
vydaj, jenz:

e je vsouladu s pravnimi predpisy legislativy CR a EU;

e je vsouladu se zdkonem &. 134/2016 Sb., o zaddavani verejnych zakdzek,
v platném znéni a zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, v platném
zZnéni;

e je vsouladu s pravidly OPST a podminkami dotacniho programu;

e je v souladu se smlouvou o poskytnuti dotace;

e je pfimo a vyhradné spojen s realizaci projektu a je soucdsti jeho
rozpoctu;

e je priméreny, tedy odpovidd cendm v misté a cCase obvyklym.
Primérenost vydaje posuzuje poskytovatel dotace;

e je vynaloZen v souladu s principy hospoddrnosti, Ucelnosti a efektivnosti
(§ 2 zadkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, v platném znéni);

e vzniknul koneCnému prilemci nejdfive dne 31. 7. 2024. Vznikem vydaje se
rozumi okamzik redliného uskuteCnéni pozadovaného plnéni (datum
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uskute&néni zdanitelného pinéni na faktuie). Uhradou vydaje se rozumi
skutecné zaplaceni financnich prostredkd koneénym prijemcem, s nimz
je spojen ndrok na odpovidagjici plnéni (platba dodavateli apod.). Z
hlediska casové zpUsobilosti se vydaj musi vztahovat k obdobi realizace
projektu;

vydaje vzniklé v obdobi po ukoncenirealizace projektu nejsou zpUsobilé;
za skutecné ukonceni realizace projektu se povazuje, zejména datum
uskutecnéni zdanitelného plnéni na fakture v rdmci Uhrady posledni
dluzné cdastky dodavateli/dodavatelim (zahrnuté do zpUsobilych
vydajd);

ma vazbu na misto realizace;

misto realizace musi byt v Karlovarskem kraji;

vydaj musi byt fadné identifikovatelny, prokazatelny, ovéfitelny a
dolozitelny prislusSnym Ucetnim, danovym ¢&i bankovnim dokladem,
popfipadé dalsi podpirnou dokumentaci a oznacen organizaci;

vydaj musi byt oddélen evidenci od béiného Ucetnictvi konecného
prijemce dotace;

koneény piijemce je povinen tadné vykdzat zpuUsobilé vydaje
ndrokované pro dany projekt prislusSnymi kopiemi UCetnich a/nebo jinych
doklady &i jejich origindly. Doklad musi byt zdroveri oznac¢en odkazem
na projekt kraje, ke kterému se vztahuje (blize viz kapitola 10);

veskeré vydaje ndrokované z dotace musi byt uhrazeny bezhotovostni
platbou, za kterou je povazovdana i platba platebni kartou, dolozi-li
konecCny prilemce prislusny bankovni vypis a platbu Ize jednoznacné
identifikovat, tedy spdrovat datum, Cdstku a dodavatele;

konecny prijemce dotace je povinen si pro pfipadnou kontrolu uschovat
origindl &i kopie bankovniho/bankovnich vypisu/vypisU, elektronicky
vypis z internetového bankovnictvi nebo potvrzeni o transakci vydané
bankou doklddaijicich Uhradu faktury v plné vysi;

napliuje pravidla programu a podminky dotace - za zpUsobily mize byt
ve vztahu k predmétné podmince uzndn pouze takovy vydaj, ktery je
vynalozen v souladu s prislusnym specifickym cilem OPST, splfiuje pravidla
dotacniho programu, a zdroven podminky dané smlouvy uzaviené mezi
poskytovatelem a koneCnym prijemcem.

Uvedené podminky museji byt naplnény zdsadné kumulativné, tedy viechny
zAaroven. Jestlize neni kterdkoliv z uvedenych podminek naplnéna, nelze vyda;j
posoudit jako zpUsobily.

Nebude-li z faktury nebo jiného danového dokladu jednoznacné zrejme, jaky
predmét plnéni byl zakoupen a nebude-li poskytovatel schopen fakturu priradit
nebo rozdélit do jednotlivych typU vydajl uvedenych v zadosti, bude tento
vydaj nezpUsobily.
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6.5 ZpUusobilé vydaje — podporované aktivity

ZAkladnim  zpUsobilym  vydajem je sluzba kreativniho  profesiondla
registrovaného v Celostatni galerii kreativeU v rdmci podporovanych oblasti
uvedenych v kapitole 2 Cdast 2.1.

6.6 NezpUsobilé vydaje

NezpUsobilymi vydaiji jsou zejména:

DPH v pripadé, ze konecny zadatel je platcem DPH a md ndrok na
odpocet DPH. Dotaci nelze poskytnout na DPH nebo jeji ¢dast, pokud
existuje zdkonny ndrok na jeji odpocet podle vnitrostatnich prdvnich
predpisy, tj. bez ohledu na to, zda odpocet DPH bude u orgdnU finanéni
spravy uplatnén, Ci nikoliv. Pokud dojde ke zméné pldatcovstvi DPH v
dobé realizace nebo udrzitelnosti projektu ve smyslu vzniku ndroku na
odpocet DPH (vCetné zpétného odpoctu), je konelny prijemce dotace
povinen neprodlené informovat poskytovatele dotace;

ndklady na administraci projektu (zpracovdani a administraci zddosti o
podporu, Zadosti o platbu apod.);

vydaje na mzdy a platy a ostatni osobni ndklady konecného zadatele;
vydaje spojené se vzdéldvanim a ndborem zaméstnanc(, teambuilding;
skoleni, bézné provozni vydaje konecného zadatele, napr. poplatky za
energie, UCetni sluzby, bankovni poplatky, Uroky apod.;

pravni sluzby, vypordddni smluv a licencnich ndrokd;

poradenstvi v oblasti dotaci, financni poradenstvi;

porizeni dlouhodobého hmotného ¢i nehmotného majetku;

vydaje na pohosténi;

dary a udileni vécnych nebo finan&nich ocenéni;

projektové fizeni, konzultacni Cinnost, administrativni podpora;

vydaje na publicitu;

ndklady na dopravu;

programovdani webovych stranek;

gamifikace sméfovand na zlepseni procesU uvnitf organizace;

distribuci videoher, online her a her pro VR a AR vcCetné digitaini
distribuce prostrednictvim online platforem;

vyrobu herniho prislusenstvi a fyzickych nebo digitainich hernich konzoli
apod;

konkrétni aktivity v oblasti marketingu a propagace (napf. ndkup
medidlniho prostoru, realizace kampani apod.);

vybaveni interiéru, ndvrhy interiérl a exteriérd smérfované na zlepseni
pracovniho prostredi smérem k zaméstnancim;

prondjem techniky a rekvizit;

odmeény hercim v pfipadé natdceni reklam, videoklipl atd., odmény
pro modely v pripadé pofizovani fotografii;
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kadernické a vizdzistické sluzby;

ndklady na tisk;

koddovani HTML, programatorské prace, migrace dat;

nakup domény, ndkup hostingu, ndkup software Ci hardware, ndkup
software licence, instalace &i implementace CMS redakcnich systéma,
instalace Ci implementace software, Skoleni software, servisni sluzby,
technickd podpora, sprava systémui nebo UCtd na socidinich sitich;
investicni vydaije;

samostatné preklady a jazykové preklady, jazykovych mutaci webu
(preklady textd z webu do jinych jazykd);

zakoupeni hotového uméleckého dila;

aktivity, které neodpovidaji zaméreni dotacniho programu;

vydaje uhrazené hotovostni platbou;

vydaje vzniklé po datu ukonceni projektu;

vydaij, ktery nespliuje UCel projektu;

vydaij, ktery neni fadné vykdzdan;

Uroky z Uveru, splatky Overd;

vydaje na soudni spory;

pendle, pokuty.

dalsi vydaje, které nejsou uvedeny jako zpUsobilé v kapitole 2 Cdst 2.1
dotacniho programu;

6.7 Publicita projektu

Konecny pfijemce je povinen zqjistit publicitu projektu spocivaijici v:

1.

umisténi alespon jednoho plakdtu (nebo jiny nosic) s informacemi o
projektu v minimdini velikosti A3 na misté snadno viditelném pro
vefejnost, a to do jednoho mésice od terminu zahdjeni realizace
projektu. Plakdt nebo elektronické zobrazovaci zarizeni budou umistény
minimdiné po celou dobu prdbéhu realizace projektu. V pripadech, kdy
nelze umistit plakat v misté realizace projektu, je mozné plakat umistit v
sidle prijemce podpory.

Pokud dojde v prlbéhu projektu ke zméné Udajl, konecny piijemce
odpovidd za vyvéseni nového plakdatu A3 s aktudinimi daty.

spinéni povinnosti instalace plakdtu A3 bude konecny prijemce podpory
informovat prostfednictvim nejpozdé&ji vrdmci zavéreCné zprdvy
(doporucCuje se tuto zdlezitost predem konzultovat s pfislusSnym
projektovym manazerem) - (fotografii instalovaného plakdatu), kde
soucasné predlozi i dUkaz o publikaci na webovych strdnkdch a
socidlnich siti (printscreenem obrazovky). Pokud takoveé strdnky nevlastni,
sdéli tuto skuteCnost ve zprdveé o realizaci.

Pokud konecény priiemce podpory readlizuje vice projektl v jednom miste,
je moiné pro viechny tyto operace umistit pouze jeden plakdt o
minimalni velikosti A3, a to pfi zachovani dostatecné Citelnosti viech
text0. V pripadé elektronického zobrazovacino zafizeni, které bude
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zobrazovat informace o vice projektech, mohou informace (plakdaty) na
obrazovce rotovat.

Konecny prilemce zqijisti, aby jako doprovodny text bylo zvoleno ,,Financovano
Evropskou unii*, 1j. napt. v generdtoru publicity jde o volbu projekt je 100 %
financovdan ze zdroju EU.

Tiskové podklady pro vyrobu plakdtu A3 koneCny prijemce ziskd
prostfednictvim generdtoru povinné publicity SFZP dostupné na Generdtor
povinné publicity SFZP CR — Aplikace pro tvorbu podkladd povinné publicity.
Grafické podklady vyrobené jinym zpUsobem nejsou v souladu s pravidly
publicity.

V pripadeé, Zze bude shleddn rozpor mezi predepsanou publicitou, popf. kvalita
nebude odpovidat pravidldm, bude konecnému piijemci poskytnuta
primérend InUta k ndpravé zdvadného stavu.

Pokud ani po vyzvé nedojde ke splnéni povinnosti publicity bude toto jedndni
postizeno sankcemi vyplyvajicimi z ,,Metodického pokynu indikatory, evaluace
a publicita v programovém obdobi 2021-2027" vydaného MMR.

Sankce jsou stanoveny nasledovné:

Pochybeni Poruseni rozpoctové kazné
spocivaijici v korekci % z dotace

Na&stroj chybi zcela 1%

Na ndstroji chybi nebo je chybné: 0,5%

- Logo EU vCetné povinného textu
(rozmér, umisténi apod.)
- Predepsany rozmér ndstroje

Na nd&stroji je uvedeno nadbytecné 0.1%
logo zvyraznujici podporu EU (jiné
logo, nezli znak EU s doprovodnym
textem Financovdno Evropskou unii,
pripadné NextGenerationEU)
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5. Prijem zdadosti

Konecny Zadatel musi vyplnit a odeslat elektronickou zddost v dotacnim
portdlu obcana (ddle jen ,,dotacni portdl*) Karlovarského kraje dostupném na
https://dotace.kr-karlovarsky.cz/gordic/ginis/app/RAPQ5/.

Konecny zadatel se za timto UCelem v dotacnim portdlu zaregistruje. Konecny
zadatel smi v rdmci programu podat maximalné 3 zddosti, pricemz kazdd
z Zz&dosti musi byt poddna a realizovdna v jiné oblasti typl zpUsobilych projektd
dle kapitoly 2 €dst 2.1, tzn. Ze nelze podat vice zddosti na stejny typ zpUsobilych
projekty.

Ze zaregistrovaného Uctu v dotacnim portdlu smi zadost podat pouze ten, na
koho je Ucet zaregistrovan, poddani zadosti za jinou osobu, popt. jiné osoby je z
tohoto UCtu zakdazdano.

ladost je nutho podepsat a dorucit poskytovateli jednim z ndsledujicich
zpUsobu:

1) koneCny Zadatel vyuzije prihldseni do dotacniho  portdlu
prostrednictvim portalu ndrodniho bodu pro identifikaci a autentizaci
(tzv. Identita obcana), nebo vyuzZije prihldseni do dotacniho portdlu
prostfrednictvim datovych schranek. V tomto pripadé neni nutno
elektronickou zadost podepisovat, staci pouze v dotacnim portdlu
odeslat;

2) konecny zadatel odeslanou elektronickou zddost z dotacniho portdlu
uloZi a doruci prostrednictvim datové schranky do 10 pracovnich dnud
ndsledujicich  po dni prijeti zddosti  elektronickym  systémem
poskytovateli (DS poskytovatele sigbxt2); liSi-li se osoba viastnika datové
schranky od osoby konecného zadatele, musi byt Zzddost podepsdna
uzndvanym elekironickym podpisem konecného zadatele;

3) konecny Zadatel odeslanou elektronickou zdadost vytiskne, opatfi
vlastnoru¢nim podpisem, a doruli poskytovateli na ddle uvedenou
adresu podatelny (rozhoduje razitko podatelny, nikoli datum odesldani)
do 10 pracovnich dnU ndsledujicich po dni prijeti z&dosti elektronickym
systémem, a to osobnim poddnim, nebo prostrednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb (postou, kuryrni nebo zdsilkovou sluzbou).

Podpis musi patfit oprdvnéné osobé, tj. fyzické osobé, statutdrnimu orgdnu,
anebo zmocnénci jednajicimu na plnou moc, kterou mu vystavil statutarni
orgdn. Pokud neni zddost o dotaci podepsdna viemi jednajicimi osobami dle
obchodniho rejstfiku ke dni poddni zddosti, pfipadné neni plné dolozeno jiné
opravnéni jednat za konecného zadatele, dojde k vyrazeni zddosti z procesu
hodnoceni.
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Soucdasti zaddosti jsou prilohy (viz kapitola 8). V pfipadé, Ze konecny Zadatel
vyuZije poddni dle vyse uvedenych bodU 1-2 mUze stejnym zpUsobem piilozit
k z&dosti prilohy. Je viak povinen zqjistit, ze prilohy vyzaduijici origindini podpisy
budou elekironicky podepsdany, popr. konvertovany (autorizovand konverze)
do elekironické podoby. V opacném pripadé je povinen prilohy dodat
poskytovateli ve IhUté a zpUsobem dle bodu 3. Konecny Zadatel predklddajici
Z&dost dle bodu 3 doloZi prilohy spolecné s zadosti ve Ihité a zpdsobem dle
bodu 3.

Podpisem zdadosti kone&ny zadatel stvrzuje spravnost viech Udajl v zddosti
uvedenych.

L&dosti doru&ené na jiné misto, dorucené jinym nez predepsanym zpUsobem
(napf. faxem, e-mailem apod.), dorucené mimo stanoveny termin prijmu
Zzadosti budou vyrazeny, nebudou kontrolovdny a nebudou zasldny konecnym
Zzadatelim zpét.

Pokud konecny zadatel bude chtit pfi osobnim poddni listinnych dokumentd
potvrdit jejich prevzeti, musi mit s sebou zdloZni kopii pro potvrzeni.

Ustni i pisemnd komunikace s poskytovatelem dotace napfi¢ dota&nim
programem probihd vyhradné v Ceském jazyce a vsechny dokumenty se
poskytovateli predkladaji v Ceském jazyce.

Adresa podatelny Krajského Uradu Karlovarského kraje:

Krajsky Urad Karlovarského kraje
Zavodni 353/88
360 06 Karlovy Vary

Prijem Zadosti 15.9.2025 (od 10:00) = 1. 9. 2026 (do 24:00)

Po odevzdani zadosti neni mozné meénit ¢i doplnovat jakékoliv ¢asti zadosti
(netykd se kontakinich Udaju a sidla, o jejichz zméné je koneény Zadatel
povinen informovat do 15 pracovnich dnU od zmény) ¢i priloh kromé piipadu,
kdy bude koneény zZadatel k takové opravé ¢ci doplnéni vyzvdn
poskytovatelem dotace.

ladost je povazovdna za kompletni pouze v piipadé&, ze konecny zadatel
fadné dolozil poskytovateli Zzddost predepsanym zpUsobem a ve stanovenych
terminech. V opaéném pripadé bude Zadost vyirazena a nebude hodnocena.
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Poskytovatel si vyhrazuje prdavo v pripadé zdvazinych administrativnich i
technickych obtizi pozastavit prijem zddosti, popf. zménit prijimdani zadosti
v dotacnim programu na formu osobniho poddavdni; o uvedenych
skutecnostech rozhoduje Rada kraje.

é. Ndlezitosti zadosti a jeji prilohy

Ladost se poddvd pouze ha predepsaném formuldii (viz priloha 1 dotaé&niho
programu), kfery je k dispozici v dotacnim portdlu, a to vyhradné
prostfednictvim tohoto portdlu.

Konecny Zadatel je povinen vyplnit vSechna pole, kterd jsou oznacena jako
povinnd. Povinnd pole jsou v zadosti podbarvena cervenou barvou.

Ladost nelze podat mimo dota&ni portdl.
Prilohy Zadosti:

1. projektovy zameér (priloha 2 dotacniho programu);

2. rozpoCet projektu (pfiloha 3 dotacniho programu) dolozeno 2
samostatnymi dokumenty 1x verze s podpisem zadatele (PDF &i tisténd
verze) a 1x verze Excelovy formdat bez podpisu (elektronicky dokument
XIsx);

3. formuldr ,test podniku v obtizich” (pfiloha 4 dotacniho programu) -
dolozeno 2 samostatnymi dokumenty 1x verze s podpisem zadatele (PDF
Ci tisténd verze) a 1x verze Excelovy formdat bez podpisu (elekironicky
dokument xIsx);

4. v pripadé obchodnich spolecnosti — ekonomické vykazy potvrzujici
Udaje vyplnéné ve vyse uvedeném formuldri dle vyse uvedeného bodu
3, 1j. dle charakteru konecného zadatele rocni konsolidované Ucetni
zaverky, rocniindividudlni Ucetni zavérky, individudlni podklady &i vykazy
podniku;

5. Cestné prohldseni konecného zadatele o dotaci v rezimu de minimis
(pfiloha 5 dotac¢niho programu);

6. Cestné prohldseni poskytovatele kreativni sluzby (vzor viz piiloha 9
dotacniho programu;

7. doklad o volbé nebo jmenovani statutdarniho zdastupce konecného
zadatele;

8. indikativni nabidky prokazujici stanoveni rozpoctu dle kapitoly 4 bod 19;

9. smlouva Ci objedndvka, ndvrh projektu Ci zaddni kreativnino briefu (srov.
kapitola 4 bod 19);

10. doklad prokazujici viastnictvi bankovniho UCtu koneéného zadatele;

11.doklad prokazujici vlastnictvi bankovniho UCtu zfizovatele (je-li
relevantni);
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12.vypis / vypisy z evidence Rejsttiku trestl, popr. Rejstiiku trestd pravnickych
osob dle relevance - vypis nesmi byt starsi nez 3 mésice k datu poddni
zadosti;

13.ndsledujici doklady v pfipadé, Ze jsou pro konecného zadatele
relevantni:

e ndjemnismlouva, prip. smlouva o smlouvé budouci ndjemni, Cijiny
obdobny dokument, kterym konecny zadatel prokdze pravni
vztah k nemovitostem, na nichz se bude projekt realizovat;

e Vvypisz Evidence skutec¢nych maijiteld, a to ve formé Uplného vypisu
platnych Udajd a udajl, které byly vymazdny bez ndhrady nebo s
nahrazenim novymi Udaji;

e plnd moc (vyrizuje-li zddost jind osoba nez konecny zadatel);

e pripadneé jiné relevantni prilohy.

7. Administrace zdadosti

I&dosti budou zkontrolovdny nejpozdéji do 75 pracovnich dni od jejich
doruceni. LhOta neni relevantni u projektd, u kterych je ziejmé, Ze budou
zarazeny do zdasobniku (projekty na které nepostacCuje alokace dotacniho
programu). U téchto projektd je termin relevantni, tj. projekty budou
hodnoceny az v pripadé, ze se v rdmci dotacniho programu uvolni dostatecné
prostfedky k jejich financovdani (napr. odstoupenim Ci nesplnénim podminek u
projekt’, na které je financovdni zajisténo).

V radmci kontroly zadosti bude predmétem kontroly spinéni formdlnich
ndlezitosti zadosti a splnéni prijatelnosti zadosti. V ramci formdainich ndlezitosti
budou rozliSovdny opravitelné a neopravitelné ndlezitosti zadosti. V rdmci
prijatelnosti Zzaddosti jsou viechna kritéria neopravitelnd. V pripadé, Ze budou
shleddny nedostatky v neopravitelnych ndlezitostech z&dosti (tj. nebudou
vyplnény, budou vyplinény chybné i v rozporu se skuteCnosti), bude zadost
vyfazena a nebude ddle kontrolovana. Nevyhovi-li zadost kritériim prijatelnosti,
bude vyrazena. O vyrazeni bude zadatel informovdn. Kritéria formdalnich
ndlezitosti a prijatelnosti se posuzuji k datu poddni zadosti a Zadatel je povinen
je splnovat i v pribéhu realizace projektu.

Koneénym Zadatelum je durazné doporuéovano vénovat iddnou pozornost
spravnému a kvalitnimu vyplnéni neopravitelnych kritérii a kritérii prijatelnosti,
aby predesli vyfazeni Zadosti.

A) Neopravitelna kritéria formdlnich ndlezitosti jsou uvedena v kapitole 3 dst
3.2.

B) Opravitelnd kritéria formdlnich ndlezitosti jsou:
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1. Z&dost obsahuje viechny povinné Udaje;

2. konec¢ny zadatel v zdadosti Cestnymi prohldsenimi potvrdil naplnéni
skuteCnosti vyzadovanych dotacnim programem a soucasné potvrdil
Cestné prohldseni, kterym deklaruje sprdvnost a Uplnost Udaju
uvedenych v zadosti i prilondch;

3. k zadosti jsou prilozeny viechny povinné prilohy a v pozadované formé
dle dotacniho programu;

4. 7ddost byla podepsdna v souladu s kapitolou 7 dotacniho programu.

C) Kritéria prijatelnosti jsou uvedena:

1. v kapitole 3 Cast 3.1 dotacniho programu;
2. v kapitole 4 dotacniho programu.

Drobné preklepy a zrejmé nespravnosti v neopravitelnych ndlezitostech zadosti
nezaklddaji ddvod pro vyfazeni Zadosti.

Hodnoceno bude, zda zaddost a jeji pfilohy jsou Fddné (Uplné) vyplnéné, Udaje
v nich nejsou mezi sebou v rozporu, nechybi zaddnd z povinnych priloh, Udaje v
Zzadosti a prilohdch jsou v souladu s UCelem a podminkami dotacniho
programu.

V pripadé zjisténi nedostatkd v opravitelnych ndlezitostech zadosti &i prilohdch,
bude konecny Zadatel pisemné vyzvdan k doplnéni, vysvétleni ¢i ndpravé
nedostatkd. Konecny Zadatel mize toto doplnéni provést maximdainé dvakrat.
Konecny zadatel pri vyzvé k opravé/doplnéni mize ménit pouze to, k Eemu byl
vyzvdan.

Konecny zadatel mda povinnost doplnit (napravit) zjisténé nedostatky, a to ve
Ihgté maximdainé 10 pracovnich dnl. Lhita pro ndpravu chyb zacind bézet
ndsledujicim pracovnim dnem po doruceni vyzvy k opravé. Lhita je zdvaznd a
neni mozné zazadat o jeji prodlouzeni.

V pfipadé, ze konecny Zadatel neodpovi na 1. vyzvu ve |hdté 10 pracovnich
dnU od doruceni, bude takovdto zddost o dotaci vyfazena z procesu
hodnoceni.

Pokud bude v zadosti nalezena jind formdini chyba, nebo konecny zadatel
spravné neopravi pozadavky z 1. vyzvy k opravé/doplnéni, bude konecnému
zadateli zasldna 2. vyzva. V pripadé, Ze konecny zadatel ve |hité 10
pracovnich dn0 od doruceni neopravi pozadavky ¢&i bude oprava
nedostatecnd ani na 2. vyzvu, bude zddost o dotaci vyfazena z procesu
hodnoceni.

Nedostatky zddosti, které mize poskytovatel ovérit z verejné dostupnych zdroju
¢i dokumentU, opravi poskytovatel sém bez vyzvy ke konecnému zadateli.
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Poskytovatel je opravnén vyzadat si od konecného zadatele dalsi dokumenty
i mimo rdmec vyslovné uvedenych v dotacnim programu vzniknou-li
pochybnosti o ndroku na pridéleni dotace.

V pribéhu administrace zddosti nebudou poskytovdany zddné informace
vztahuijici se ke konkrétnim zddostem a pribéznym vysledkdm hodnoceni.

Schvdleni a pridéleni dotace

Bez zbytecného odkladu od dolozeni viech pozadovanych ndlezitosti zadosti,
spinéni  podminek dotacniho programu a odsouhlaseni prijatelnosti @
formdinich ndlezitosti zadosti poskytovatelem schvdli orgdny kraje zadosti k
financovani, ddle schvdli seznam vyrazenych zadosti (zpétvzeti Ci odstoupeni
od z&dosti schvalovdani nepodléhd) a pripadné zdsobnik projektd.

Dotace bude Zadateldm piidélovana dle poradi prijeti z&dosti elektronickym
systémem, a to az do vycerpdni alokace. Zdsobnikové zaddosti budou taktéz
uvolfiovany v poradi dle poradového Cisla prijeti zddosti elektronickym
systémem.

Uzavieni smlouvy

Do 30 pracovnich dni od usneseni prislusnéno orgdnu Karlovarského kraje bude
zadatel o vysledku schvdleni zadosti vyrozumén a v pripadé vyhovuijici zadosti
vyzvdn k uzavieni smlouvy. Soucasné bude konecnému zadateli ulozena Ihdta
k doddni pIné moci pro pripad, ze bude smlouvu podepisovat v zastoupeni.

V pripadé, Zze konecény zZadatel bude podepisovat smlouvu v zastoupeni, je
povinen pred podpisem smlouvy poskytovateli doloZit Gfredné ovérenou pinou
moc k zastupovani.

Pokud konecny Zadatel plnou moc nepredlozi nebo ndsledné nepodepise
smlouvu ve stanovené IhUté, bude zddost vyfazena a s zadatelem nebude
uzaviena smlouva o poskytnuti dotace.

Uzavienim smlouvy (vzor viz pfiloha é; zadatel nevypliuje) se zadatel stava
konecnym prijemcem.

Zarazenim do zdsobniku usnesenim orgdnu Karlovarského kraje je zddost
povazovdna za schvdlenou s tim, Ze na ni bude poskytnuta dotace pouze v
pripadé, ze se v ramci dotacniho programu navysi, popr. uvolni dostatecné
financni prostredky.

V pripadé, ze zadost byla zafazena do zdsobniku, IhUta 30 pracovnich dni na
uzavreni smlouvy od usneseni orgdnu Karlovarského kraje neni relevantni.

Spole¢né ustanoveni k doru¢ovani pisemnosti
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Pisemnosti zasilané konecnému zadateli/prijemci v rdémci dotacniho programu
se povazuji za dorucené také v pripadé, ze danou pisemnost adresat odmitne
prevzit, doruCovatel (provozovatel postovnich sluzeb) pisemnost oznaci za
nedorucitelnou nebo si adresat pisemnost u doruCovatele (provozovatele
postovnich sluzeb) v Ulozni IhUt€ nevyzvedne, pak je dnem doruceni den, kdy
se pisemnost vratila odesilateli.

V pripadé pochybnosti u dorucovani se md za to, ze pisemnost byla doruc¢ena
5. dnem od jejiho odeslani.

Seznam koneénych piijemcU dotace a zvefejnéni smluv

Veskeré uzaviené smlouvy budou v souladu s ustanovenim zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni a zdkona ¢. 110/2019
Sb., o zpracovdni osobnich Udaju, v platném znéni zverejnény v registru smluv.

Dalsi udaje (obchodni firma, Udaje o zastupujici osobé, sidlo spoleCnosti, misto
redlizace, Udaje o projektu, celkové zpUsobilé vydaje, uhrazené zpUsobilé
vydaje a Cislo dokladu, kterym byly vydaje uhrazeny, qj.) budou poskytnuty
formou tabulky Statnimu fondu Zivotniho prostredi CR, Ministerstvu Zivotniho
prostredi, popfr. dalsim kontrolnim orgdnim.

Kazdy konecny piiiemce bude uveden v seznamu konecnych prijemcu
podpory, ktery bude zverejnén.

8. VyuUctovani dotace a zavérec¢na zprava

Konecny prijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji do data
uvedeného ve smlouveé. Do stejného data museji byt zreadlizovdny
podporované aktivity dle kapitoly 2.2 dotacniho programu.

Nejzazsi datum ukonceni realizace projektu je stanoveno nejpozdéji do
14. 4. 2027.

Ukoncenim readlizace projektu se rozumi datum uskuteCnéni zdanitelného
plnéni na faktufre v rdmci  Uhrady posledni  dluzné  Cdastky
dodavateli/dodavateldm (zahrnuté do zpUsobilych vydajo).

Konecny piijemce je povinen dorucit poskytovateli dotace do 2 mésict od
ukonCeni readlizace projektu, nejpozdéji viak do 16. 6. 2027 (vCetné)
zAvéreCnou zpravu (viz priloha 7). V pfipadé, ze datum ukonceni realizace
predchdzi datu podepsdni smlouvy, je konecCny prijemce povinen dolozit
z&veérecnou zpravu do 2 mésicl od podpisu smlouvy.

Z&vérecnd zprdva bude mj. obsahovat:
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1. stru¢ny popis realizovaného projektu a financni vyuctovani projektu (je
souCdasti formuldre zavérecné zprdvy);

2. kopie faktur nebo zjednodusenych danovych dokladi (napr. faktury) za
viechny vydaje, které konecny prfilemce z&da proplatit z dotace a ddle:

o faktury musi byt vystaveny na konecného prijemce;

o z obsahu kazdého dokladu musi byt ziejmé, ze se tykd predmeétu
realizovaného projektu a mista realizace;

o z obsahu dokladd musi byt zfetelné rozliseni jednotlivych
ndrokovanych polozek;

o vsechny doklady pozadované k proplaceni musi byt uvedeny v
tabulce financniho vyuctovani v zavérecné zprave;

o doklady musi byt oznaceny CcCislem a ndzvem projektu
+CZ.10.01.01/00/24_057/0000477 - Vouchery pro verejny sektor -
kreativni®;

3. kopie vypisU z U¢tu (event. potvrzeni vydané bankou nebo jiny doklad
prokazujici zaplaceni), prokazujici, Zze vydaje, které jsou v rdmci
zAvérecné zprdvy ndrokovdny k proplaceni z dotace, byly prvotné
uhrazeny konecnym prijemcem minimdiné ve vysi, kterd je narokovana;
origindl bankovniho vypisu si konecny pfijemce uschova pro pfipadnou
konftrolu. Prikaz k Uhradé nelze uznat joko doklad prokazujici zaplaceni.
Nelze akceptovat platbu v hotovosti;

4. fotodokumentaci predmétu dotace. Napf. porizeného majetku,
pribéhu kreativnich praci, pribéhu realizace projektu, cilového stavu
apod.; fotodokumentace mize byt doloZzena v tisténé podobé nebo na
neprepisovatelném CD nebo DVD, nebo na USB flash disku, elektronickd
podoba vzdy v bézné dostupnych formdatech (*.jpg, *.joeg. *.tif, *.pdf);

5. preddavaci protokol mezi konecnym prijemcem a poskytovatelem sluzby
(kreativcem), z nénhoz bude patrné, Ze projekt byl realizovan fadné a bez
vad a nedodélkd dle zaddni a konecny prijemce prevzal vystup projektu
(vzor viz priloha 8 dotacniho programu);

6. dokumentaci splnéni predepsané publicity — v rozsahu dokumentd dle
kapitoly 6 Cast 6.7 dotacniho programu, fj. minimdainé A3 plakdt a
printscreen propagace na webovych strankach a socidlnich sitich;

7. dokumentaci o readlizaci verejnych zakdzek - je-li relevantni. V rozsahu
realizovaného zaddvaciho/vybérového fizeni (Napf. pisemnou vyzvu
nejméné 3 dodavatelim v pripadé zakdzky malého rozsahu realizované
v uzavieném fizeni vCetné obdrzenych nabidek. Zaddavaci podminky,
protokoly z otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek a dalsi relevantni
podklady v pfipadé otevienych vyzev).

Veskeré doklady dodané k zavérecné zpraveé musi byt v Ceském jazyce.

Poskytovatel provede do 30 pracovnich dni ode dne doruceni zdvérecné
zpravy jeji kontrolu.
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V pripadé doloZeni netplné zavérecné zprdvy bude konecny zadatel vyzvdn
k jejimu doplnéni ve Ihité stanovené poskytovatelem dotace. Poskytovatel po
predlozeni vsech Uplnych a spravnych podkladi, prfipadné po provedeni
kontroly na mist& na vybraném vzorku podporenych projektl, provede do 30
pracovnich dnd od schvdleni zdvéreéné zpravy platbu na Ucet koneéného
prijemce uvedeny ve smlouveé. Vyjimku tvori pripady, kdy byl konkrétni projekt
vybrdn k verejnospravni kontrole na misté nebo kdy je ndrok na pridéleni
dotace predmétem posouzeni ze strany fidiciho orgdnu - v téchto pripadech
bude IhUta pro proplaceni dotace prodlouzena na 30 pracovnich dnd od
ukonceni verejnosprdavni kontroly na misté, nebo od doruceni vyjadreni ze
strany fidiciho orgdnu.

Pokud konecny Zadatel pozadované doklady ve stanovené |hité nedoloZ,
budou nedostatecné prokdzané vydaje povaziovdny za nezpuUsobilé a
nebudou koneCnému prijemci proplaceny.

Nejzazsi mozny termin proplaceni dotace je stanoven na 8. 11. 2027. Pokud
nebude zavérecnd zprdva Uplind a spravnd a nebudou vypordaddny viechny
pripominky poskytovatele (nejpozdéji do 1. 11. 2027), budou uplatfiované
vydaje povazovdny za nezpUsobilé a nebudou konecnému Zadateli
proplaceny.

Pokud nebudou podklady k zdvérecné zprdveé dolozeny v terminech dle
pokynU poskytovatele, nebude dotace konecnému zadateli proplacena.

9. Imény projektu koneéného prijemce

Konecny prijemce je povinen v dobé realizace projektu ohldsit poskytovateli
zmény kontaktnich Udajl, adresy trvalého bydlisté a jiné zmény souvisejici s
realizaci projektu nejpozdéji do 15 pracovnich dnU ode dne, kdy zména
nastala.

Po uzavreni smlouvy s poskytovatelem Ize provadét zmény projektu v souladu
s dotacnim programem. Zmény se déli na podstatné a nepodstatné.

Smlouva je zdvaznd a neni mozné ji ménit takovym zpUsobem, ktery by ovlivnil
prijatelnost projektu konecného prijemce nebo byl v rozporu s podminkami
dotacniho programu.

Nepodstatné zmény

Nepodstatné, formdini zmény nepodléhaqji schvdleni ze strany poskytovatele
dotace. Konecny prfilemce je povinen nepodstatné zmény ozndmit
poskytovateli pisemné prostrednictvim predepsaného formuldre, a to bez
zbytecného odkladu, nejpozdéiji viak pfi poddni zavérecné zpravy.
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Nepodstatné zmény jsou:

e zména kontaktni osoby projektu (v&. zmény kontaktnich Udajd) i adresy
pro doruceni pisemnosti;

e zména v osobdch vykondvajicich funkci statutdrniho orgdnu konecného
prijemce;

e zména adresy readlizace projektu (touto zménou vsak musi byt
zachovdano misto dopadu realizace projektu na Uzemi kraje);

e zména sidla, pokud nové sidlo bude umisténo na Uzemi kraje;

e vzdjemné financni Upravy jednotlivych ndkladovych polozek v rdmci
jednoho druhu uznatelného ndkladu;

e zmény rozpoctu predpokliddanych celkovych zpuUsobilych vydajd v
souCtu za celé obdobi realizace projektu konecného prijemce pfi
zachovdni vyse schvdlené dotace i miry podpory.

Podstatné zmény
Ostatni vyse neuvedené zmény jsou zménami podstatnymi.

Jednd se zejména o takové zmény, které maji dopad na charakter, cile,
rozpocet, prodlouzeni celkové délky realizace projektu nebo predpoklddané
datum ukonceni projektu.

Poskytovatel mUze schvdlit zménu projektu konecného prijemce vyluéné v
rozsahu snizeni podporenych aktivit, a to pouze v pripadé, Ze bude zachovdn
smysl a Ucel projektu a téz minimdini vyse dotace. V rdmci podstatné zmény a
na zakladé radné zdUvodnéné zaddosti o zménu ze strany konecného prijemce.

Poskytovatel mize prodlouzit délku nebo posunout obdobi realizace projektu.
Podstatnou zménou neni mozné prodlouzit délku realizace projektu nad
maximalni moznou délku realizace projektu konecného prijemce dle tohoto
dotacniho programu.

Poskytovatel také muize schvdlit zménu poskytovatele sluzby (kreativee) - z
divodui na strané poskytovatele sluzby (kreativee), napr. poruseni podminek
spolupréce, je moiné odstoupit od smlouvy s poskytovatelem sluzby
(kreativcem) a zménit osobu poskytovatele sluzby (kreativce). Konecny
priiemce oslovi kreativce, ktery se jiz UCastnil prizkumu trhu, prfipadné zvoli
jiného kreativce, v obou pripadech musi kreativec akceptovat stavaijici
podminky realizace projektu. Nové vybrany kreativec musi byt rovnéz
registrovan v Celostatni galerii kreatived. K zddosti o zménu prijiemce doloZzi
smlouvu s nové vybranym kreativcem.

Podstatné zmény vzdy vyzaduji schvdleni poskytovatelem dotace a uzavreni
dodatku smlouvy o poskytnuti dotace. U&innost podstatné zmény projektu
nastdvd dnem Ucinnosti pisemného dodatku.
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O podstatnou zménu projektu zaddd konecny prijemce prostrednictvim
pisemné a odUvodnéné zadosti prostrednictvim predepsaného formuldre.

Konecny prilemce mda povinnost tyto zmény ihned po zjisténi jejich potreby,
nejpozdeji vSak den pred datem predpoklddaného ukonceni projektu, hldsit
poskytovateli dotace, zejména hrozbu nenaplnéni vsech aktivit projektu Ci
zmeény v rozpoctu projektu. Schvdlend vyse rozpoctu dle smlouvy je ddna jako
nejvyse pripustnd a nelze pozddat o jeji navyseni.

Poskytovatel dotace md préavo posoudit zménu projektu konecného prilemce
nad rdmec zmén v Casti nepodstatné zmény jako zménu nepodstatnou.

10. Kontrolni éinnost

Kontroly v dobé realizace

Poskytovatel, jim povérené treti osoby a ddle osoby uvedené v textu nize jsou
opravnény v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, v
platném znéni a zdkonem ¢&. 255/2012 Sb., o konfrole (kontrolni fad),
kontrolovat dodrzeni podminek, za kterych byla dotace poskytnuta.

Poskytovatel dotace je také oprdvnén kontrolovat predmét dotace a
podminky prfidéleni dotace, a to formou kontrol ex-ante provedenych pred
pripadnym uzavienim verejnoprdavni smlouvy, interim pred proplacenim
dotace, ex-post po vyplaceni dotace, vCetné nutnosti zpristupnéni viech
prostor, kde se nachdzi misto realizace projektu a ostatnich prostor souvisejicich
s predmétem zadosti a ddle je oprdvnén kontrolovat dodrzeni podminek, za
kterych bude dotace poskytnuta.

Konecny prfilemce je povinen umoznit provedeni kontroly a spolupracovat s
kontrolnimi  organy ze strany poskytovatele, fretich osob povérenych
poskytovatelem, Ministerstva zivotniho prostredi, Statniho fondu Zzivotniho
prostiedi Ceské republiky, Ministerstva financi, Evropské komise, Evropského
Ucetniho dvora a Nejvyssiho kontrolniho Ufadu a dalSich. Tyto subjekty jsou
opravnény kontrolovat predmét dotace a podminky pridéleni dotace véetné
moznosti zkontrolovat misto realizace a ostatni prostory souvisejici s predmétem
dotace a ddle jsou opravnény kontrolovat dodrzeni podminek, za kterych byla
dotace poskytnuta. Verejnosprdvni kontrolu na misté vykondavaji povéreni
zaméstnanci a ¢lenové prislusnych kontrolnich orgdnl. Konecny priiemce je
povinen v rdmci vykonu této kontrolni Cinnosti predlozit povérenym
zaméstnancUm a c¢lendm piislusnych orgdnd k nahlédnuti origindly viech
dokladU tykaijicich se predmétu dotace (kromé doklady, které byly v origindle
Ci ovérené kopii dolozeny spolu s zadosti Ci jejich priloh nebo byly dolozeny v
origindle Ci ovérené kopii v rdmci zavérecné zprdavy), zpristupnit viechny
prostory, které souviseji s predmétem dotace a v nichz vykondva svou praxi
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osoba podporend ndborovym prispévkem, jehoz proplaceni je &i bylo
ndrokovdno z dotace.

11.Zavéreénad a informaéni ustanoveni

BIiZSi informace k tomuto programu jsou dostupné na webovych strankdch
Karlovarského kraje: https://extranet.kr-karlovarsky.cz/opst/.

Kontakini osoby:

Oddéleni grantovych schémat:

Mgr. Kristyna Bothovad, 354 222 645, kristyna.bothova@kr-karlovarsky.cz;

Mgr. Katefina Tydrychovd, 354 222 636, katerina.tydrychova@kr-karlovarsky.cz.
Zavéreénd ustanoveni:

Vsechny prijaté zadosti vCetné jejich priloh (ddle pak i veskeré doklady
dolozené poskytovateli v rdmci realizace a udrzitelnosti) se archivuji a
konecénym zadatelim/prijemcim se nevraceji.

Karlovarsky kraj nelspésnym zadateldm nehradi zaddné ndklady spojené s
vypracovAanim a poddnim zadosti o dotaci.

Poskytovatel provede sédm bez soucinnosti konecného Zadatele/prijemce
opravu zrejmych nesprdvnosti v poskytovatelem predepsanych dokumentech,
prokazuji-li podkladové dokumenty, popr. verejné dostupnd data, ze se o
zZrejmou nespravnost jednd.

Konecny Zadatel/pfiiemce mizie pozddat o prodlouzeni procesnich In0t.
Nebrdni-li tomu dalsi zavazné Ihity a terminy dotacniho programu, muize byt
této zddosti vyhovéno. Poskytovatel si vyhrazuje prdvo postupovat vUiCi
kone¢nym Zadateldm mirnéji zejména v pripadech, kdy soucet podanych
zadosti nevyCerpal alokaci dotacniho programu, a neprominuti Ukonu Ci
pochybeni by vedlo k poddni nové zddosti. O prodlouzeni je nutné pozadat
vzdy vyhradné pisemné, a to nejpozdéji posledni den stanovené |hity. Na
pozdéji podané zadosti o prodlouzeni IOty nebude brdn zietel. Odbor investic
posoudi divody a moznosti prodlouzeni IhUty a konecného Zadatele/pfijemce
o vysledku informuje. Zadosti o prodlouzeni nemusi byt vyhovéno. Lhity neni
mozné prodluzovat opakované.

Na poskytnuti dotace neni pravni ndrok a poskytnuti dotace v rdmci dotacninho
programu nezaklddd ndrok na jeji proplaceni z budoucich program0. Pokud
bude orgdny Evropské unie z jakychkoliv divodi zastaveno nebo preruseno
financovdani Operacniho programu Spravedlivd transformace jako celky,
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nemusi byt konecnému prijemci dotace vyplacena. Dotace také nemusi byti
konecnému prilemci proplacena, pokud fidici orgdn, nebo auditni orgdn
oznaci vydaje pozadované konecnym prijemcem v rozpoctu za nezpUsobilé.

Dotacni program byl schvdlen Zastupitelstvem Karlovarského kraje dne
23. 6. 2025.

12. Prilohy

1. Vzor zaddosti o dotaci na projekt

2. Projektovy zadmér

3. Rozpocet projektu

4. Formuldr , test podniku v obtizich"

5. Cestné prohldieni zadatele o podporu de minimis

6. Vzorovd smlouva o poskytnuti dotace

7. Ldavérecnd zprava

8. Preddvaci protokol — vzor

9. Cestné prohldseni poskytovatele kreativni sluzby - vzor

10. Metodika pro stanoveni velikosti podniku a posouzeni podniku v obtizich
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