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V souladu s ustanovením § 2 odst. 2 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a § 69 odst. 2 písm. f) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o krajích“), vydávám tento

p o k y n:

Čl. I.

Úvodní ustanovení

1. Tento pokyn upravuje zásady pro pořízení, evidenci, předávání a zúčtování věcných darů z rozpočtu Karlovarského kraje (dále jen „dary“ a „kraj“). 

2. Tento pokyn je závazný pro zaměstnance kraje zařazené do Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „zaměstnanec“ a „krajský úřad“).

3. Příslušným odborem se rozumí odbor Krajského úřadu Karlovarského kraje, který má rozpočtovou položku
 5194 – Věcné dary (dále jen „položka dary“) schválenou ve svém rozpočtu pro daný kalendářní rok.

4. Položku darů rozpočtu Zastupitelstva Karlovarského kraje (dále jen „zastupitelstvo“) spravuje odbor kancelář hejtmana, který zároveň zajišťuje vystavení a evidenci objednávek a evidenci dokladů souvisejících s předáváním darů, tak aby byla zajištěna řádná evidence darů v souladu s tímto pokynem.

Čl. II.

Dary

Za dary jsou považovány všechny nakoupené věci zaúčtované na položku dary bez ohledu na výši jejich pořizovací ceny.

Čl. III.

1. Pořízení darů

2. Nákup věcí či předmětů pořízených za účelem darování se účtuje při pořízení přímo do nákladů na položku dary. Pořizovací doklady musí mít náležitosti dle příslušných vnitřních předpisů
.
3. Veškeré nakoupené věci, pořízené za účelem darování, budou uloženy a evidovány na příslušném odboru, který rovněž vystavuje a eviduje případné objednávky.  

4. Evidence darů musí obsahovat: datum pořízení, číslo účetního dokladu, kterým bylo pořízení zaúčtováno na oddělení účetnictví finančního odboru krajského úřadu (dále jen „oddělení účetnictví“), název, počet kusů, cenu za jednotku a cenu celkem. 

Čl. IV.

Předávání darů

Při předání daru se vypracuje protokol o předání daru, který tvoří přílohu číslo 1 tohoto pokynu. V protokolu o předání darů se uvádí datum předání, předmět darování, počet kusů, cena za jednotku, cena celkem, účel předání a jméno obdarovaného. Protokol o předání daru bude podepsán osobou odpovědnou za věcnou správnost a příkazcem operace v souladu s platnými podpisovými vzory dle příslušných vnitřních předpisů 
. 

Čl. V.

Zúčtování nepředaných darů na konci účetního období

1. V souladu s příslušnými vnitřními předpisy na inventarizaci majetku, pohledávek a závazků Karlovarského kraje, vždy však ke dni sestavování roční účetní závěrky, tj. k datu 31. 12., se bude provádět inventarizace nepředaných darů. Předseda dílčí inventarizační komise, která bude pověřena k provedení inventarizace darů, předá po ukončení inventarizace inventarizační soupis k zaúčtování oddělení účetnictví.

2. Zaměstnanec oddělení účetnictví, odpovědný za zaúčtování účetní operace, zaúčtuje účetní stav nepředaných darů na účet 112 - Materiál na skladě způsobem B o účtování zásob
.

Čl. VI.

Závěrečná ustanovení

1. Tímto pokynem se zrušuje pokyn ředitele č. PO 07/2007.

2. Tento pokyn nabývá účinnosti dnem podpisu.

Příloha: Protokol o předání daru

V Karlových Varech dne 29. ledna 2016
Ing. Roman Rokůsek, v.r.
ředitel krajského úřadu

� Příloha vyhlášky č. 323/2002 Sb., o rozpočtové skladbě, část B. Druhové třídění rozpočtové skladby.


� Směrnice ředitele č. SE 02/2016, Oběh účetních dokladů.


� Směrnice ředitele č. SE 02/2016.


� Směrnice ředitele č. SE 02/2016.
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