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Ředitelka Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „krajský úřad“) podle ustanovení § 69 odst. 2 písm. f) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů, 
v y d á v á

k provedení: 

1. předpisu Rady Karlovarského kraje č. PR 05/2018, stanovení povinností ředitelů příspěvkových organizací zřizovaných Karlovarským krajem, vyplývajících z jejich funkce ve vztahu ke zřizovateli článku III odst. 3 písmeno f) poslední věta,
2. směrnice ředitelky krajského úřadu č. SE 12/2016, o tvorbě vnitřních předpisů Karlovarského kraje čl. X odst. 1 poslední věta,
3. směrnice ředitelky krajského úřadu č. SE 12/2016, o tvorbě vnitřních předpisů Karlovarského kraje čl. XIII. odst. 3 věta druhá
tento pokyn: 

Čl. I

Tento pokyn stanovuje postup pro zaměstnance Karlovarského kraje zařazeného do krajského úřadu (dále jen „zaměstnanec“) při plnění povinnosti ředitele příspěvkové organizace Karlovarského kraje (dále jen „ředitel“) prokazatelně se seznamovat s vnitřními předpisy zřizovatele, ze kterých pro ředitele nebo jím řízenou organizaci vyplývají práva a povinnosti (dále jen „předpis pro příspěvkové organizace“).

Čl. II
Publikace předpisu pro PO
1. Zpracovatel
 předpisu pro příspěvkové organizace po jeho schválení v orgánech Karlovarského kraje zašle odboru legislativnímu a právnímu a krajský živnostenský úřad (dále jen „odbor legislativní a právní“) spolu s vnitřním předpisem informaci, že se předpis vztahuje na příspěvkové organizace. 
2. Přehled platných, resp. účinných přepisů pro příspěvkové organizace je uveden na webových stránkách Karlovarského kraje (http://www.kr-karlovarsky.cz/prisp_org/Stranky/Z_KUKK/z-kukk.aspx). Přehled vede a aktualizuje odbor legislativní a právní. 
3. Odbor legislativní a právní uveřejní přepis pro příspěvkové organizace dle odst. 1 do 14 dní ode dne vydání a prokazatelným způsobem informuje všechny odbory krajského úřadu, které mají ve své působnosti příspěvkovou organizaci (dále jen „věcně příslušný odbor“).   
Čl. III
Postup věcně příslušného odboru

1. Věcně příslušný odbor u každého vydaného a zveřejněného předpisu pro příspěvkové organizace eviduje, zda se vztahuje pro příspěvkovou organizaci, resp. pro kterou, či se na příspěvkovou organizaci věcně příslušného odboru předpis pro příspěvkové organizace nevztahuje.
2. V případě, že z předpisu pro příspěvkové organizace vyplývají pro příspěvkovou organizaci práva a povinnosti, příslušný odbor prokazatelným způsobem formou sdělení informuje příspěvkovou organizaci o místu uveřejnění předpisu pro příspěvkové organizace na webových stránkách Karlovarského kraje, po dohodě se zpracovatelem předpisu kontaktní osobu pro konzultaci či vysvětlení předpisu pro příspěvkové organizace a určí přiměřenou lhůtu, ve které má ředitel prokazatelným způsobem sdělit, že se seznámil s příslušným předpisem pro příspěvkové organizace (dále jen „sdělení“). Spolu se sdělením je pro ředitele příspěvkové organizace odesláno potvrzení o seznámení se s předpisem pro příspěvkové organizace (viz příloha č. 1, 2).  
3. Dle předchozího odstavce eviduje věcně příslušný odbor u každého předpisu pro příspěvkové organizace seznam příspěvkových organizací, kterým bylo sdělení odesláno, datum doručení sdělení a seznam ředitelů, kteří potvrdili seznámení se s předpisem pro příspěvkové organizace včetně tohoto seznámení, a datum seznámení.
4. Pokud věcně příslušný odbor neobdrží od ředitele v určené lhůtě potvrzení o seznámení se s předpisem pro příspěvkové organizace3, prokazatelným způsobem zašle výzvu ke splnění povinnosti přímo řediteli s náhradní lhůtou a upozorněním na porušení povinnosti předpisu zřizovatele.  

5. Při nástupu nového ředitele příspěvkové organizace postupuje věcně příslušný odbor dle odst. 2 an. a ředitel obdrží výzvu pro všechny účinné předpisy pro příspěvkové organizace s přiměřenou lhůtou na seznámení.
6. Za prokazatelný způsob doručování písemností krajskému úřadu dle tohoto článku se považuje elektronická komunikace prostřednictvím epodatelny krajského úřadu (epodatelna@kr-karlovarsky.cz). 
Čl. IV.

Postup odboru kancelář ředitelky krajského úřadu
Odbor kancelář ředitelky krajského úřadu, oddělení personálních věcí a vzdělávání, informuje věcně příslušný odbor o jmenování ředitele do funkce, resp. o jeho odvolání z funkce.
Čl. V.
Přechodné ustanovení
V případě, že věcně příslušný odbor neeviduje samostatně předpisy pro příspěvkové organizace a u nich seznámení ředitele s tímto předpisem pro příspěvkové organizace, postupuje věcně příslušný odbor dle článku III.
Čl. VI.

Závěrečná ustanovení
Tento pokyn nabývá účinnosti uplynutím 10. dne po schválení předpisu rady kraje, kterým se uloží ředitelům povinnost prokazatelným způsobem informovat zřizovatele o seznámení s předpisem pro příspěvkové organizace.
Přílohy:
Příloha č. 1 – Vzor sdělení
Příloha č. 2 – Potvrzení o seznámení 
Příloha č. 3 – Vzor výzvy

V Karlových Varech dne 19. 3. 2021
Mgr. Martina Vránová, v. r.
ředitelka krajského úřadu
� Článek III. odst. 3 písmeno f) předpisu Rady kraje č. PR 05/2018, stanovení povinností ředitelů příspěvkových organizací zřizovaných Karlovarským krajem, vyplývajících z jejich funkce ve vztahu ke zřizovateli.


� Článek X. odst. 1 směrnice ředitelky krajského úřadu č. SE 12/2016, o tvorbě vnitřních předpisů Karlovarského kraje.


3 Článek IV. odst. 1 předpisu Rady kraje č. PR 05/2018.
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