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Rada Karlovarského kraje (dále jen „rada“) se usnesla na těchto pravidlech pro technické zabezpečení výkonu funkce člena Zastupitelstva, uvolněného člena Zastupitelstva, hejtmana a ředitele Krajského úřadu Karlovarského kraje
Čl. I.
Členové zastupitelstva

1. Zvolení členové Zastupitelstva Karlovarského kraje (dále jen „zastupitelstvo“), počínaje dnem ustavujícího zasedání zastupitelstva, mohou využít možnosti zapůjčení výpočetní techniky (notebook, příslušenství) z majetku Karlovarského kraje (dále jen „kraj“), na základě provedení záznamu na osobní kartě člena zastupitelstva. Odbor informatiky je kompetentní k vydání, proškolení o užívání výpočetní techniky a zavedení člena zastupitelstva do informačního systému Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „krajský úřad“).

2. Na prvním a dalším jednání zastupitelstva budou všem členům poskytovány identifikační hlasovací karty organizačním oddělením odboru vnitřních záležitostí krajského úřadu (dále jen „organizační oddělení“ a „odbor vnitřních záležitostí“), dle jednacího řádu zastupitelstva.

3. Při ukončení mandátu nebo odvolání jsou členové zastupitelstva povinni zajistit vyřazení písemností; u písemností určených k uložení zajistit zpracování jejich seznamu a předat organizačnímu oddělení, který jim bude v této věci nápomocen.
4. Zvolení členové zastupitelstva mohou dále využívat:
a) pro doručování elektronických písemností využívat elektronickou (emailovou) adresu ve tvaru jmeno.prijmeni@kr-karlovarsky.cz, s kapacitou 150 MB nebo ve tvaru jmeno.prijmeni@krajkv.cz,
b) zabezpečený přístup k vybraným aplikacím informačního systému krajského úřadu,
c) pro doručování (klasických) písemností podatelnu krajského úřadu s tím, že takto doručená písemnost bude členu zastupitelstva předána odborem vnitřních záležitostí na nejbližším zasedání zastupitelstva.
5. Služby uvedené v odst. 4 zajišťuje vedoucí odboru vnitřních záležitostí případně vedoucí odboru Informatiky.

Čl. II.
1. Uvolnění členové zastupitelstva, náměstci hejtmana, hejtman a ředitel krajského úřadu

2. Zvolení uvolnění členové zastupitelstva, náměstci hejtmana, hejtman a ředitel krajského úřadu mají možnost převzít do užívání, dnem zasedání zastupitelstva kraje, na kterém byli zvoleni do uvolněné funkce, popř. jmenováním, nad rámec Čl.1 odst. 1 dále: 

a) mobilní telefon vč. příslušenství a SIM karty,
b) kanceláře s vybavením dle schváleného standardu včetně vybavení a příslušných servisních a administrativních služeb,
c) motorové vozidlo na základě předávacího protokolu a uzavřené písemné smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání vč. příslušenství a kartu CCS. Použití motorového vozidla se při pracovní cestě dále řídí platnými vnitřními předpisy
,
d) chipovou identifikační kartu krajského úřadu, 

e) ostatní předměty svěřené jim do užívání odborem vnitřních záležitostí a odborem informatiky na základě provedení záznamu na osobní kartě.

3. Vedoucí odboru vnitřních záležitostí je pověřen uzavírat smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání mezi krajem a členy zastupitelstva a ředitelem krajského úřadu na základě zákona
.
4. Nákup, výměna a vyřazení služebních vozidel a dalšího majetku  v majetku Karlovarského kraje poskytnutých k užívání členům zastupitelstva Karlovarského kraje a řediteli krajského úřadu se řídí platným vnitřním předpisem Rady Karlovarského kraje „Pravidla pro nakládání s nepotřebným a neupotřebitelným movitým majetkem kraje“ v platném znění.

5. Při ukončení mandátu nebo odvolání jsou členové zastupitelstva povinni zajistit ve spolupráci odborem vnitřních záležitostí a informatiky: 
a) vyřazení písemností; u písemností určených k uložení zajistit zpracování jejich seznamu a předat organizačnímu oddělení, které jim bude v této věci nápomocno,

b) uvolnit kanceláře a předat vybavení kanceláře dle místního seznamu do druhého dne voleb,

c) předat mobilní telefon vč. příslušenství a SIM karty, ostatní předměty svěřené jim do užívání, dle výpisu z osobní karty člena zastupitelstva, do druhého dne voleb,
d) předat motorové vozidlo poskytnuté k užívání na základě předávacího protokolu a  smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání (příloha č.1) vč. příslušenství a kartu CCS do druhého dne voleb. 

6. Předání vybavení uvedené v odst. 1 a 4 zajišťuje vedoucí odboru vnitřních záležitostí a vedoucí odboru Informatiky.

Čl. III.
Závěrečná ustanovení
1. Tato pravidla byla schválena usnesením rady kraje dne 12. 12. 2007, č. RK 952/12/07. 
2. Tato pravidla nabývají účinnosti dnem schválení.
3. Úkoly uložené tímto pokynem krajskému úřadu zabezpečuje ředitel krajského úřadu.

V Karlových Varech dne 8. února 2008
JUDr. Josef Pavel, v.r.
Hejtman Karlovarského kraje

� Předpis zastupitelstva č. PZ 04/2006 Zásady pro poskytování náhrad členům Zastupitelstva kraje.


Směrnice ředitele č. SE 02/2004 o používání a provozu služebních vozidel.


� § 59 odst. 1 písm. l) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů.
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