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Rada Karlovarského kraje (dále jen „rada“) podle ustanovení § 59 odst. 1 písm. o) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů, a v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a prováděcí vyhláškou Ministerstva financí č. 220/2013 Sb., o požadavcích na schvalování účetních závěrek některých vybraných účetních jednotek vydává tato pravidla pro schvalování účetních závěrek příspěvkových organizací Karlovarského kraje (dále jen „pravidla“)

Čl. I.

Úvodní ustanovení 

1. Tato pravidla stanoví postup při schvalování účetních závěrek příspěvkových organizací Karlovarského kraje (dále jen „příspěvkové organizace“) a pro zajištění podkladů v průběhu účetního období, tak aby docházelo k průběžnému posouzení úplnosti a průkaznosti účetnictví a vyhodnocení předvídatelných rizik a ztrát.

2. Pravidla jsou závazná pro zaměstnance Karlovarského kraje zařazené do Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „krajský úřad“) a pro příspěvkové organizace. Za dodržování pravidel u příspěvkových organizací zodpovídají ředitelé příspěvkových organizací. 

Čl. II.

 Schvalování účetní závěrky 

1. Pro schvalování účetní závěrky příspěvkové organizace předkládají následující podklady:

a) schvalovanou účetní závěrku; příspěvkové organizace předloží účetní výkazy rozvahu, výkaz zisku a ztrát, přílohu
, přehled o peněžních tocích a přehled o změnách vlastního kapitálu,

b) zprávu auditora o ověření účetní závěrky, případně další informace a zprávy vypracované auditorem; zprávu auditora příspěvková organizace předloží pouze v případě, že tato zpráva byla pro příspěvkovou organizaci vypracována, 

c) zprávu o výsledku finanční kontroly, případně další informace o závažných zjištěních při výkonu veřejnosprávní kontroly; tyto podklady předloží příspěvková organizace pouze v případě, pokud byly tyto zprávy či informace pro příspěvkovou organizaci vypracovány,

d) zprávu útvaru interního auditu o zjištěních z provedených auditů, v rámci nichž byly zjištěny skutečnosti, které mohou mít vliv na úplnost a průkaznost účetnictví, a roční zpráva interního auditu; tyto podklady předloží příspěvková organizace pouze v případě, pokud je u příspěvkové organizace zřízen útvar interního auditu,

e) inventarizační zprávu.

2. Příspěvková organizace může dále předložit další účetní záznamy vztahující se k významným skutečnostem pro efektivní  posouzení úplnosti a průkaznosti účetnictví a vyhodnocení předvídatelných rizik a ztrát ve vztahu k věrnému a poctivému obrazu předmětu účetnictví a finanční situace účetní jednotky, případně doplňující informace, které si vyžádá rada. 

3. Podklady dle odstavce 1 a 2 jsou povinny příspěvkové organizace dodat finančnímu odboru v termínu do 15. 2. následujícího kalendářního roku. Za včasné dodání správných a úplných podkladů zodpovídají ředitelé příspěvkových organizací. 

4. Podklady pro schvalování řádných účetních závěrek příspěvkových organizací dle odstavce 1 a 2 tohoto článku, musí být předloženy radě nejpozději v termínu do 30. 4. následujícího kalendářního roku. Za včasné předložení účetních závěrek příspěvkových organizací ke schválení zodpovídá finanční odbor krajského úřadu (dále jen „finanční odbor“).

5. V případě sestavení mimořádné účetní závěrky (např. z důvodu zrušení nebo sloučení příspěvkové organizace v průběhu kalendářního roku) musí být podklady dle odstavce 1 a 2 tohoto článku předloženy radě nejpozději v termínu do dvou měsíců od data, ke kterému se mimořádná účetní závěrka sestavuje. Za včasné předložení mimořádných účetních závěrek zodpovídá finanční odbor. Příspěvkové organizace jsou povinny dodat podklady ke schvalování mimořádné účetní závěrky finančnímu odboru v termínu do 30 kalendářních dnů od data, ke kterému se mimořádná účetní závěrka sestavovala. Za včasné dodání správných a úplných podkladů zodpovídají ředitelé příspěvkových organizací. 

6. O úkonu schválení či neschválení účetní závěrky v radě se sepisuje protokol o schvalování účetní závěrky (dále jen „protokol“). Vzor protokolu je uveden v příloze č. 1.

7. V případě neschválení účetní závěrky, je součástí protokolu rovněž zápis o neschválení účetní závěrky. Zápis o neschválení účetní závěrky obsahuje popis skutečností, pro které nebyla účetní závěrka schválena, odůvodnění tohoto neschválení a lhůtu k odstranění zjištěných závad. V případě, kdy rada nestanoví jinou lhůtu k odstranění zjištěných závad, činí lhůta k odstranění zjištěných závad 30 kalendářních dní od doručení informace o neschválení účetní závěrky. Příspěvková organizace je povinna ve stanovené lhůtě odstranit zjištěné závady, které byly důvodem pro neschválení účetní závěrky a zaslat finančnímu odboru podklady k předložení dodatečného schválení účetní závěrky do rady. V případě, že příspěvková organizace není schopna závady, které byly důvodem neschválení ve stanovené lhůtě odstranit, zašle písemné zdůvodnění této skutečnosti finančnímu odboru.  

8. V případě, že člen rady požaduje písemně odůvodnit svoje hlasování
 ke schvalování konkrétní účetní závěrky, dodá písemné odůvodnění svého hlasování finančnímu odboru, a to v termínu do 5 pracovních dní od jednání rady, kde se účetní závěrka schvalovala. Toto písemné odůvodnění bude přiloženo jako příloha k protokolu.

9. Podpisem protokolu, a to včetně zápisu o neschválení účetní závěrky v případě neschválení účetní závěrky, je pověřen hejtman Karlovarského kraje.

10. Finanční odbor zašle v nejbližším možném termínu podepsaný protokol, a to včetně zápisu o neschválení účetní závěrky v případě neschválení účetní závěrky a včetně případného písemného odůvodnění hlasování členů rady dle bodu 7 tohoto článku, příspěvkovým organizacím. 

11. Příspěvkové organizace mají možnost se k výroku o schválení nebo neschválení účetní závěrky nebo k zápisu o neschválení účetní závěrky, případně dalším skutečnostem souvisejícím se schvalováním účetní závěrky, písemně vyjádřit
. Pokud se příspěvková organizace bude chtít k těmto skutečnostem vyjádřit, písemné vyjádření podepíše ředitel příspěvkové organizace a příspěvková organizace toto písemné vyjádření přiloží jako přílohu k protokolu.

12. Příspěvkové organizace zajistí zveřejnění protokolů o schvalování účetní závěrky v centrálním systému účetních informací státu, a to včetně:

a) zápisu o neschválení účetní závěrky v případě neschválení účetní závěrky,

b) písemného odůvodnění hlasování členů rady dle bodu 7 tohoto článku, pokud některý z členů rady své hlasování písemně odůvodnil,

c) písemného vyjádření příspěvkové organizace dle bodu 10 tohoto článku, pokud se příspěvková organizace ke schválení nebo neschválení účetní závěrky písemně vyjádřila.

Čl. III.

Zabezpečení poskytování informace o mezitímních účetních závěrkách v průběhu účetního období

1. Mezitímní účetní závěrky se sestavují k datu 31. 3., 30. 6. a 30. 9. běžného kalendářního roku. Příspěvkové organizace jsou povinny dodat finančnímu odboru výkazy dle bodu 2 tohoto článku v termínu do 25 kalendářních dní od data, ke kterému se mezitímní účetní závěrky sestavují. 

2. Příspěvkové organizace předkládají následující výkazy mezitímní závěrky:

a) rozvaha,

b) výkaz zisku a ztrát,

c) příloha
.

3. Informace o mezitímních účetních závěrkách příspěvkových organizací k datu 30. 6. a 30. 9. bude předkládat radě finanční odbor.  Informace o mezitímních účetních závěrkách příspěvkových organizací k datu 31. 3. bude finanční odbor předkládat do rady pouze v případě, že si předložení těchto informací rada vyžádá. 

4. Každý člen rady si může vyžádat předložení mezitímních účetních závěrek příspěvkových organizací, a to u vedoucí finančního odboru. Lhůta pro předložení vyžádaných informací činí 10 pracovních dní. 

Čl. IV.

Závěrečná ustanovení

1. V návaznosti na změnu organizačního členění krajského úřadu
 účinnou od 1. 12. 2015 je ve všech předpisech rady odborem ekonomickým míněn odbor finanční.

2. Tato pravidla byla schválena usnesením rady č. RK 483/05/16  ze dne 09. 05. 2016.  

3. Tato pravidla nabývají účinnosti dnem schválení. 
Příloha: Protokol o schvalování účetní závěrky

…………………………………

JUDr. Martin Havel, v.r.

hejtman Karlovarského kraje

� § 8 vyhlášky 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro některé vybrané účetní jednotky.


 


� § 24 vyhlášky č. 220/2013 Sb., o požadavcích na schvalování účetních závěrek některých vybraných účetních jednotek.


� § 11 odst. 2 písm. g) vyhlášky č. 220/2013 Sb., o požadavcích na schvalování účetních závěrek některých vybraných účetních jednotek.


� § 8 vyhlášky 410/2009 Sb.


� Řád ředitele č. R 03/2016, Organizační řád.
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