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Rada Karlovarského kraje se usnesla na těchto pravidlech (dále jen „pravidla“) pro hospodaření s majetkem Karlovarského kraje (dále jen „kraj“):
Část první
ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ
Čl. I.

Předmět a rozsah úpravy

1. Tato pravidla pro hospodaření s majetkem kraje (dále jen „pravidla“) upravují vnitřní zásady pro hospodaření s tímto majetkem, zejména způsoby jeho nakládání, evidenci, vyřazování a likvidaci nepotřebného (neupotřebitelného) majetku a jiné způsoby nakládání s majetkem.
2. Cílem pravidel je zejména zabezpečení dodržování zákonů při realizaci majetkových práv, zajištění evidence majetku, užívání majetku a jeho ochrana.

3. Pravidla se vztahují na zaměstnance kraje zařazené do krajského úřadu (dále jen „zaměstnanec“), popřípadě správce majetku.

4. Vymezení, účtování a vedení evidence majetku kraje a odpovědnost zaměstnanců se řídí příslušnými ustanoveními právních předpisů.

5. Hospodaření a nakládání s  majetkem právnických osob zřizovaných krajem je upraveno jiným způsobem.

Čl. II.

Vymezení některých pojmů

1. Pro účely pravidel se rozumí:
a) dlouhodobým majetkem majetek, uvedený do stavu způsobilého k užívání a jehož doba použitelnosti je delší než jeden rok, postupně se opotřebovává a jeho vstupní cena (výše ocenění) převyšuje určitou hranici stanovenou vyhláškou
,
b) dobou použitelnosti doba delší než jeden rok, po kterou je majetek využitelný pro současnou dobu nebo uchovatelný pro další činnost nebo může sloužit jako podklad nebo součást zdokonalovaných nebo jiných postupů a řešení,
c) technickým zhodnocením výdaje na dokončené nástavby, přístavby a stavební úpravy, rekonstrukce, modernizace majetku nebo k hlavní věci dodatečně přiřazené příslušenství,3
d) rekonstrukcí zásah do majetku s následnou změnou jeho účelu nebo technických parametrů,
e) modernizací rozšíření vybavenosti (ve smyslu rozšíření příslušenství nebo součásti věci) nebo použitelnosti majetku (ve smyslu rozšíření vlastností majetku s následnou schopností plnit více účelů),
f) objednatelem pověřený zaměstnanec věcně příslušného odboru,
g) opravou majetku odstraňování účinků částečného fyzického opotřebení nebo poškození za účelem uvedení do předchozího nebo provozuschopného stavu. Uvedení do provozuschopného stavu je provedení opravy i s použitím jiných než původních materiálů, náhradních dílů, součástí nebo technologií, nesmí tím ale dojít k technickému zhodnocení opravovaného majetku,
h) údržbou majetku soustavná činnost, která předchází poruchám, odstraňuje drobnější závady a zpomaluje fyzické opotřebení,
i) nepotřebným majetkem majetek, který přesahuje potřeby krajského úřadu,
j) neupotřebitelným majetkem majetek, který pro ztrátu, popř. zastarání svých technických a funkčních vlastností nebo pro nepřiměřenou nákladnost jeho provozu či údržby a opravy již nemůže efektivně sloužit svému účelu.

2. Použité zkratky (pokud nejsou vysvětleny v textu):
a) MODUL MAJ – modul ekonomického informačního systému GINIS pro evidenci majetku 
b) PID – inventární číslo pořízeného majetku
Část druhá
VYMEZENÍ DLOUHODOBÉHO MAJETKU A JEHO OCEŇOVÁNÍ
Účetní vymezení majetku vychází ze syntetických a analytických účtů účetní jednotky.
Čl. III.

Rozdělení dlouhodobého majetku
1. dlouhodobý hmotný majetek (nemovitý a movitý)

2. dlouhodobý nehmotný majetek

3. dlouhodobý finanční majetek

	DRUH MAJETKU
	DĚLENÍ DLOUHODOBÉHO MAJETKU
	VÝŠE OCENĚNÍ

	             MOVITÝ
	samostatné movité věci a soubory a hmotné movité věci
	ocenění jedné položky převyšuje 40 tis. Kč

	
	technické zhodnocení hmotné movité věci
	ocenění jedné položky převyšuje 40 tis. Kč

	
	drobný dlouhodobý hmotný majetek
	ocenění od 3 tis. Kč do 40 tis. Kč

	
	sbírky muzejní povahy,

umělecká díla,

movité kulturní památky,

předměty kulturní hodnoty,

a to včetně souborů tohoto majetku
	bez ohledu na výši ocenění

	
	pěstitelské celky trvalých porostů
	bez ohledu na výši ocenění

	NEMOVITÝ
	pozemky
	bez ohledu na výši ocenění

	
	stavby včetně budov

důlní díla a důlní stavby

vodní díla

další stavební díla
	bez ohledu na výši ocenění

	
	byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky
	bez ohledu na výši ocenění

	
	nemovité kulturní památky
	bez ohledu na výši ocenění

	
	technické zhodnocení nemovitosti 
	ocenění jedné položky převyšuje 40 tis. Kč

	
	technické zhodnocení nemovité kulturní památky a církevní stavby oceněné ve výši 1 Kč
	bez ohledu na výši ocenění

	
	právo stavby, pokud není součástí ocenění stavby
	bez ohledu na výši ocenění

	
	ostatní (zejména věcná břemena k pozemku a stavbě s výjimkou užívacího)
	bez ohledu na výši ocenění, ocenění jedné položky do 40 tis. Kč nebo nad 40 tis. Kč



Čl. IV.

Dlouhodobý hmotný majetek
1. Dlouhodobým hmotným majetkem bez ohledu na výši ocenění jsou dlouhodobým hmotným majetkem zejména pozemky, budovy, stavby, byty a nebytové prostory, jiný majetek, umělecká díla, sbírky, movité kulturní památky a předměty kulturní hodnoty. Dále se jedná samostatné movité věci s výjimkou zásob, popř. soubory movitých věcí, které mají provozně technické funkce delší než 1 rok a jejichž výše ocenění převyšuje částku 40 tis. Kč.
2. Drobným dlouhodobým hmotným majetkem jsou movité věci a soubory movitých věcí se samostatným technicko-ekonomickým určením, jejichž ocenění jedné položky je od 3 tis. Kč do 40 tis. Kč včetně a doba použitelnosti delší než jeden rok. Tento majetek se označuje a eviduje jako drobný dlouhodobý hmotný majetek. 
3. Dlouhodobým hmotným majetkem je dále technické zhodnocení, kterým se rozumí vždy zásahy do dlouhodobého hmotného majetku uvedeného do užívání, které mají za následek změnu jeho účelu nebo technických parametrů, nebo rozšíření vybavenosti nebo použitelnosti majetku, včetně nástaveb, přístaveb a stavebních úprav, pokud vynaložené náklady převýšily u jednotlivého hmotného majetku v kalendářním roce částku 40 tis. Kč. Za technické zhodnocení se považuje i rekonstrukce či modernizace.
Čl. V.

Dlouhodobý nehmotný majetek
1. Dlouhodobý nehmotný majetek jsou zejména nehmotné výsledky výzkumu a vývoje, software, databáze a ocenitelná práva s dobou použitelnosti delší než jeden rok, u kterých výše ocenění převyšuje částku 60 tis. Kč. Drobným dlouhodobým nehmotným majetkem jsou rovněž nehmotné výsledky výzkumné a obdobné činnosti, software a ocenitelná práva, jejichž ocenění jedné položky jsou v částce od 7 tis. Kč do 60 tis. Kč včetně a doba použitelnosti delší než jeden rok.
2. Dlouhodobý nehmotný majetek je dále technické zhodnocení, kterým se rozumí vždy zásahy do dlouhodobého nehmotného majetku uvedeného do užívání, které mají za následek změnu jeho účelu nebo technických parametrů, nebo rozšíření vybavenosti nebo použitelnosti majetku, pokud vynaložené náklady převýšily u jednotlivého nehmotného majetku částku 60 tis. Kč a doba použitelnosti je delší než jeden rok, a současně k účtování a odpisování tohoto technického zhodnocení je oprávněn nabyvatel užívacího práva k dlouhodobému nehmotnému majetku, o kterém neúčtuje jako o majetku, nebo technické zhodnocení drobného dlouhodobého nehmotného majetku.
3. Samostatnou položkou dlouhodobého nehmotného majetku nejsou zejména znalecké posudky (obvykle jsou vedlejším pořizovacím nákladem dlouhodobého majetku, jinak nákladem běžného účetního období, např. službou), průzkumy trhu, plány rozvoje, návrhy propagačních a reklamních akcí (jsou nákladem běžného účetního období), certifikace systému jakosti a SW pro řízení technologií nebo zařízení, která bez tohoto SW nemohou fungovat (tento SW je obvykle součástí souboru majetku, k němuž se vztahuje).

	DĚLENÍ DLOUHODOBÉHO NEHMOTNÉHO MAJETKU
	VÝŠE OCENĚNÍ

	nehmotné výsledky výzkumu a vývoje
	

	software
	ocenění jedné položky převyšuje 60 tis. Kč

	databáze
	

	ocenitelná práva (např. průmyslová práva – patenty, ochranné známky, zlepšovací návrhy, výsledky duševní tvůrčí činnosti)
	

	technické zhodnocení dlouhodobého nehmotného majetku, včetně dlouhodobého drobného nehmotného majetku
	ocenění jedné položky převyšuje 60 tis. Kč

	ostatní (např. studie, koncepce, projekty)
	ocenění jedné položky převyšuje 60 tis. Kč

	povolenky na emise a preferenční limity
	bez ohledu na výši ocenění

	drobný dlouhodobý nehmotný majetek
	ocenění od 7 tis. Kč do 60 tis. Kč včetně


Čl. VI.

Dlouhodobý finanční majetek
Dlouhodobý finanční majetek představuje takový finanční majetek účetní jednotky, jehož předpokládaná doba držby, realizace nebo splatnosti přesahuje dobu delší než jeden rok.
Čl. VII.

Ocenění majetku

1. Dlouhodobý majetek se oceňuje pořizovací cenou, reprodukční pořizovací cenou, vlastními náklady a reálnou hodnotou
.

2. Oceňování majetku kraje zabezpečuje příslušný odbor, který majetek zajišťuje, a to ve spolupráci s odborem finančním a v souladu s platnými právními předpisy.

3. Kraj oceňuje majetek:

a) k okamžiku uskutečnění účetního případu,

b) ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamžiku, k němuž se účetní závěrka sestavuje.

4. Způsoby ocenění

a) Pořizovací cenou, za kterou byl majetek pořízen a náklady s jeho pořízením související, se oceňuje nakoupený dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek.

b) Reprodukční pořizovací cenou, za kterou by byl majetek pořízen v době, kdy se o něm účtuje, se oceňuje dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek nabytý darováním a dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek nově zjištěný a v účetnictví dosud nezachycený. Reprodukční pořizovací cena se nepoužije v případech bezúplatného převodu nebo přechodu nemovitého majetku mezi vybranými účetními jednotkami, v těchto případech účetní jednotka při ocenění majetku navazuje na výši ocenění vedenou v účetnictví účetní jednotky, která o tomto majetku naposledy účtovala.

c) Vlastními náklady, jedná se o veškeré náklady bezprostředně související s vytvořením dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku.

d) Reálnou hodnotou se ocenění provádí ke dni, ke kterému došlo k rozhodnutí osoby nebo orgánu kraje o prodeji majetku, tj. k okamžiku rozhodnutí zastupitelstva kraje. Majetek přeceněný reálnou hodnotou se neodpisuje ani se k němu netvoří opravné položky. 

5. Odbor správa majetku provede na základě rozhodnutí o prodeji, přecenění majetku v MODULU MAJ. V případě, že není k dispozici ocenění znalcem, použije se ocenění kvalifikovaným odhadem, který stanoví odbor, který prodávaný majetek používal.

6. Způsoby oceňování použité v jednom účetním období lze v následujícím účetním období změnit z důvodu zpřesnění věrného zobrazení nebo zkvalitnění vypovídající schopnosti účetní uzávěrky. 

7. Součástí ocenění dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku v případě, že je investiční záměr jasně schválen, jsou zejména výdaje na:

a) přípravu a zabezpečení pořizovaného majetku, zejména odměny za poradenské služby,

b) inženýrskou činnost související s realizací stavby,

c) autorský dozor,

d) zprostředkování, správní poplatky, platby za poskytnuté záruky, expertízy, patentové rešerše a předprojektové přípravné práce,

e) úroky z přijatých úvěrů, pokud je úvěr čerpán jako účelový na zabezpečení financování
pořízení konkrétního dlouhodobého majetku, do doby jeho zařazení do užívání,

f) dopravné, montáž a umělecká díla tvořící součást stavby, vyřazení stávajících staveb nebo jejich částí v důsledku nové výstavby; zůstatkové ceny vyřazených staveb nebo jejich částí a náklady na vyřazení tvoří součást nákladů na novou výstavbu,

g) náhrady za omezení vlastnických práv, náhrady majetkové újmy vlastníkovi nebo nájemci nemovitosti nebo za omezení v obvyklém užívání,

h) úhradu podílu provozovatele přenosové soustavy nebo příslušného provozovatele distribuční soustavy spojených s připojením a zajištěním požadovaného příkonu,

i) úhradu podílu na účelně vynaložených nákladech provozovatele distribuční soustavy spojených s připojením a se zajištěním požadované dodávky plynu,

j) úhradu podílu na účelně vynaložených nákladech dodavatele spojených s připojením a se zajištěním dodávky tepelné energie,

k) úhradu nákladů vlastníkovi rozvodného zařízení za přeložku rozvodného zařízení,

l) zabezpečovací a konzervační práce, popř. udržovací a dekonzervační práce v případě zastavení pořizovaného dlouhodobého majetku nebo v případě dalšího pokračování v pořizování. Pokud je pořizování majetku zastaveno trvale, odepíše se pořizovaný majetek při jeho vyřazení do nákladů.

8. Součástí ocenění dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnocení nejsou zejména:

a) práce, které jsou chápány pouze jako studie, sloužící jako podklad pro budoucí rozhodování v určitém záměru či jako podklad pro žádost o poskytnutí dotací, se budou považovat za službu a tato hodnota nebude vstupovat do případné investice,

b) smluvní pokuty a úroky z prodlení, popř. sankce ze smluvních vztahů,

c) výdaje na vybavení pořizovaného majetku zásobami,

d) výdaje na přípravu pracovníků (školení apod.),

e) nájemné za stavební pozemek, na kterém probíhá výstavba,

f) náklady nájemce na uvedení najatého majetku do předchozího stavu,

g) daně spojené s pořízením dlouhodobého majetku, které zákon o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, neuznává za výdaje na dosažení, zajištění a udržení příjmů, daň z nabytí nemovitých věcí,

h) výdaje na opravy a udržování dlouhodobého majetku.

9. Součástí ocenění dlouhodobého (tzn. i nemovitého) majetku včetně jeho technického zhodnocení pořizovaného zcela nebo částečně z investičního transferu
 jsou rovněž náklady související se zajištěním žádostí o poskytnutí těchto transferů
, náklady na financování a administraci přijatých transferů, jakož i náklady vynaložené účetní jednotkou na zajištění a splnění podmínek vydaných poskytovatelem transferu. Ocenění nemovitého majetku a jeho technického zhodnocení se nesnižuje o dotaci poskytnutou na pořízení tohoto majetku, ani příspěvek zřizovatele poskytnutý z jeho rozpočtu.

Čl. VIII.

Oceňování věcných břemen

Věcná břemena se oceňují reprodukční pořizovací cenou, přičemž se vychází z ustanovení zákona o oceňování majetku.
Čl. IX.

Změny vstupní ceny

Ocenění jednotlivého dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se zvýší o technické zhodnocení, k jehož účtování a odpisování je oprávněn kraj a technické zhodnocení je v tomto období uvedeno do užívání. Výše uvedené výdaje, které jsou součástí ocenění dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, jsou i součástí technického zhodnocení. Ocenění souboru movitých věcí se zvýší o ocenění věci do souboru dodatečně zařazené. Při vyřazení části souboru movitých věcí se ocenění souboru sníží o ocenění vyřazené části.
Část třetí
VYBRANÉ POSTUPY ÚČTOVÁNÍ 

Čl. X.

Okamžik uskutečnění účetního případu 
1. Okamžikem uskutečnění účetního případu je den, ve kterém dojde ke splnění dodávky, inkasa, pohledávky, úhrady závazku, postoupení pohledávky, poskytnutí či přijetí zálohy, pohybu majetku uvnitř účetní jednotky či k dalším skutečnostem vyplývajícím ze zvláštních právních předpisů nebo z vnitřních poměrů účetní jednotky, které jsou předmětem účetnictví, a které v účetní jednotce nastaly.
2. Při převodu vlastnictví k nemovitým věcem, které podléhají zápisu do katastru nemovitostí, se za okamžik uskutečnění účetního případu považuje den doručení návrhu na vklad katastrálnímu úřadu. Dojde-li k povolení zápisu, účetní zápisy k tomuto dni se nemění. Není-li zápis povolen, provede účetní jednotka odpovídající opravu účetním zápisem. Podmíněnost okamžiku uskutečnění účetního případu nabytím právního účinku zápisu vyjádří účetní jednotka na účetním záznamu, který obsahuje i označení příslušného analytického účtu, uvede o tomto informaci v příloze účetní závěrky a v inventurních soupisech
. 
3. U nemovitého majetku pořízeného investiční výstavbou se za okamžik uskutečnění účetního případu považuje den, kdy se tento majetek stane způsobilým k užívání (např. dokončením věci a splněním technických funkcí); k tomuto dni zařazuje organizace příslušný nemovitý majetek do užívání ve své majetkové evidenci a provede odpovídající účetní operace ve svém účetnictví.
Čl. XI.

Technické zhodnocení, opravy a udržování dlouhodobého majetku

Technickým zhodnocením majetku se rozumí zásahy do dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku uvedeného do užívání, které mají za následek:

a) změnu účelu majetku,

b) změnu technických parametrů majetku,

c) rozšíření vybavenosti majetku,
d) rozšíření použitelnosti majetku,
e) realizaci nástavby, přístavby nebo stavebních úprav.
Čl. XII.

Investiční a neinvestiční výdaje

1. Pro jednoznačné vymezení výdajů je rozhodující, zda se majetek zhodnocuje a zvyšuje jeho cena či nikoliv. Z tohoto důvodu musí být vždy již před zahájením financování akcí, při objednávání prací nebo uzavírání smluv rozhodnuto a doloženo, zda se bude jednat o:
a) nové pořízení,

b) technické zhodnocení,

c) rekonstrukci,

d) modernizaci

e) údržbu a opravy,

f) demolici,

g) odstraňování vad a nedodělků, apod.
2. Za správné určení charakteru prací odpovídá odbor, který tento výdaj hradí ze svého rozpočtu. Tento odbor také charakter prací vyznačí na účetních dokladech. Na dokladech musí být jednoznačně napsáno, že se jedná o opravu - nelze uvádět pouze „stavební práce“. V případech, kdy se jedná o technické zhodnocení spojené s opravou, musí být jednoznačně doloženo (projektem či jinou technickou dokumentací), jaká částka má být zaúčtována do nákladů a jaká zvyšuje pořizovací cenu majetku. Pro správné posouzení a určení charakteru prací je vhodné doložit též dokumentaci původního a nového stavu zhodnocovaného majetku.

Část čtvrtá
NABYTÍ MAJETKU

Čl. XIII.

Úvodní ustanovení

Nabytím majetku se rozumí způsob jeho pořízení, tj. návrh, výběr, objednání, nákup, převzetí, umístění, ocenění a zařazení do užívání. Nabývání majetku je prováděno v souladu se zájmy kraje a úkoly vyplývajícími ze zákonem vymezené působnosti, se schváleným či upraveným rozpočtem a obecnými pravidly hospodaření (např. účelnost pořízení, jeho využití, zajišťování oprav a údržby majetku, rekonstrukce a modernizace, nová výstavba apod.).
Čl. XIV.

Pořízení majetku

Pořízení dlouhodobého majetku (hmotného i nehmotného) se financuje z investičních prostředků, pořízení drobného majetku (hmotného i nehmotného) se financuje z provozních prostředků.
Čl. XV.

Způsoby nabývání majetku

1. O nabývání majetku kraje rozhoduje zákonem zmocněný orgán.
 Rada kraje může svým usnesením svěřit rozhodování o některých majetkových právech hejtmanovi kraje nebo krajskému úřadu.

2. Rada kraje může svěřit rozhodování o hospodaření s majetkem kraje vedoucímu odboru krajského úřadu.
3. Věcně příslušný odbor krajského úřadu a dotčená příspěvková organizace kraje či společnost zřízená krajem jako správce nemovitého majetku je povinna odboru správa majetku poskytnout veškerou potřebnou součinnost při vyřizování žádostí o majetkovou dispozici, zejména poskytnout své vyjádření k rozhodnutí o nepotřebnosti majetku, a to ve lhůtě nejpozději do 14 kalendářních dnů od obdržení žádosti o jeho vydání odborem správa majetku (forma žádosti o poskytnutí vyjádření postačí formou elektronické pošty), rozhodnutí o nepotřebnosti je doručováno datovou schránkou.
Čl. XVI.

Kompetence odborů krajského úřadu k nakládání s majetkem 

Kompetence odborů krajského úřadu příslušných k nabývání majetku, předávání majetku odborům krajského úřadu do užívání, správě, zajišťování jeho oprav, zapůjčování, pronájmu a likvidaci je stanovena takto:

a) odbor vnitřních záležitostí – za movité věci (tj. zejména kancelářské vybavení a komunikační technologie, elektronika, elektrospotřebiče, služební auta, kopírky, spotřební materiál, majetek na osobních kartách apod.),
b) odbor informatiky – za movité věci (tj. zejména výpočetní technika, kopírky apod.)
c) odbor správa majetku – za movité věci (vyjma např. kancelářské vybavení a komunikační technologie, elektronika, elektrospotřebiče, služební auta, kopírky, spotřební materiál, majetek na osobních kartách apod.)

d) odbor správa majetku – uzavírání smluv o výpůjčce či nájemních smluv,

e) v oblasti projektů a majetku neuvedeného v bodech a) a b) je kompetentní odbor, který má daný majetek nebo projekt v řízení,

f) v případě nákupu dlouhodobého majetku, a to i v rámci projektu, musí být nákup tohoto majetku schválen nebo projednán s odborem správa majetku, odborem vnitřních záležitostí nebo odborem informačních technologií, vyjma projektů schválených zastupitelstvem kraje. 
Čl. XVII.

Návrh na pořízení majetku pro zajištění činností krajského úřadu v kompetenci odboru vnitřních záležitostí
1. Návrh na pořízení majetku pro zajištění činností krajského úřadu vychází z potřeby zajistit všechny správní a režijní činnosti kraje a potřeb jednotlivých odborů. Návrh na pořízení jednotlivého majetku musí být podložen požadavkem k jeho pořízení.

2. Požadavek zpracovává odbor krajského úřadu, kterému potřeba nabytí majetku vznikla (dále jen „příslušný odbor“) a předává odboru vnitřních záležitostí dle charakteru druhu majetku s příslušným odůvodněním.

3. Požadavek je předán prostřednictvím elektronického systému Service Desk.

4. Odbor vnitřních záležitostí požadavek na pořízení majetku posoudí, schválí nebo zamítne, případně navrhne náhradní řešení.

5. Tento článek se nevztahuje na pořízení kancelářského spotřebního materiálu (viz čl. XXI.).
Čl. XVIII.

1. Návrh na pořízení majetku pro zajištění činností krajského úřadu v kompetenci odboru informatiky
2. Návrh na pořízení majetku pro zajištění činností krajského úřadu vychází z potřeby zajistit všechny správní a režijní činnosti kraje a z potřeb jednotlivých odborů. Návrh na pořízení jednotlivého majetku musí být podložen požadavkem k jeho pořízení.

3. Požadavek zpracovává odbor krajského úřadu, kterému potřeba nabytí majetku vznikla a předává odboru informatiky s příslušným odůvodněním.

4. Požadavek je zadáván prostřednictvím elektronického systému Service Desk.

5. O schválení požadavku na pořízení majetku rozhoduje odbor informatiky s přihlédnutím k efektivnímu čerpání rozpočtu kraje, případně navrhne náhradní řešení. 

6. Pořízení spotřebního materiálu, který je veden v operativní evidenci, je řešeno v čl. XXII. 
Čl. XIX.
Objednání a nákup majetku v kompetenci odboru vnitřních záležitostí a odboru informatiky
1. Zadávací řízení na pořízení majetku se řídí zákonem o zadávání veřejných zakázek
 a v případě zadávání zakázek malého rozsahu příslušnými vnitřními předpisy.

2. Požadavek na vyhotovení objednávky uplatňuje příslušný odbor u odboru vnitřních záležitostí nebo odboru informatiky.

3. Převzetí pořízeného (darovaného) majetku kromě nemovitého majetku je v kompetenci odboru vnitřních záležitostí nebo odboru informatiky a odpovídá za něj pověřený zaměstnanec příslušného odboru dle evidovaného majetku. Do doby zavedení majetku do evidence za něj odpovídá pověřený zaměstnanec odboru vnitřních záležitostí nebo odboru informatiky.
Čl. XX.

Nákup majetku v kompetenci dalších odborů

Příslušné odbory provádějí nákup majetku ve vlastní kompetenci (viz čl. XVI). Tyto odbory odpovídají za řádné a včasné předání podkladů odboru správa majetku a odboru finančnímu, potřebných pro evidenci majetku, který podléhá evidenci a je pořízený z jejich rozpočtů. Tento postup se neuplatní pro zásoby, které eviduje příslušný odbor.
Čl. XXI.

Nákup spotřebního materiálu v kompetenci odboru vnitřních záležitostí
1. Spotřební materiál objednává každý příslušný odbor sám prostřednictvím elektronického objednávkového systému. Seznam zaměstnanců na jednotlivých odborech, kteří mají přístup do objednávkového systému a mohou vyřizovat standardní objednávky (dále jen „objednatel“), a seznam zaměstnanců, kteří schvalují příslušné objednávky, je veden na odboru vnitřních záležitostí.

2. Po objednání je požadovaný spotřební materiál dodán příslušnému zaměstnanci maximálně do 10 kalendářních dnů.

3. Finanční limit pro objednání kancelářského spotřebního materiálu je stanoven odboru vnitřních záležitostí.

4. Evidenci a kontrolu čerpání rozpočtu kancelářského spotřebního materiálu jednotlivými příslušnými odbory krajského úřadu vede odbor vnitřních záležitostí.
Čl. XXII.

Nákup spotřebního materiálu v kompetenci odboru informatiky
1. Spotřební materiál potřebný pro zabezpečení provozu informačních technologií je zabezpečován pracovníky odboru informatiky.

2. Požadavek na spotřební materiál je zadáván prostřednictvím systému Service Desk.

3. Požadavek na zajištění spotřebního materiálu, který je veden v operativní evidenci (např. flash disky, scannery, reproduktory apod.), schvaluje odbor informatiky.

4. Evidenci vydaného spotřebního materiálu, který je veden v operativní evidenci, zabezpečuje odbor informatiky.

Čl. XXIII.

Převzetí majetku

1. Převzetí budovy, stavby, dokončené části budovy nebo stavby nebo jejich technického zhodnocení od dodavatele se provádí písemným zápisem o předání a převzetí stavby nebo kolaudačním zápisem, který předkládá k vyplnění přejímajícímu zaměstnanci dodavatel nebo jej s dodavatelem vyplňuje vedoucí příslušného odboru. Stavba nebo její dokončená část (dostavba, přístavba, přestavba, technické zhodnocení) může být převzata tehdy, jestliže na ní byly provedeny práce a dodávky obsažené v projektové dokumentaci, nezbytné k tomu, aby mohla plnit svou technicko-provozní funkci, popřípadě funkci náhradní. Nemusí být provedeny práce a dodávky, jejichž nedostatek nebrání využívání nové kapacity. 

2. Převzetí dodávky movitého majetku (stroje, přístroje, zařízení, materiálu, zásob apod.) od dodavatele musí přejímající zaměstnanec potvrdit na dodacím (montážním) listu, který je předáván od dodavatele nebo dopravce spolu s dodávkou majetku a je zpravidla podkladem dodavatele pro fakturaci. Potvrzení dodávky musí obsahovat datum převzetí, jméno a podpis přejímajícího zaměstnance a název odboru krajského úřadu. Při přejímání je povinnost ihned při převzetí prověřit přejímajícím zaměstnancem úplnost a funkčnost dodávky, aby v co nejkratší době mohl být uplatněn případný reklamační nárok nebo nárok na náhradu škody z neúplné nebo vadné dodávky nebo montáže.
Čl. XXIV.

Přijímání darů

1. Za dary je považován veškerý majetek, který je kraji darován bez ohledu na výši jeho ceny.

2. O přijetí daru rozhodují orgány kraje v souladu se zákonem o krajích.

3. Na příjem a evidenci o darech se přiměřeně použijí ustanovení části páté pravidel.
Část pátá
EVIDENCE A POHYB MAJETKU

Čl. XXV.

Uvedení dlouhodobého majetku do užívání vyjma movitého majetku
2. Uvedením do užívání se rozumí zabezpečení všech technických funkcí potřebných k užívání a splnění všech povinností stanovených právními předpisy, tzn. uvedení do stavu způsobilého k užívání.
2. Uvedení do užívání zajišťuje věcně příslušný odbor. Ihned po splnění podmínek pro zařazení do majetkové evidence oznámí tuto skutečnost odboru správa majetku věcně příslušný odbor formou vnitřního sdělení, jež bude obsahovat Specifikaci pro centrální evidenci nemovitého majetku (příloha č. 1) a Protokol o předání a převzetí stavby/technického zhodnocení do užívání pro účely evidence majetku (viz příloha č. 2).
2. Pro zabezpečení správného zobrazení majetku v účetní evidenci je nezbytně nutné, aby byly vyhotovené účetní doklady ihned po uvedení majetku do užívání předány na odbor správa majetku.
Čl. XXVI.

Evidence majetku

1st Majetek ve vlastnictví kraje, který spravuje krajský úřad, eviduje odbor správa majetku a odbor vnitřních záležitostí v MODULU MAJ založením inventární karty. Inventární karta je shodná pro všechny evidované druhy majetku. 
2nd Detailní rozdíly evidence jsou uvedeny v popisu vyplnění jednotlivých polí inventární karty. Pokud se jedná o předměty umělecké hodnoty, zejména obrazy, sochy, plastiky a mozaiky, musí inventární karta obsahovat i fotodokumentaci
.
3rd Za zavedení evidence majetku je odpovědný:

a) odbor správa majetku (oddělení nakládání s majetkem → evidence nemovitého majetku, oddělení evidence majetku → evidence movitého majetku, vč. podrozvahové evidence).
b) odbor vnitřních záležitostí – evidence majetku na osobních kartách a majetku podléhajícího oddělení hospodářské správy (klíče, razítka, knihy, zaměstnanecké karty, CCS karty, mobilní telefony, notebooky apod.).
4th Inventární kartu majetku způsobilého k užívání zakládá do MODULU MAJ na základě dokladů o pořízení a specifikaci majetku do 10 kalendářních dnů od prokazatelného předání dokladů k zaevidování:
a) odbor správa majetku u majetku uvedeného v odst. 3 písm. a).

b) odbor vnitřních záležitostí u majetku vedeného v odst. 3 písm. b).

5th Odbor správa majetku a odbor vnitřních záležitostí dle odst. 3 a 4 přidělí majetku PID, pokud mu PID již nebyl přidělen v rámci procesu převzetí majetku.

6th Za označení majetku inventární číslem – PID odpovídá objednatel majetku. Objednatel majetku je odpovědný za správnost údajů u podkladů, které vyhotovil, a za úplnost veškerých níže uvedených podkladů, které jsou v souladu s těmito pravidly a druhem majetku s povinností předložit na odbor správa majetku:
a) specifikaci pro centrální evidenci majetku u nemovitého majetku (viz příloha č. 1),

b) protokol o předání a převzetí stavby/technického zhodnocení do užívání pro účely evidence majetku u nemovitého majetku (viz příloha č. 2),
c) specifikaci pro centrální evidenci majetku u movitého majetku (viz příloha č. 3),
d) účetní doklad (zaúčtování faktury) u movitého majetku,

e) průvodka k faktuře u movitého majetku,
f) kopie dodavatelské faktury u movitého majetku,
g) u hotovostní platby kopii pokladního dokladu u movitého majetku.

7th V případě transferu je zapotřebí ke každému typu majetku také Pokyn k zavedení investičního transferu
.
8th Odbor správa majetku po zavedení do MODULU MAJ přiloží k dokumentaci účetní doklad  (materiálový doklad) a účetní záznam (materiálový doklad). Tato dokumentace je na příslušných odborech uložena do vyřazení majetku z evidence v souladu se spisovým řádem.

Čl. XXVII.

Předání majetku do užívání zaměstnancům a jeho vrácení při skončení pracovního poměru

1. Předání majetku do užívání pouze na základě zavedení majetku do MODULU MAJ a jeho další převod zaměstnanci zajišťuje pověřený zaměstnanec odboru vnitřních záležitostí nebo odboru informatiky, dle povahy majetku.
2. Majetek svěřený do osobního užívání zaměstnanci se zaznamenává do „Osobní karty zaměstnance“, vyhotovované odborem vnitřních záležitostí v MODULU MAJ. Zaměstnanec autorizuje svým podpisem převzetí majetku do osobního užívání. 

3. Vypořádání majetku uvedeného na osobní kartě zaměstnance musí být provedeno

a) před ukončením pracovního poměru podle zákoníku práce,

b) při vzniku překážky v práci podle zákoníku práce (např. mateřská nebo rodičovská dovolená, výkon veřejné funkce apod.).

4. Vypořádáním majetku se rozumí fyzické vrácení tohoto majetku pověřeným zaměstnancům odboru vnitřních záležitostí, předání do používání jinému zaměstnanci nebo rozhodnutí o náhradě škody. 

Čl. XXVIII.

Přesuny vydaného majetku

1. Přesuny vydaného majetku a majetkových souborů jsou vždy prováděny pouze na základě předběžného oznámení na odbor vnitřních záležitostí (ServiceDesk), který zajistí jejich přesun. Přesun majetku mezi odbory, odděleními, místnostmi nebo zaměstnanci apod. zaznamenává oddělení evidence majetku odboru správa majetku v MODULU MAJ do 10 kalendářních dnů od předání dokladů. Požadavky na plánované přesuny většího objemu majetku (stěhování, vybavení nových pracovišť apod.) řeší odbor vnitřních záležitostí ve spolupráci s oddělení evidence majetku odboru správa majetku do 10 kalendářních dnů od oznámení požadavku na přesun majetku.
2. Přesun je zaznamenán Dokladem pro změnu evidence majetku (příloha č. 4), který vyhotoví předávající zaměstnanec odboru vnitřních záležitostí nebo odboru informatiky ve třech vyhotoveních a podepisuje předávající, přebírající a pověřený zaměstnanec oddělení evidence majetku odboru správa majetku, který převod elektronicky zavede do evidence MODULU MAJ. 

Čl. XXIX.

Odpovědnost za užívání svěřeného majetku

1. Za majetek svěřený do osobního užívání zaměstnanci odpovídá zaměstnanec v souladu se zákoníkem práce.

2. Za majetek svěřený do užívání příslušnému odboru a umístěný v daných místnostech a na pracovištích příslušného odboru odpovídá vedoucí tohoto odboru. Vedoucí příslušného odboru autorizuje svým podpisem převzetí majetku do užívání odboru (místní seznamy) v okamžiku předání majetku odboru do užívání. Předávací protokol složený z místních seznamů po místnostech majetku svěřeného odboru do užívání vyhotovuje oddělení evidence majetku odboru správa majetku.
3. Vedoucí příslušného odboru může stanovit, pro příslušný místní seznam, zaměstnance za kontrolu a správu užívaného majetku.
4. Při kontrole stavu majetku (inventura, kontrola atd.) vedoucí příslušného odboru zajistí kompetentního zaměstnance, který bude spolupracovat s kontrolní skupinou při kontrole stavu majetku svěřeného příslušnému odboru do užívání.
5. Za přípravu podkladů pro aktualizaci místního seznamu, předání dokladu k převodu majetku na oddělení evidence majetku odboru správa majetku, aktualizaci souboru svěřeného majetku do užívání odpovídá příslušný vedoucí odboru nebo jím pověřený zaměstnanec, který má daný majetek v užívání.
6. Vedoucí příslušného odboru dále odpovídá při správě majetku svěřeného odboru do užívání za:

a) kontrolu a aktualizaci souboru majetku svěřeného odboru do užívání,

b) oznámení o přesunu, poškození a ztrátě majetku,

c) oznámení při plánovaném přesunu majetku (požadavky stěhování, vybavování nových pracovišť apod.).
7. Za správu a ochranu veškerého majetku, který není svěřen do užívání jiným odborům nebo zaměstnancům, odpovídá odbor správa majetku, odbor vnitřních záležitostí a odbor informatiky. 
Část šestá
NAKLÁDÁNÍ S MAJETKEM

Čl. XXX.

Účelné a hospodárné využívání majetku kraje

1. Správa majetku kraje spočívá ve výkonu všech oprávnění vyplývajících z vlastnického či užívacího práva k majetku kraje vyjma práva jeho zcizení, zastavení, zatížení předkupním právem. Účelem správy je řádné užívání, udržování a zhodnocování majetku kraje.
2. Majetek kraje může být na základě rozhodnutí zastupitelstva kraje předán do správy, resp. k hospodaření, čímž se rozumí postup vedoucí k předání tohoto majetku správci, který byl doporučen nebo vybrán jako optimální správce pro daný charakter majetku.
3. Příslušný správce majetku kraje je určován na základě rozhodnutí orgánů kraje v souladu se zákonem o krajích a zákonem o rozpočtových pravidlech.
4. Předání do správy se provádí na základě předávacího protokolu anebo svěřením do správy.
5. Úkoly zřizovatele vůči těmto právnickým osobám plní rada kraje pověřená touto činností zákonem o krajích, odborný dohled, koordinaci a kontrolu činností za účelem plnění úkolů zřizovatele nad nimi vykonává příslušný zřizovatelský odbor krajského úřadu.

Čl. XXXI.

Jiné nakládání s majetkem 

1st Odboru správa majetku na základě usnesení rady kraje
 byla svěřena působnost rozhodovat o uzavírání nájemních smluv, smluv o výpůjčce, smluv o výprose, pachtovních smluv
 při respektování platné legislativy v příslušné oblasti a v souladu s metodickým pokynem
 vydanými krajským úřadem s výjimkou uzavírání krátkodobých nájemních smluv, resp. smluv o výpůjčce zasedacích místností či zastupitelského sálu v areálu krajského úřadu. Na základě téhož usnesení byla vedoucí odboru správa majetku pověřena k podpisu veškerých dohod, prohlášení a stanovisek, která kraj uzavírá či vydává z titulu vlastnického práva zejména k nemovitým věcem vyjma dokumentů, z nichž bude plynout pro kraj finanční závazek.
2nd Záměr kraje prodat, směnit, darovat, pronajmout, propachtovat nebo vypůjčit hmotnou nemovitou věc nebo právo stavby anebo je přenechat jako výprosu a záměr kraje smluvně zřídit právo stavby k pozemku ve vlastnictví kraje kraj zveřejní po dobu nejméně 30 kalendářních dnů před rozhodnutím v příslušném orgánu kraje vyvěšením na úřední desce, aby se k němu mohli zájemci vyjádřit a předložit své nabídky
.
3rd O majetkové dispozici bude sepsán předávací protokol (viz příloha č. 5).
Čl. XXXII.

Zatížení nemovitého majetku věcným právem – věcná břemena

1. Věcná břemena zřízená k tíži nemovitosti ve vlastnictví kraje – pravomoc rozhodovat o zřízení/zániku věcných břemen je v kompetenci rady kraje. Odbor správa majetku zpracuje na základě žádosti subjektu materiál pro jednání rady kraje. Po jeho schválení je následně prostřednictvím odboru správa majetku administrována smlouva včetně návrhu na vklad do katastru nemovitostí.

2. Věcná břemena zřízená k tíži nemovitosti ve vlastnictví cizího vlastníka – pravomoc rozhodovat o zřízení/zániku věcných břemen je v kompetenci rady kraje. Odbor správa majetku zpracuje na základě žádosti subjektu materiál pro jednání rady kraje. Po jeho schválení je následně prostřednictvím odboru správa majetku administrována smlouva včetně návrhu na vklad do katastru nemovitostí.

Čl. XXXIII.

Pojištění majetku

1st Pojištění majetku kraje zaštiťuje odbor správa majetku prostřednictvím makléřské společnosti zplnomocněné pro zastupování kraje v jednáních ohledně pojištění majetku kraje a k řešení škodních událostí. K tomu poskytuje odbor správa majetku makléři potřebnou součinnost.
2nd Věcně příslušné odbory, jejichž prostřednictvím bude pořizován majetek, mají povinnost od okamžiku, kdy se majetek stane způsobilým k užívání nebo nejpozději dnem jeho převzetí od zhotovitele (dodavatele), neprodleně písemně oznámit (formou elektronické pošty) odboru správa majetku tuto skutečnost a specifikovat formu majetku, cenu pořízení, datum pořízení apod.
Část sedmá
POSKYTOVÁNÍ DARŮ
Čl. XXXIV.

Postup poskytování darů a vedení evidence o poskytnutých darech je upraven samostatným vnitřním předpisem.

Část osmá
ROZHODOVÁNÍ O NEPOTŘEBNOSTI (NEUPOTŘEBITELNOSTI) MAJETKU KRAJE A O NAKLÁDÁNÍ S TÍMTO MAJETKEM, KROMĚ NEMOVITÉHO 
Čl. XXXV.
Rozhodnutí o nepotřebnosti (neupotřebitelnosti) majetku 
O nepotřebnosti (neupotřebitelnosti) majetku rozhoduje:

a) rada kraje na základě doporučení likvidační komise u majetku, jehož vstupní cena (tj. pořizovací cena) převyšuje hodnotu v jednotlivých případech 250 tis. Kč vč. DPH (dále jen „nepotřebný majetek v hodnotě nad 250 tis. Kč“),

b) ředitelka na základě doporučení likvidační komise, jehož vstupní cena (tj. pořizovací cena) nepřevýší hodnotu v jednotlivých případech 250 tis. Kč vč. DPH (dále jen „nepotřebný majetek v hodnotě do 250 tis. Kč“). 
Čl. XXXVI.

Likvidační komise rady 
1. Rada zřizuje jako svůj poradní orgán likvidační komisi. Likvidační komise je pětičlenná a je složena ze: 

a) dvou členů zastupitelstva,

b) zástupce ředitelky nebo vedoucího odboru kanceláře ředitelky úřadu,

c) vedoucí odboru správa majetku
d) vedoucí odboru finančního
2. Členy z řad zastupitelstva jmenuje a odvolává rada, členství ostatních členů vyplývá z jejich funkčního zařazení v krajském úřadě. 

3. Likvidační komise předkládá radě svá doporučení včetně příslušných podkladů k rozhodnutí o nepotřebnosti (neupotřebitelnosti) majetku, a o způsobu dalšího naložení s tímto majetkem. 

4. Způsob jednání a rozhodování komise upravuje jednací řád komisí rady.

Čl. XXXVII.

Likvidační komise ředitelky
1. Ředitelka zřizuje likvidační komisi, která je tříčlenná a je složena z těchto členů:

a) vedoucí odboru finančního,
b) vedoucí odboru správa majetku,

c) vedoucí odboru vnitřních záležitostí.
2. Podklady pro likvidační komisi zpracovává oddělení evidence majetku odboru správa majetku a likvidační komise jeho prostřednictvím předkládá ředitelce svá doporučení včetně příslušných podkladů k rozhodnutí o nepotřebnosti (neupotřebitelnosti) majetku a o způsobu dalšího naložení s tímto majetkem (viz příloha č. 6).
Čl. XXXVIII.

Způsoby nakládání s nepotřebným (neupotřebitelným) majetkem kraje

1. Rada a ředitelka rozhodují v souladu s těmito pravidly o způsobu dalšího naložení s nepotřebným (neupotřebitelným) majetkem, zejména o jeho

a) převodu správy k vlastnímu hospodářskému využití pro příspěvkové organizace zřízené krajem (předávací protokol)

b) úplatném převodu (kupní smlouva),

c) bezúplatném převodu (darovací smlouva),

d) přenechání do úplatného užívání (nájemní smlouva, pachtovní smlouva),

e) přenechání do bezúplatného užívání (výpůjčka, výprosa),

f) úplné likvidaci (doklad o likvidaci bude předložen na oddělení evidence majetku odboru správa majetku).
2. Při rozhodování o nepotřebnosti (neupotřebitelnosti) majetku a o způsobu dalšího naložení s tímto majetkem je třeba zohlednit zejména maximální přínos dalšího využití majetku v rámci kraje. 
Čl. XXXIX.

Nakládání s trvale nepotřebným a neupotřebitelným majetkem do 250 tis. Kč 
1. Návrh na vyřazení majetku pro jeho nepotřebnost předkládá vedoucí příslušného odboru, který podle inventárních karet za obhospodařování majetku odpovídá a majetek je v jeho přímé řídící kompetenci, formou vnitřního sdělení adresovaného vedoucí odboru správa majetku. Musí zde být uvedeno inventární číslo (PID), název, pořizovací hodnota, popis technického stavu a důvod návrhu na vyřazení.

2. V případě rozhodnutí o nepotřebnosti bude majetek prostřednictvím oddělení evidence majetku odboru správa majetku nabídnut ve spolupráci s věcně příslušným odborem krajského úřadu příspěvkovým organizacím či jiným právnickým osobám založeným či zřízených krajem s uvedením podmínek převodu tohoto majetku. Oddělení evidence majetku odboru správa majetku je oprávněno, s ohledem na charakter nepotřebného majetku, určit okruh organizací kraje, kterým, vzhledem k předmětu jejich činnosti, je účelné nepotřebný majetek nabídnout.

3. Neprojeví-li žádná z organizací či složek kraje zájem o nepotřebný majetek do 14 kalendářních dnů od odeslání nabídky, je třeba tento majetek nabídnout k prodeji ostatním osobám.

4. Oddělení evidence majetku odboru správa majetku popř. ve spolupráci s odborem vnitřních záležitostí, vymezí základní kritéria prodávané věci a stanoví pořadí jejich důležitosti. Je-li předmětem zamýšleného prodeje věc způsobilá ke komerčnímu využití, vymezí oddělení evidence majetku odboru správa majetku jako první v pořadí, anebo jako jediné kritérium výši kupní ceny. Nabídka prodávané věci bude uveřejněna na webových stránkách kraje v sekci „nabídka nepotřebného movitého majetku“ (nebo např. na sociálních sítích kraje, inzerci v tisku, na webových portálech s movitým majetkem).

5. Termín pro přihlášení zájemců určí oddělení evidence majetku odboru správa majetku v délce nepřesahující 30 kalendářních dní, pokud povaha prodávané věci nebo předpokládaný okruh zájemců nebudou odůvodňovat stanovení doby delší. To platí obdobně i pro vymezení lhůty, během které bude vhodný zájemce následně vybírán. Výsledek bude přihlášeným zájemcům oznámen do 14 kalendářních dnů od data otevírání obálek. Vybraný zájemce obdrží zároveň kupní smlouvu k podpisu.

6. Zjišťování zájemců o koupi může oddělení evidence majetku odboru správa majetku provést podle potřeby i opakovaně pro nezájem nebo z důvodu, že žádný zájemce nebyl vybrán anebo že s vybraným zájemcem nebyla smlouva uzavřena. Výjimka z tohoto postupu a přímý prodej vybrané osobě může být uskutečněn pouze s předchozím souhlasem rady.

7. Změní-li se podmínky nebo okolnosti, za kterých se oddělení evidence majetku odboru správa majetku rozhodlo převést věc úplatně do vlastnictví jiné osoby, popřípadě z jiných důvodů, lze zjišťování zájemců o koupi ukončit.

8. Oddělení evidence majetku odboru správa majetku po zjištění zájemců o koupi provede výběr nejvhodnějšího zájemce a s vybranou osobou jedná o uzavření smlouvy za podmínek těchto pravidel. V souladu s čl. XXXVIII. za kraj podepisuje osoba, v jejíž pravomoci je dané rozhodnutí učinit.

9. V případě neupotřebitelného movitého majetku, kdy se bude jednat o tak silné poškození či opotřebení, že nebude možné s ohledem na všechny okolnosti předpokládat jeho úspěšné využití, předloží oddělení evidence majetku odboru správa majetku podklady likvidační komisi ve složení zástupců odboru správa majetku, odboru vnitřních záležitostí a odboru finančního a její závěr bude uveden v návrhu na vyřazení majetku, předloženém ředitelce (viz příloha č. 7). 

10. Oddělení evidence majetku odboru správa majetku realizuje rozhodnutí dle předchozích odstavců a zajistí doklady pro vyřazení majetku z evidence v MODULU MAJ.
Čl. XXXX.

Nakládání s dočasně nepotřebným majetkem do 250 tis. Kč

1. Rozhodne-li ředitelka o dočasné nepotřebnosti majetku, bude majetek, prostřednictvím oddělení nakládání s majetkem odboru správa majetku, nabídnut ve spolupráci s věcně příslušným odborem krajského úřadu organizacím kraje s uvedením podmínek dočasného užívání. Oddělení evidence majetku odboru správa majetku je oprávněno, s ohledem na charakter nepotřebného majetku, určit okruh organizací kraje, kterým, vzhledem k předmětu jejich činnosti, je účelné nepotřebný majetek nabídnout. Neprojeví-li žádná organizace zájem o nabídnutý majetek do 14 kalendářních dnů od doručení rozhodnutí ředitelky, bude tento majetek nabídnut k dočasnému užívání jiným osobám.
2. Oprávnění dočasně užívat nepotřebný majetek lze sjednat na dobu určitou, nejdéle však na 5 let, nebo na dobu neurčitou s ujednáním možnosti výpovědi smlouvy a odstoupení od smlouvy v případě, kdy uživatel řádně a včas neplní své povinnosti ze smlouvy.
Čl. XXXXI.
Nakládání s  nepotřebným majetkem nad 250 tis. Kč 
O způsobu naložení s nepotřebným (neupotřebitelným) majetkem v pořizovací hodnotě nad 250 tis. Kč rozhoduje rada na základě doporučení likvidační komise obdobně, jak je uvedeno v čl. XXXIX. a čl. XXXX.
Čl. XXXXII.

Výjimky z výše uvedených ustanovení

1. Za nepotřebný (neupotřebitelný) majetek se dle této části považují také předměty starší pěti let, např. počítače, přístroje pro bezdrátové přenosy, nooteboky, flash disky apod., vozidla starší pěti let či vozidla se vznětovým motorem po ujetí 200.000 km nebo se zážehovým motorem po ujetí 150.000 km.

2. Za nepotřebný (neupotřebitelný) majetek dle odstavce 1 se dále považuje 

a) majetek, jehož roční náklady na opravy přesáhnou 1,5 násobek průměrných nákladů na opravu srovnatelného majetku, 

b) vozidla po autonehodě, u nichž lze po opravě škod předpokládat vliv na bezpečnost posádky vozidla při jeho dalším používání, popř. škoda na vozidle vlivem autonehody přesáhne 1/3 pořizovací hodnoty. 

3. O nepotřebnosti (neupotřebitelnosti) majetku dle tohoto článku a způsobu likvidace rozhoduje ředitelka dle podmínek a způsobu uvedených v čl. XXXVIII.
4. Postup dle tohoto článku stanovuje výjimku z čl. XXXV. písm. b), článku XXXX. odst. 1 a článku XXXXI.

Čl. XXXXIII.

Vyřazení dlouhodobého majetku na účtech pořízení 041 a 042 v případě investic

Příslušný odbor předloží návrh na odpis zmařené investice ke schválení do orgánů kraje a do 10 kalendářních dní od přijetí usnesení odboru finančnímu k zaúčtování:
a) rada kraje v jednotlivých případech do 500 tis. Kč (vč. DPH).
b) zastupitelstvo kraje v jednotlivých případech včetně a nad 500 tis. Kč (vč. DPH).
Část devátá
SPOLEČNÁ, ZÁVĚREČNÁ A ZRUŠOVACÍ USTANOVENÍ

Čl. XXXXIV. 
Další povinnosti ve vztahu k majetku kraje

1. Vedoucí příslušných odborů, popř. pověření pracovníci jsou při hospodaření s majetkem povinni zejména

a) zajistit a dbát o správné, efektivní hospodárné využívání svěřeného majetku k plnění úkolů a poslání příslušného odboru, navrhovat opravy a modernizaci svěřeného majetku, upozorňovat na vlivy, které vedou ke snížení hodnoty majetku,

b) navrhovat jiné umístění majetku v případě nedostatečného využití nebo nepotřebnosti,

c) zabezpečit ochranu majetku před ztrátou, zničením nebo neoprávněným nakládáním (škodou na majetku se rozumí zmenšení hodnoty majetku, které lze vyjádřit v penězích),

d) při zaviněné škodě vzniklé na svěřeném majetku uplatnit nárok na náhradu škody.

2. Vedoucí příslušných odborů jsou povinni zejména

a) v případě vypůjčení či pronájmu majetku zajistit písemný doklad s předepsanými náležitostmi; za písemný doklad dle tohoto ustanovení se považuje zejména předávací protokol; za předepsané náležitosti se rozumí zejména nezaměnitelné označení předávajícího a přebírajícího, přesná specifikace předávaného majetku v závislosti na jeho povaze (výrobní číslo, evidenční číslo, název, rok pořízení, pořizovací cena atp.), v odůvodněných případech i přiložená fotodokumentace předávaného majetku.

b) při objednávání majetku sledovat zejména hledisko nezbytnosti, účelnosti, využitelnosti a hospodárnosti,

c) zajistit řádnou evidenci o pořízení, výpůjčkách a jiných přesunech majetku v případech, kdy o tom rozhodl nadřízený pracovník nebo orgán kraje,

d) v případě převodu majetku nebo předání majetku zajistit písemnou formu předání,

e) pořizovat majetek v souladu s vnitřními předpisy

Čl. XXXXV.

Závěrečná ustanovení

1. Pravidly nejsou dotčena ustanovení obecně závazných právních předpisů týkající se zejména hlášení a vyšetřování havárií, správy a ochrany majetku, bezpečnosti práce a požární ochrany.

2. Porušení povinností vyplývajících z těchto pravidel je porušením pracovní kázně ve smyslu příslušných ustanovení zákoníku práce.

3. Předpis nahrazuje Směrnici ředitele krajského úřadu č. SE 04/2013 pro hospodaření s majetkem Karlovarského kraje, který spravuje Krajský úřad Karlovarského kraje a Pravidla rady kraje č. PR 04/2016 pro nakládání s nepotřebným a neupotřebitelným movitým majetkem kraje. 
4. Předpis byl schválen usnesením rady č. RK 35/01/21 ze dne 18. 1. 2021.
5. Předpis nabývá účinnosti dnem 1. února 2021.
Přílohy:

1. Specifikace pro centrální evidenci nemovitého majetku
2. Předávací protokol o předání stavby/technického zhodnocení do užívání pro účely evidence majetku
3. Specifikace pro centrální evidenci movitého majetku
4. Doklad pro změnu evidence majetku 
5. Předávací protokol o fyzickém předání / převzetí movité věci z/do majetku Karlovarského kraje
6. Vzor rozhodnutí ředitelky krajského úřadu o nepotřebnosti a o vyřazení majetku
7. Návrh_na_vyřazení majetku z evidence Krajského úřadu Karlovarského kraje
Ing. Petr Kulhánek, v. r.
hejtman Karlovarského kraje
� Například zákon č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o krajích“), zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o účetnictví“), vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro některé vybrané účetní jednotky, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „vyhláška“), zákon č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o dani z příjmu“), zákon č. 151/1997 Sb., o oceňování majetku a o změně některých zákonů (zákon o oceňování majetku), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o oceňování majetku“), vyhláška č. 441/2013 Sb. k provedení zákona o oceňování majetku (oceňovací vyhláška), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „oceňovací vyhláška“), zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákoník práce“), zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů.


� Např. příloha č. 2 zřizovacích listin Pravidla pro správu majetku kraje.


� § 11 a § 14 vyhlášky.


� zákon o účetnictví


� čl. XXXVI. směrnice ředitelky č. SE01/2020, oběh účetních dokladů


�  Čl. XXXIX. směrnice ředitelky č. SE 01/2020, Oběh účetních dokladů.


� ČÚS č. 703 – Transfery, který upravuje základní postupy účtování transferů za účelem docílení souladu při používání účetních metod některými vybranými účetními jednotkami.


�  Odst. 2 Čl. XXXVIII. směrnice ředitelky č. SE 01/2020.


�	§ 36 odst. 1 písm. a) a § 59 odst. 2 písm. e) a odst. 3 zákona o krajích


�	§ 59 odst. 4 zákona o krajích 


� Usnesení rady kraje č. 992/08/19 ze dne 19.08.2019.


�	Zákon č. 134/2016 Sb.


�	Předpis rady kraje č. PR 06/2018, pravidla pro zadávání veřejných zakázek Karlovarským krajem a jeho příspěvkovými organizacemi.


Předpis rady kraje č. PR 01/2020, pravidla pro zadávání veřejných zakázek Karlovarským krajem a jeho příspěvkovými organizacemi prostřednictvím centrálního zadávání.





� Zákon č. 122/2000 Sb.


� Příloha č. 22 směrnice ředitelky č. SE 01/2020.


� Řád ředitelky č. R 04/2019, Spisový řád.


� § 301 písm. d) zákoníku práce 


� Usnesení rady kraje č. 992/08/19 ze dne 19. 08. 2019.


� § 59 odst. 4 zákona o krajích.


� Metodický pokyn odboru správa majetku Krajského úřadu Karlovarského kraje „Stanovení jednotných pravidel pro předkládání žádostí o uzavření nájemních smluv, pachtovních smluv, smluv o výpůjčce a smluv o výprose.


� § 18 zákona o krajích.


� Pokyn ředitele krajského úřadu č. PO 01/2016, Poskytování věcných darů z rozpočtu Karlovarského kraje a vedení evidence o poskytnutých věcných darech.


� Předpis rady kraje č. PR 08/2004, Jednací řád komisí rady kraje.


�	Například Řád ředitelky č. R 07/2016, Podpisový řád, Předpis rady kraje č. PR 06/2018.
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