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Rada Karlovarského kraje (dále jen „rada“) se usnesla na těchto pravidlech pro technické zabezpečení výkonu funkce člena Zastupitelstva Karlovarského kraje a ředitelky Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „Pravidla“)
Čl. I.
Členové zastupitelstva

1. Zvolený člen Zastupitelstva Karlovarského kraje (dále jen „zastupitelstvo“), počínaje dnem ustavujícího zasedání zastupitelstva, může po dobu trvání mandátu využít možnosti zapůjčení výpočetní techniky (notebook, příslušenství) z majetku Karlovarského kraje (dále jen „kraj“), na základě provedení záznamu na osobní kartě člena zastupitelstva. Odbor informatiky je kompetentní k vydání, proškolení o užívání výpočetní techniky a zavedení člena zastupitelstva do informačního systému Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „krajský úřad“).

2. Na prvním a dalším jednání zastupitelstva bude každému členu poskytována (dle jednacího řádu zastupitelstva) organizačním oddělením odboru vnitřních záležitostí krajského úřadu (dále jen „organizační oddělení“ a „odbor vnitřních záležitostí“) identifikační hlasovací karta.

3. Zvolený člen zastupitelstva může po dobu trvání mandátu dále využívat:
a) pro doručování elektronických písemností elektronickou (e-mailovou) adresu ve tvaru jmeno.prijmeni@kr-karlovarsky.cz, s kapacitou 150 MB nebo ve tvaru jmeno.prijmeni@krajkv.cz,
b) zabezpečený přístup k vybraným aplikacím informačního systému krajského úřadu,
c) pro doručování (klasických) písemností podatelnu krajského úřadu s tím, že takto doručená písemnost bude členu zastupitelstva předána odborem vnitřních záležitostí na nejbližším zasedání zastupitelstva.
4. Služby uvedené v odst. 3 zajišťuje vedoucí odboru vnitřních záležitostí, případně vedoucí odboru informatiky.

Čl. II.
Členové rady, další uvolnění členové zastupitelstva a ředitelka krajského úřadu
1. Členové rady, další uvolněný člen zastupitelstva a ředitelka krajského úřadu mají možnost převzít do užívání, dnem zasedání zastupitelstva kraje, na kterém byli zvoleni do funkce, popř. jmenováním, nad rámec čl. 1 odst. 1 dále: 

a) 1 ks mobilní telefon včetně příslušenství, vybavený krycím sklem a ochranným pouzdrem, SIM kartu, a další zařízení z majetku Karlovarského kraje potřebné pro výkon funkce,
b) kancelář dle schváleného standardu včetně vybavení a příslušných servisních a administrativních služeb,
c) motorové vozidlo na základě předávacího protokolu a uzavřené písemné smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání včetně příslušenství a kartu CCS. Vzor smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání je v příloze č. 1 těchto Pravidel. Použití motorového vozidla se při služební pracovní cestě nebo při soukromé cestě dále řídí platnými vnitřními předpisy

d) chipovou identifikační kartu krajského úřadu, 

e) ostatní předměty svěřené jim do užívání odborem vnitřních záležitostí a odborem informatiky na základě provedení záznamu na osobní kartě.

2. Uzavírat smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání mezi krajem a členy zastupitelstva a ředitelkou krajského úřadu je na základě zákona pověřen vedoucí odboru vnitřních záležitostí
.

Čl. III.

Evidence majetku

Zapůjčený majetek bude předán členovi zastupitelstva protokolárně, kde bude uveden seznam zapůjčeného majetku s informací o ceně, za kterou byl majetek pořízen. Takto zapůjčený majetek bude, zaznamenám na osobní majetkové kartě člena zastupitelstva.

Čl. IV.

Ukončení mandátu, výkonu funkce

1. Nákup, výměna a vyřazení služebních vozidel a dalšího majetku v majetku Karlovarského kraje poskytnutých k užívání členům zastupitelstva Karlovarského kraje a ředitelky krajského úřadu se řídí platným vnitřním předpisem Rady Karlovarského kraje „Pravidla pro nakládání s nepotřebným a neupotřebitelným movitým majetkem kraje“ v platném znění.

2. Při ukončení mandátu jsou členové zastupitelstva povinni zajistit ve spolupráci s příslušnými odbory:

a) vyřazení písemností; u písemností určených k uložení zajistit zpracování jejich seznamu a předat organizačnímu oddělení, které jim bude v této věci nápomocno,

b) vrátit majetek Karlovarského kraje zapůjčený dle čl. I..
3. Při ukončení výkonu funkce člena rady, dalšího uvolněného člena zastupitelstva nebo ředitelky krajského úřadu jsou členové rady, další uvolněný člen zastupitelstva nebo ředitelka krajského úřadu povinni zajistit ve spolupráci s příslušnými odbory:

a) vyřazení písemností; u písemností určených k uložení zajistit zpracování jejich seznamu a předat organizačnímu oddělení, které jim bude v této věci nápomocno,

b) vrátit majetek Karlovarského kraje zapůjčený dle čl. II., tj.
ba) uvolnit kanceláře a předat vybavení kanceláře dle místního seznamu do druhého dne po ukončení vykonávání funkce člena rady a dalšího uvolněného člena zastupitelstva dle zákona o krajích,

bb)  předat motorové vozidlo poskytnuté k užívání na základě předávacího protokolu a smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání (příloha č. 1) včetně příslušenství a kartu CCS do druhého dne po ukončení vykonávání funkce člena rady a dalšího uvolněného člena zastupitelstva dle zákona o krajích, 
bc) SIM kartu k mobilnímu telefonnímu číslu a mobilní telefon, 
bd) notebook včetně příslušenství,

be)  a další zařízení zapůjčené pro výkon funkce,   
4. Při ukončení mandátu může být členovi zastupitelstva na základě žádosti převedeno do osobního vlastnictví do 60 dnů po ukončení mandátu za odhadní cenu stanovenou znalcem v oboru výpočetní techniky notebook včetně příslušenství.
5. Při ukončení výkonu funkce člena rady, dalšího uvolněného zastupitele nebo ředitelky krajského úřadu může být členovi rady, dalšímu uvolněnému zastupiteli nebo ředitelce krajského úřadu na základě žádosti převedeno do osobního vlastnictví do 60 dnů po ukončení výkonu funkce majetek pod písmenem bc), bd) nebo be), kdy převod mobilního čísla (SIM karty) z množiny telefonních čísel Karlovarského kraje bude realizováno včetně všech práv k danému mobilním číslu, tj. včetně následného vyúčtování mobilních telekomunikačních služeb, a to za náklady s tím spojené, u notebooku za odhadní cenu stanovenou znalcem v oboru výpočetní techniky.
6. Žádost o převod majetku v majetku Karlovarského kraje musí být předložena do 7 dnů od dne ukončení výkonu funkce nebo mandátu člena zastupitelstva odboru vnitřních záležitostí. 
7. Předání vybavení uvedené v čl. I., II., IV. odst. 1 až 3 zajišťují vedoucí věcně příslušných odborů.
Čl. III.
Závěrečná ustanovení
1. Tato pravidla ruší pravidla PR 01/2007.
2. Tato pravidla byla schválena usnesením rady kraje č. RK 168/02/19 ze dne 11. 2. 2019 a změna přílohy usnesením rady kraje č. RK 574/05/19 ze dne 6. 5. 2019.
3. Tato pravidla nabývají účinnosti dnem schválení.

4. Úkoly uložené těmito Pravidly krajskému úřadu zabezpečuje ředitel krajského úřadu.

Mgr. Jana Mračková Vildumentzová
hejtmanka Karlovarského kraje

Příloha č. 1 Vzor Smlouvy o poskytnutí motorového vozidla k užívání ve znění změny ze dne 6. 5. 2019.
� Směrnice ředitele č. SE 07/2008, o autoprovozu.


Směrnice ředitele č. SE 08/2008, Vyúčtování nákladů za spotřebované pohonné hmoty u soukromých jízd uskutečněných služebním automobilem.





� § 59 odst. 4 zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů.
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