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Rada Karlovarského kraje se usnesla na těchto pravidlech (dále jen „pravidla“) pro zadávání veřejných zakázek Karlovarským krajem a příspěvkovými organizacemi zřízenými krajem (dále jen „příspěvková organizace“) prostřednictvím centrálního zadávání: 

Čl. I
Úvodní ustanovení

1. Tato pravidla stanoví závazný postup pro zadávání veřejných zakázek prostřednictvím centrálního zadavatele dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění (dále jen „ZZVZ“) zadavatelem, kterým je kraj a příspěvkové organizace. 

2. Pravidla jsou závazná pro zaměstnance kraje zařazené do Krajského úřadu Karlovarského kraje a zaměstnance příspěvkových organizací (dále jen „zaměstnanci zadavatele“) s výjimkou Krajské správy a údržby silnic Karlovarského kraje, příspěvkové organizace. 

Čl. II
Vymezení pojmů

Pro účely těchto pravidel se rozumí:
a) pověřeným zaměstnancem zadavatele vedoucí příslušného odboru Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „úřad“) a ředitel příspěvkové organizace, který v souladu s těmito pravidly činí úkony zadavatele související se zadáním veřejné zakázky,
b) zadávacím místem se rozumí označení odboru úřadu či příspěvkové organizace, 
c) centrálním zadavatelem se rozumí oddělení veřejných zakázek odboru investic a správa majetku úřadu,

d) profilem zadavatele elektronický nástroj, který umožňuje neomezený dálkový přístup a na kterém zadavatel uveřejňuje informace a dokumenty ke svým veřejným zakázkám,

e) nabídkou údaje nebo doklady, které dodavatel podal písemně zadavateli na základě zadávací dokumentace, a to v listinné podobě či prostřednictvím elektronického nástroje.
Čl. III
Centrální zadávání veřejných zakázek
1. Centrálním zadáváním veřejných zakázek se rozumí zejména postup podle ustanovení § 9 odst. 1 písm. b) ZZVZ, tedy postup, kdy centrální zadavatel soutěží veřejnou zakázku za zadávací místo a v případě úřadu postup, kdy zadavatel soutěží veřejnou zakázku za úřad.
2. Centrální zadávání provádí centrální zadavatel.

3. Centrálně lze zadat veřejnou zakázku, jejíž předpokládaná hodnota přesahuje 500.000 Kč bez DPH. Prostřednictvím centrálního zadávání musí být zadány veřejné zakázky úřadu. Příspěvkové organizace jsou oprávněny zadávat veřejné zakázky prostřednictvím centrálního zadávání. 
4. Zakázky s předpokládanou hodnotou nižší nebo rovné 500.000 Kč bez DPH zadávají zadávací místa samostatně dle příslušného vnitřního předpisu
 Karlovarského kraje za dodržení ZZVZ. Centrální zadavatel v tomto případě plní roli metodické pomoci.
5. Jednání s centrálním zadavatelem uskutečňují zadávací místa prostřednictvím pověřeného zaměstnance.
6. Centrální zadavatel administruje veřejnou zakázku vždy v souladu se ZZVZ, jeho prováděcími předpisy, s respektováním právního řádu České republiky a Evropské unie. Jednání in fraudem legis, či volba rizikové varianty administrace veřejné zakázky, je centrálnímu zadavateli zakázáno. Centrální zadavatel se také řídí ustanoveními vnitřního předpisu
 pro zadávání veřejných zakázek s tím, že tato pravidla představují zvláštní úpravu vůči uvedenému předpisu a mají v případě kolizní úpravy přednost.
7. Veškerá komunikace mezi centrálním zadavatelem a zadávacím místem probíhá písemně; za písemnou komunikaci se považuje i komunikace prostřednictvím e-mailu.
Čl. IV
Plánování centrálně zadávané veřejné zakázky

1. Centrální zadání veřejné zakázky se plánuje tak, aby byl centrálnímu zadavateli vždy poskytnut dostatečný časový prostor pro převzetí a kontrolu podkladů, přípravu a administraci veřejné zakázky. Zadávací místo při plánování termínu zadání veřejné zakázky vezme v úvahu případné prodloužení soutěže veřejné zakázky v důsledku prodloužení lhůt zadávacího řízení (např. změnou či vysvětlením zadávací dokumentace) a také případné zrušení zadávacího řízení.
2. Zadávací místa mají povinnost předložit centrálnímu zadavateli do 15. 12. kalendářního roku plán (závazná podoba pod názvem „Plán VZ“ je zveřejněna na http://www.kr-karlovarsky.cz/prisp_org/Stranky/ver-zak/ver-zakazky-formulare.aspx) všech veřejných zakázek na rok následující v členění:

a) režim veřejné zakázky,
b) druh veřejné zakázky,
c) předmět veřejné zakázky,

d) předpokládaný termín zadání veřejné zakázky,

e) předpokládanou hodnotu veřejné zakázky.
3. V případě neplánovaných zakázek, informuje zadávací místo centrálního zadavatele o záměru zadat veřejnou zakázku v rozsahu dle bodu 2 tohoto článku neprodleně, jakmile se zadávací místo o takovéto zakázce dozví.
4. Zjistí-li centrální zadavatel z předložených plánů zadávacích míst opakující se předmět veřejné zakázky u více zadávacích míst, je oprávněn navrhnout zadávacím místům sloučení takovýchto zakázek do jednoho zadávacího řízení při dodržení ZZVZ.

5. Centrální zadavatel na základě poskytnutých údajů vyhodnotí, zda má v jednotlivých měsících příslušnou kapacitu pro administraci plánovaných veřejných zakázek, přičemž je v případě nedostatečné kapacity oprávněn zadávacímu místu nabídnout jiný měsíc k administraci a v případě odmítnutí nabídky administraci veřejné zakázky zcela odmítnout. 
6. V případě nedostatečné kapacity centrálního zadavatele se upřednostní vždy centrální zadávání zakázek v nadlimitním a podlimitním režimu oproti ostatním veřejným zakázkám, přičemž u ostatních veřejných zakázek se upřednostní realizace těch s vyšší předpokládanou hodnotou, oproti zakázkám s předpokládanou hodnotou nižší.
7. Odmítne-li centrální zadavatel z důvodu nedostatečné kapacity nebo složitosti a rozsahu veřejné zakázky zakázku administrovat, je zadávací místo oprávněno zadat zakázku samostatně dle příslušného vnitřního předpisu nebo požádat Radu kraje o souhlas se zadáním konkrétní veřejné zakázky prostřednictvím externího administrátora.
Čl. V
Postup předání zakázky centrálnímu zadavateli
1. Zadání veřejné zakázky se uskutečňuje na základě žádosti (závazná podoba pod názvem „Žádost o centrální zadání VZ“ je zveřejněna http://www.kr-karlovarsky.cz/prisp_org/Stranky/ver-zak/ver-zakazky-formulare.aspx) o centrální zadání veřejné zakázky, kterou zadávací místo předloží centrálnímu zadavateli v časovém předstihu:
a) nejméně 40 pracovních dní před konáním Rady kraje, v níž má být veřejná zakázka projednána, v případě podlimitní a nadlimitní veřejné zakázky,
b) nejméně 50 pracovních dní před konáním Rady kraje, v níž má být veřejná zakázka projednána, v případě, že je u zakázky dle bodu a) tohoto bodu třeba konat předběžné tržní konzultace či průzkum trhu,

c) nejméně 20 pracovních dní před plánovaným zahájením zadání veřejné zakázky v ostatních případech.
2. V žádosti zadávací místo uvede:
a) přesnou a nediskriminační definici předmětu soutěženého plnění,

b) definici všech požadavků na soutěžené plnění
 (parametry, omezení, speciální nároky apod.), které vyplývají z právních předpisů České republiky nebo Evropské unie, zejména těch, které jsou těmito předpisy na plnění kladeny z důvodů specifičnosti provozu zadávacího místa,
c) předpokládanou hodnotu veřejné zakázky se současným uvedením veškerých souvisejících plnění ve smyslu ustanovení § 16 až 23 ZZVZ,

d) průzkum trhu, či jiné relevantní informace, na jejichž základě byla předpokládaná hodnota veřejné zakázky stanovena,
e) údaje nebo informace o zakázkách stejného či obdobného předmětu plnění zadávaných v minulosti, má-li takovéto informace k dispozici,
f) informaci o finančním krytí veřejné zakázky; zakázku bez finančního krytí nelze zadat prostřednictvím centrálního zadavatele,

g) údaje o zvláštních požadavcích na zadání veřejné zakázky, je-li tato financována z dotačních programů, které mají vlastní pravidla pro zadávání veřejných zakázek,
h) údaj o sazbách DPH, nejsou-li uvedeny ve výkazu výměr či jiných předkládaných dokumentech,

i) další podklady a informace nezbytné pro řádnou administraci veřejné zakázky,
j) vyplněný návrh smlouvy o centrálním zadávání, je-li zadávacím místem příspěvková organizace.

3. Centrální zadavatel posoudí, zda je žádost úplná a neshledá-li závad, přistoupí k realizaci veřejné zakázky. V opačném případě žádost zadávacímu místu vrátí s uvedením nedostatků, které je třeba odstranit. Zadávací místo je povinno neprodleně nedostatky odstranit.
4. Shledá-li centrální zadavatel, že definice předmětu plnění nezajišťuje soutěžní prostředí ve smyslu ustanovení § 6 ZZVZ, navrhne zadávacímu místu dle vlastních zkušeností úpravu předmětu plnění tak, aby uvedenému ustanovení vyhovoval. Úprava dle tohoto bodu nezbavuje zadávací místo odpovědnosti za správnou definici předmětu plnění s výjimkou, kdy je závadnou shledána úprava provedená ze strany centrálního zadavatele.
5. Údaje uvedené v bodě 2 písm. a), b), c) a d) tohoto článku lze v předstihu konzultovat s centrálním zadavatelem. 

Čl. VI
 Administrace veřejné zakázky centrálním zadavatelem

1. V rámci administračního procesu centrální zadavatel samostatně zajistí:
a) přípravu zadávacích podmínek a zadávací dokumentace,

b) přípravu materiálu ke schválení zadání veřejné zakázky v orgánech kraje, je-li proces zadání veřejné zakázky schválením podmíněn,

c) vyhlášení veřejné zakázky,

d) uveřejnění ve věstníku veřejných zakázek, popř. věstníku Evropské unie,
e) administrační proces dle ZZVZ zejména organizaci komisí, vysvětlení zadávací dokumentace, komunikaci s účastníky, vypořádání námitek, komunikaci závěrů hodnotící komise oprávněnému orgánu rozhodnout o výběru vybraného dodavatele,
f) jednání v řízeních před Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže,

g) přípravu materiálu pro schválení vybraného dodavatele v orgánech kraje, je-li takovéhoto souhlasu potřeba,

h) výzvu zadávacímu místu k uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem.

2. Zadávací místo je v průběhu celého administračního procesu povinno spolupracovat s centrálním zadavatelem, zejména vyjádřit se k dotazům účastníků, které nelze zodpovědět bez znalostí poměrů místa plnění či odborných zkušeností zadávacího místa.
3. Zadávací místo je povinno delegovat do komisí pro otevírání obálek a hodnotících komisí vlastní zástupce v počtu stanoveném vnitřním předpisem
 pro zadávání veřejných zakázek. Centrální zadavatel se hodnotících komisí účastní výhradně jako koordinátor a garant zákonného postupu dle ZZVZ. V případě nedostatečné kapacity centrálního zadavatele může centrální zadavatel rozhodnout, že se jednání hodnotících komisí nezúčastní; v tomto případě se upřednostní účast centrálního zadavatele dle klíče v čl. IV bod 6 těchto pravidel.
4. Administrace veřejné zakázky je ukončena výzvou centrálního zadavatele vůči zadávacímu místu k uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem na veřejnou zakázku. Zadávací místo je povinno s vybraným dodavatelem smlouvu uzavřít.

ČL. VII

Zvláštní ustanovení pro zakázky financované z dotačních titulů

1. V případě, že je zadávací místo povinno konzultovat zadání veřejné zakázky financované či spolufinancované z dotačních titulů s poskytovatelem dotace či jiným orgánem (dále jen „poskytovatel dotace“), zajistí projednání zadávací dokumentace připravené centrálním zadavatelem s takovýmto orgánem. Centrální zadavatel za tímto účelem poskytne zadávacímu místu zadávací dokumentaci.

2. Časový prostor pro předložení žádosti o centrální zadání veřejné zakázky dle čl. V bod 1 těchto pravidel je zadávací místo povinno prodloužit o lhůtu obvyklou pro posouzení zadávací dokumentace ze strany poskytovatele dotace, přičemž zohlední také časový prostor pro zapracování připomínek ze strany poskytovatele dotace a opětovné předložení upravené zadávací dokumentace ke schválení poskytovateli dotace.

3. Dospěje-li centrální zadavatel při vypořádání připomínek od poskytovatele dotace k odlišnému závěru, vypracuje písemné odůvodnění odlišného stanoviska. Zadávací místo projedná stanovisko s poskytovatelem dotace a v případě trvajícího rozporu rozhodne na vlastní odpovědnost, který výklad upřednostní.
Čl. VIII
Postup po předání vysoutěženého plnění 
1. Po uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem je proces centrálního zadávání ukončen a za dodržení ZZVZ dále zodpovídá výhradně zadávací místo. Centrální zadavatel do 10 pracovních dní od výzvy k uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem protokolárně (závazná podoba pod názvem „Protokol o předání dokumentace“ je zveřejněn na http://www.kr-karlovarsky.cz/prisp_org/Stranky/ver-zak/ver-zakazky-formulare.aspx) předá zadávacímu místu veškerou dokumentaci vztahující se k centrálně zadávané veřejné zakázce. V případě společného zadání veřejné zakázky centrální zadavatel určí, kterému zadávacímu místu předá originál dokumentace; ostatní zadávací místa obdrží kopie.
2. Zadávací místo předá centrálnímu zadavateli (závazná podoba pod názvem „Žádost o úkony po předání“ je zveřejněn na http://www.kr-karlovarsky.cz/prisp_org/Stranky/ver-zak/ver-zakazky-formulare.aspx):

a) smlouvu s vybraným dodavatelem k uveřejnění na profilu zadavatele, 

b) skutečně uhrazenou cenu k uveřejnění na profilu zadavatele, 

c) podklady k posouzení oprávněnosti případné změny závazku na veřejnou zakázku, a to ve všech případech nejdéle do tří pracovních dnů ode dne, kdy uvedená skutečnost nastala.
Čl. IX
 Odpovědnost při centrálním zadávání

1. Centrální zadavatel odpovídá za průběh zadávacího řízení dle ZZVZ s výjimkou případů uvedených v bodě 2.

2. Zadávací místo odpovídá výlučně za:

a) přípravu a projednání záměru
 zadat veřejnou zakázku v orgánech kraje, je-li takového projednání zapotřebí,
b) správnou a nediskriminační definici předmětu veřejné zakázky,
c) definici veškerých zákonných požadavků vztahujících se k předmětu veřejné zakázky,

d) dodržení veškerých právních předpisů spjatých s předmětem veřejné zakázky,

e) dodržení pravidel dotačního programu a zvláštních požadavků na zadání veřejné zakázky, je-li zakázka financována z dotačních programů, které mají vlastní pravidla pro zadávání veřejných zakázek,
f) zajištění finančního krytí veřejné zakázky,
g) správné stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky, zejména za zahrnutí všech souvisejících plnění s veřejnou zakázkou,
h) dodržení ZZVZ po předání vysoutěženého plnění s výjimkou případů, kdy předalo v termínu centrálnímu zadavateli podklady k provedení úkonů specifikovaných v čl. VII bod 2 těchto pravidel,
i) rozhodnutí dle čl. VII bod 3 těchto pravidel,
j) úhradu poplatku za zveřejnění ve věstníku veřejných zakázek, popř. věstníku Evropské unie,
k) archivaci dokumentace veřejné zakázky po dobu stanovenou ZZVZ.
3. Dojde-li k uložení sankce za porušení ZZVZ z důvodů, za které zodpovídá zadávací místo, může kraj po zadávacím místu požadovat úhradu sankčních nákladů, popř. náhradu vzniklé škody
.
Čl. X.

Přechodná a závěrečná ustanovení

1. Veřejné zakázky zadávané, schválené orgány kraje, či připravené pro jednání v orgánech kraje před nabytím účinnosti tohoto předpisu se dokončí dle předpisů účinných přede dnem nabytí účinnosti těchto pravidel.

2. Tato pravidla byla schválena usnesením rady č. RK 110/02/18 ze dne 5. 2. 2018.

3. Tato pravidla nabývají účinnosti dne 19. 2. 2018.

Mgr. Jana Vildumetzová, v. r.

hejtmanka Karlovarského kraje
� Předpis rady kraje č. PR 03/2018, Pravidla pro zadávání veřejných zakázek Karlovarským krajem a jeho příspěvkovými organizacemi.


� Předpis rady kraje č. PR 03/2018, Pravidla pro zadávání veřejných zakázek Karlovarským krajem a jeho příspěvkovými organizacemi.


� Např. zákonné požadavky na kvalitu a obsah stravy v případě školního stravování.


� Předpis rady kraje č. PR 03/2018, Pravidla pro zadávání veřejných zakázek Karlovarským krajem a jeho příspěvkovými organizacemi.


� Jedná se o záměr, zda akci/zakázku vůbec připravit a realizovat.


� Předpis rady kraje č. PR 02/2017, pro řešení případů odpovědnosti za škodu.
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