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KARLOVARSKÝ  KRAJ

SMĚRNICE ŘEDITELE KRAJSKÉHO ÚŘADU

KARLOVARSKÉHO KRAJE

SE 08/2002

KE STANOVENÍ ORGANIZACE ZABEZPEČENÍ POŽÁRNÍ OCHRANY V OBJEKTECH KRAJSKÉHO ÚŘADU

Na základě ustanovení zákona ČNR č. 133/1985 Sb. , o požární ochraně , ve znění pozdějších předpisů a vyhlášky MV ČR č.246/2001 Sb. , o stanovení podmínek požární bezpečnosti a výkonu státního požárního dozoru vydávám tuto

s m ě r n i c i:

I.

Úvodní ustanovení
1. 
Tato směrnice určuje organizační uspořádání , vazby řízení a provádění požární ochrany  v objektech 

Krajského úřadu Karlovarského kraje , Závodní 353 / 88 , 360 21 Karlovy Vary (dále jen „úřad“). 

Směrnice je závazná pro všechny zaměstnance úřadu , kteří jsou k němu v pracovním nebo obdobném 

poměru . 

2.
Tato směrnice je dále závazná pro všechny cizí osoby a subjekty , které se budou s vědomím vedení 

úřadu pohybovat v objektech a provádět pracovní  činnost na pracovištích  úřadu .
3.
Cizí osoby a subjekty , které objekty nebo jednotlivé prostory objektů krajského úřadu užívají , jsou 


povinni  smluvně zajistit dodržování povinností na úseku požární ochrany s  úřadem a to bez ohledu na délce užívání pronajatých prostorů.
4. 
Za objekty úřadu se pro účely požární ochrany považuje nejen celek  a jeho zařízení , ale i jednotlivý 


prostor , který cizí subjekt používá nebo spravuje.

II. 

Organizace , řízení a kontrola požární ochrany
1.
Za plnění povinností na úseku požární ochrany je  odpovědný ředitel úřadu.
2.
Plnění povinností vyplývajících ze zákona č. 133/85 Sb. požární ochraně ve znění pozdějších předpisů 

( dále jen zákon o PO ) , předpisů vydaných na jeho základě nebo jiných předpisů upravujících povinnosti 

na úseku  požární ochrany jako nedílnou součást své řídící,hospodářské nebo jiné činnosti a neodkladné 

odstraňování zjištěných nedostatků zabezpečují vedoucí zaměstnanci krajského úřadu na všech stupních 

řízení v rozsahu svých funkcí.
3
Každý je povinen počínat si tak, aby nezavdal příčinu ke vzniku požáru, neohrozil život a zdraví osob , 

zvířata a majetek; při zdolávání požárů, živelních pohrom a jiných mimořádných událostí je každý povinen 

poskytovat přiměřenou osobní pomoc, nevystaví-li tím vážnému nebezpečí nebo ohrožení sebe nebo osoby  

blízké anebo nebrání-li mu v tom důležitá okolnost, a potřebnou věcnou pomoc.  

4.
Provozuje-li činnosti v objektech uvedených v bodě 1.1 více právnických osob a podnikajících fyzických 

osob ,  plní povinnosti na úseku požární ochrany na místech , která užívají společně , vlastník těchto 

prostor, není-li smlouvou mezi nimi sjednáno jinak. Součástí smlouvy musí být i určení osoby odpovědné 

za plnění povinností na úseku požární ochrany.

III.

Povinnosti úřadu
1. 
Provozuje-li úřad činnosti nebo má ve správě objekty,u nichž zahájení činnosti nebo užívání podléhá 

stavebnímu řízení , obstarává,zabezpečuje a instaluje věcné prostředky požární ochrany a zařízení požární 

ochrany v rozsahu , který je obsažen v požárně bezpečnostním řešení stavby v projektu, schváleném 

stavebním úřadem . 

2.
V prostorách objektů úřadu , kde nebylo stanoveno množství , druhy a způsob vybavení věcnými 

prostředky požární ochrany a požárně bezpečnostními zařízeními ve smyslu §2 odst.č.1 nebo 2 vyhl.č. 

246/2001 Sb. , popřípadě nelze-li toto prokázat , se zabezpečují a instalují alespoň:
a) na každých započatých 200 m2 půdorysné plochy podlaží objektu  přenosné hasicí přístroje s  celkovou 

    hasicí schopností nejméně 13 A ( pro požáry látek v tuhém stavu , zejména organického původu , jejichž 

    hoření je obvykle provázeno žhnutím ) , nebo

b) na každých započatých 200 m2 půdorysné plochy podlaží objektu přenosné hasicí přístroje  s celkovou 

    hasicí schopností nejméně  70 B ( pro požáry hořlavých kapalin nebo hořlavých látek přecházejících do 

    kapalného stavu ) , nebo

c) pokud jsou na typových štítcích hasicích přístrojů uvedeny všechny hodnoty jejich hasicí schopnosti , 

    jeden přenosný  hasicí přístroj na každých 200 m2 půdorysné plochy podlaží objektu, přičemž jmenovité 

    množství náplně hasicího přístroje musí odpovídat nejméně některé z těchto hodnot : 9 litrů vody , 6 litrů 

    vodního roztoku pěnidla , 6 kg halonu nebo jiného  ekvivalentního hasiva , 6 kg hasicího prášku nebo 

    45 kg oxidu uhličitého ( CO2).

3.
V případech , kdy počet přenosných hasicích přístrojů odpovídá požadavku podle 3.1.1, ale hasicí přístroje 

nejsou  dostupné pro celou posuzovanou plochu ( např. stavební rozdělení prostoru na více místností), nebo 

nelze použít jenom jeden druh hasiva , instaluje se nejméně jeden hasicí přístroj pro takto stavebně 

oddělený prostor nebo nejméně jeden přenosný hasicí přístroj s každou požadovanou náplní.
4.
Hasicí přístroje se umisťují v místech , kde je nejvyšší pravděpodobnost vzniku požáru nebo v jejich 

dosahu. Volba druhů a typů přenosných hasicích přístrojů se provede v závislosti na charakteru 

předpokládaného požáru , vyskytujících se hořlavých látkách nebo provozované činnosti; přitom musí být 

vyloučeno , že bude v případě potřeby použit hasicí přístroj s nevhodnou látkou.

5.
Úřad je dále povinen

a) obstarávat a zabezpečovat v potřebném množství a druzích  věcné prostředky požární ochrany a udržovat 


    je v provozuschopném stavu; u věcných prostředcích požární ochrany lze obstarávat , instalovat a 

                 používat pouze schválené druhy,
b) vytvářet podmínky pro hašení požárů a pro záchranné práce , zejména udržovat volné příjezdové  

    komunikace a nástupní plochy pro požární  techniku , únikové cesty a volný přístup k nouzovým    

    východům , k rozvodným zařízením elektrické energie , k uzávěrům vody , plynu topení a produktovodů, 

    k věcným prostředkům požární ochrany a k ručnímu ovládání požárně bezpečnostního zařízení , 


c) dodržovat technické podmínky a návody vztahující se k požární bezpečnosti výrobků nebo činností,


d) označovat pracoviště a ostatní místa příslušnými bezpečnostními značkami, příkazy , zákazy  a pokyny 


    ve vztahu k požární ochraně , a to včetně míst , na kterých se nachází věcné prostředky požární ochrany 


    a požárně bezpečnostní zařízení ,


e) pravidelně provádět prostřednictvím osoby odborně způsobilé v požární ochraně  kontroly dodržování 


    předpisů o požární ochraně a neprodleně odstraňovat zjištěné závady (kontroly se provádějí formou 

                preventivních požárních prohlídek), a to 1 x za měsíc ,


f) umožňovat orgánu státního požárního dozoru provedení kontroly plnění povinností na úseku požární 


    ochrany , poskytovat mu požadované doklady , dokumentaci a informace vztahující se k zabezpečování 

                 požární ochrany v souladu zákonem o požární  a ve stanovených lhůtách splnit jím uložená opatření , 


g) poskytovat bezúplatně orgánům státního požárního dozoru výrobky nebo vzorky nezbytné k provedení 


    požárně technické expertizy ke zjištění příčiny vzniku požáru ,


h) bezodkladně oznamovat územně příslušnému operačnímu středisku hasičského záchranného sboru kraje 


     každý požár vzniklý při činnostech ,  které provozují, nebo v prostorách, které vlastní nebo spravují , 

  
i) stanovit organizaci zabezpečení požární ochrany s ohledem na požární nebezpečí provozované činnosti,


j) prokazatelným způsobem stanovit a dodržovat podmínky požární bezpečnosti provozovaných činností , 


   případě technologických postupů  a zařízení , nejsou-li podmínky provozování činností a zabezpečování 


   údržby a oprav zařízení stanoveny zvláštním právním předpisem ,


k) zajišťovat údržbu , kontroly a opravy technických a technologických zařízení způsobem a ve lhůtách 


    stanovených podmínkami požární bezpečnosti nebo výrobcem zařízení ,


l) stanovit z hlediska požární bezpečnosti požadavky na odbornou kvalifikaci osob pověřených obsluhou , 


   kontrolou , údržbou a opravami technických a technologických zařízení , pokud to není stanoveno 

                zvláštními právními předpisy, a zabezpečit provádění prací , které by mohly vést ke vzniku požáru , 


   pouze osobami s příslušnou kvalifikací ,

 
m)mít k dispozici požárně technické charakteristiky vyráběných , používaných, zpracovávaných nebo 


    skladovaných látek a materiálů potřebné ke stanovení preventivních opatření k ochraně života a zdraví 


    osob.

IV.

Odpovědnost a povinnosti vedoucích zaměstnanců a zaměstnanců  za požární ochranu
1.
Ředitel úřadu  odpovídá za 
a) zajištění požární ochrany v objektech  úřadu ,
b) zajištění výkonu činnosti osoby odborně způsobilé v požární ochraně ,
c) stanovení potřebných opatření k odstranění nepříznivého stavu , a to na základě návrhu osoby pověřené 

    prováděním  preventivních požárních prohlídek  nebo osoby odborně způsobilé  v požární ochraně při 

    zjištění zásadního nedostatku ,
d) schválení dokumentace požární ochrany,
e) provádění revizí technických zařízení.

2.
Vedoucí zaměstnanci na všech stupních řízení odpovídají za 
a) plnění úkolů požární ochrany svými podřízenými ,
b) zajištění úkolů požární ochrany na jimi řízených pracovištích ,

c) provedení školení o požární ochraně podřízených zaměstnanců na jimi řízených pracovištích a 

    v potřebném rozsahu i osob které se s jejich vědomím na těchto pracovištích zdržují ,

d) ohlášení každého požáru hejtmanu kraje a osobě odborně způsobilé v požární ochraně  , 
e)odstranění zjištěných závad požární ochrany a plnění stanovených opatřeních na svých pracovištích,
f) vybavení pracovišť hasicími přístroji a technickými prostředky požární ochrany , a jejich udržování 

    v provozuschopném stavu ,

g) vedení předepsané dokumentace požární ochrany pro svá pracoviště ,
h) osoby , které se s jejich vědomím nebo s vědomím jiného pověřeného zaměstnance zdržují na jejich 

    pracovištích.
3.
Zaměstnanci jsou povinni ( v přiměřeném rozsahu se uvedené povinnosti týkají i dalších osob , které se 

s vědomím vedení úřadu zdržují v objektech – viz. bod 1.3 této směrnice) 
a) počínat si tak , aby nezavdali příčinu ke vzniku požáru, neohrozili život a zdraví osob  a majetek , 

b) při zdolávání požárů , živelných pohrom a jiných mimořádných událostí jsou povinni poskytovat 

    přiměřenou osobní pomoc ,  nevystaví-li tím vážnému nebezpečí nebo ohrožení sebe nebo  osoby blízké 

    anebo nebrání-li jim v tom důležitá okolnost ,  a potřebnou věcnou pomoc ,
c) dodržovat všechny předpisy na úseku požární ochrany , s kterými byli řádně seznámeni při školení 

    zaměstnanců o požární ochraně ,
d) plnit pokyny a dodržovat příkazy týkající se požární ochrany na označených místech . 
V.

Odpovědnost a povinnosti osoby odborně způsobilé v požární ochraně  a povinnosti preventivních požárních hlídek

1.
Osoba odborně způsobilá v požární ochraně
Odborná způsobilost v požární ochraně se získává absolvováním vysoké nebo střední  školy požární 

ochrany. Tato odborná způsobilost se získává též absolvováním odborné přípravy v oboru požární ochrany 

a složením zkoušky odborné způsobilosti před komisí ustanovenou  Ministerstvem vnitra. Osvědčení o 

odborné způsobilosti vydává těmto osobám  Ministerstvo vnitra.
Ustanovení osoby odborně způsobilé v požární ochraně je možné zajistit smlouvou s právnickou nebo 

podnikající fyzickou osobou , která tyto služby poskytuje. Ve smlouvě je nutné potvrdit převzetí všech 

povinností daných zákonem , vyhláškou a touto směrnicí. 
2.
Osoba odborně způsobilá v požární ochraně provádí školení vedoucích zaměstnanců o požární ochraně , 

školení zaměstnanců o požární ochraně a školení zaměstnanců strážní služby o požární ochraně , 

a) provádí preventivní požární prohlídky v termínech uvedených v bodě II.odst.5 písmene e) této 

    směrnice, kontroluje úplnost a správnost dokumentace požární ochrany v objektech krajského úřadu a 

    zjištěný stav zapisuje  do požární knihy , kterou předkládá řediteli úřadu k podpisu,  

b) vede požární knihu ,

c) plní další úkoly , vyplývající z předpisů požární ochrany a z uzavřené smlouvy.

3.
Preventivní požární hlídky
Krajský úřad nezřizuje preventivní požární hlídky .

VI.
Dokumentace požární ochrany

Dokumentaci požární ochrany pro činnosti provozované v objektech  úřadu tvoří:
a) dokumentace o začlenění do kategorie činností se zvýšeným požárním nebezpečím ,vyhodnocení  a 

    stanovení podmínek požární bezpečnosti při činnostech se zvýšeným požárním nebezpečím 


b)   směrnice  SE 08/2002 

     - stanovení organizace zabezpečení požární ochrany  v objektech krajského úřadu    

c)   směrnice  SE 09/2002 

     -  o provádění školení zaměstnanců krajského úřadu o požární ochraně

d)   směrnice SE 10/2002 

     -  podmínky požární bezpečnosti při svařování a nahřívání živic  v tavných nádobách. 

e) požární řády  - pro pracoviště se zvýšeným požárním nebezpečím 

 
f) požární poplachové směrnice


g) záznamy o provedeném školení a odborné přípravě zaměstnanců  o požární ochraně


h) požární kniha – jedna pro všechny objekty  úřadu


i) doklady o pravidelných kontrolách dodržování předpisů  požární ochrany     

                    (samostatné zápisy nebo zápis do požární  knihy)


j) příkazy , zákazy a pokyny vydané na úseku  požární ochrany


k) záznamy o jednoročních kontrolách přenosných hasicích   přístrojů a vnitřních rozvodů požární 


     vody  


l) revize , zkoušky a kontroly elektrické požární signalizace


m)revize stabilních hasicích systémů


n) řád ohlašovny požárů

VI.

Uložení dokumentace požární ochrany
1.
Požární řády jsou vyvěšeny na pracovištích, pro které byly zpracovány.

2.
Požární poplachové směrnice jsou vyvěšeny ve všech kancelářích v objektech úřadu.

3.
Řád ohlašovny požárů je vyvěšen na ohlašovně požárů.

4.
Požární kniha a ostatní dokumentace požární ochrany je uložena v kanceláři oddělení hospodářské zprávy.
VII.

Zabezpečení požární ochrany v mimopracovní době nebo v době sníženého provozu

1.
Objekty jsou vybaveny elektrickou požární signalizací a jsou nepřetržitě střeženy strážní službou .

Zaměstnanci jsou povinni  po ukončení pracovní doby nebo do delším opuštění pracoviště vypnou elektrické spotřebiče a uzamknout své pracoviště.

VIII.

Cvičný požární poplach

Cvičný požární poplach se pro zaměstnance úřadu nevyhlašuje , v objektech úřadu nejsou složité podmínky 

pro zásah

IX.

Účinnost

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem............... .

Zpracoval :   

  Petr Rubáš




osoba odborně způsobilá v požární ochraně





                (č.osvědčení Z-212/98) 


               





    
      Ing. Roman Rokůsek

ředitel Krajského úřadu Karlovarkého kraje
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