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V souladu s ustanovením § 69 odst. 2 písm. f) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o krajích“), a v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon č. 563/1991 Sb.“) a vyhláškou Ministerstva financí č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro některé vybrané účetní jednotky, ve znění pozdějších předpisů a Českého účetního standardu č. 708 – odpisování dlouhodobého majetku (dále jen „ČÚS č. 708“) vydávám tuto 

směrnici:

Čl. I.

Předmět úpravy

1st Tato směrnice v souladu s příslušnými právními předpisy upravuje postup pro odpisování dlouhodobého majetku Karlovarského kraje (dále jen „kraj“).

2nd Majetek kraje, který mají svěřený příspěvkové organizace kraje do správy k jejich vlastnímu hospodářskému využití, v souladu s příslušnými předpisy
, odpisují tyto příspěvkové organizace.

3rd Tato směrnice je závazná pro zaměstnance kraje zařazené do Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „zaměstnanec“ a „krajský úřad“). 

Čl. II.

Vymezení některých pojmů
Pro účely této směrnice se rozumí:
a) odpisem zachycení postupného opotřebení majetku v průběhu jeho užívání podle odpisového plánu, čímž se snižuje ocenění tohoto majetku až do výše jeho ocenění v účetnictví,
b) oprávkami souhrn všech dosavadních odpisů,

c) zůstatkovou cenou cena pořizovací po odečtení oprávek,

d) odpisovým plánem rozložení výše odpisů na jednotlivá účetní období podle předpokládané doby používání majetku až do okamžiku ukončení užívání,

e) kategorizací dlouhodobého majetku zařazení majetku do jednotlivých odpisových skupin podle přílohy č. 1 ČÚS č. 708,
f) zbytkovou hodnotou zdůvodnitelná kladná odhadovaná částka, kterou by vlastník mohl získat v okamžiku předpokládaného vyřazení majetku, např. prodejem, po odečtení předpokládaných nákladů souvisejících s vyřazením,

g) aktualizací odpisového plánu úprava odpisového plánu na základě zhodnocení, zda stanovená zbytková doba použitelnosti daného majetku odpovídá skutečnému opotřebení majetku a zohlednění této skutečnosti případným provedením změny doby použitelnosti spojené s přepočtem plánovaných odpisů.

Čl. III.

Odpovědnosti

Pro účely této směrnice se rozumí:
1st osobou odpovědnou za zavedení majetku do užívání při pořízení nemovitého majetku zaměstnanec odboru správa majetku, 
1st osobou odpovědnou za zavedení majetku do užívání při pořízení dlouhodobého majetku zaměstnanec odboru správa majetku, vyjma majetku
, který je veden na osobních kartách zaměstnanců (klíče, razítka, publikace, ID karty, SIM karty, CCS karty), za jehož zavedení do majetkové evidence je zodpovědný zaměstnanec odboru vnitřních záležitostí,
1st pořizovatelem majetku vedoucí úředník odboru či vedoucí úředník oddělení odboru, který dlouhodobý majetek pořizoval.

Čl. IV.

Pravidla pro odpisování

1st Dlouhodobý majetek nebo jeho části včetně technického zhodnocení se odepisuje z ocenění stanoveného podle příslušného předpisu
 postupně v průběhu jeho používání.
2nd V případě nabytí dlouhodobého majetku včetně technického zhodnocení se zahajuje jeho odpisování 1. dnem měsíce, který následuje po měsíci, ve kterém došlo k jeho zařazení do užívání. V případě pozbytí dlouhodobého majetku včetně technického zhodnocení se tento majetek odpisuje včetně měsíce, ve kterém došlo k jeho vyřazení.
3rd Dlouhodobý hmotný majetek i dlouhodobý nehmotný majetek se bude odpisovat rovnoměrným způsobem dle předpokládané doby používání příslušného dlouhodobého majetku. 

4th Dlouhodobý majetek se odpisuje jen do výše jeho ocenění v účetnictví. Částky odpisů se zaokrouhlují na celé koruny nahoru.

5th O účetních odpisech bude účtováno nejpozději k poslednímu kalendářnímu dni v příslušném čtvrtletí. V případě, že dle plánu inventur na příslušný kalendářní rok, bude prováděna prvotní inventura majetku a bude zahájena před zaúčtováním odpisů za 3. čtvrtletí, budou neprovedené odpisy zaúčtovány nejpozději k rozvahovému dni. 
6th Za proúčtování odpisů majetku je zodpovědný zaměstnanec odboru správa majetku.
Čl. V.

Odpisový plán

1st Na základě odpisového plánu dle příslušných předpisů
 se provádí odpisování majetku v průběhu jeho používání. Uvedený majetek se odepisuje jen do výše jeho ocenění v účetnictví.  

2nd Pořizovatel majetku provede kategorizaci dlouhodobého majetku přiřazením odpovídajícího číselného kódu Klasifikace stavebních děl CZ-CC nebo Klasifikace produkce CZ-CPA podle přílohy č. 1 ČÚS č. 708. V případě pochybností souvisejících s přiřazením majetku ke konkrétnímu číselnému kódu, požádá pořizovatel majetku o spolupráci osobu odpovědnou za zavedení majetku do užívání. Stanovený číselný kód uvede ve sloupci SKP formuláře Specifikace pro centrální evidenci
. 
3rd Na základě kategorizace majetku dle bodu 1 zařadí osoba odpovědná za zavedení majetku do užívání pořizovaný majetek do účetní odpisové skupiny. Předpokládaná doba používání nového dlouhodobého hmotného majetku se stanovuje dle odpisové skupiny takto:
	Účetní odpisová skupina
	Stanovená doba používání v letech

	I
	5 

	II
	8 

	III
	12 

	IV
	20 

	V
	30 

	VI
	50 

	VII
	80 


a) V případě technického zhodnocení cizího majetku se předpokládaná doba používání stanovuje na sjednanou nebo předpokládanou dobu užívání tohoto majetku. 

b) V případě motorových vozidel se předpokládaná doba používání stanovuje na 7 let. 

4th Předpokládaná doba používání nového dlouhodobého nehmotného majetku se stanovuje dle následující tabulky:
	Dlouhodobý nehmotný majetek
	Stanovená doba používání v letech

	audiovizuální dílo, software a obdobné produkty
	3  

	nehmotné výsledky výzkumu a vývoje, licence a obdobná práva 
	8  

	studie, záměry, analýzy, plány a obdobné produkty
	10  


5th V případě, že pořizovatel majetku zjistí, že předpokládaná doba používání stanovená dle bodů 3 a 4 tohoto článku není stanovena nebo neodpovídá době použitelnosti tohoto majetku, stanoví dobu používání tohoto majetku dle svého kvalifikovaného odhadu nebo dle jiného odborného posudku. 

6th Předpokládaná doba používání nově pořízeného použitého dlouhodobého hmotného či nehmotného majetku se stanoví na základě kvalifikovaného odhadu pořizovatele majetku, a to pro zbývající předpokládanou dobu používání.

7th V případě provedení technického zhodnocení, kterým dojde k prodloužení životnosti majetku minimálně o ¼ doby životnosti, dojde ke změně doby používání majetku a následně k úpravě odpisového plánu. Zbývající předpokládaná doba používání majetku se stanoví na základě kvalifikovaného odhadu pořizovatele majetku, který technické zhodnocení dlouhodobého majetku pořizoval. 

8th Při stanovení kvalifikovaného odhadu doby používání majetku dle výše uvedených bodů tohoto článku, vychází pořizovatel majetku zejména z:

a) charakteristiky dlouhodobého majetku (materiálová podstata a její trvanlivost), 

b) charakteru prostředí, ve kterém bude dlouhodobý majetek používán (např. vystavení povětrnostním podmínkám, nadzemní uložení či nezastřešení),

c) stupně intenzity využívání dlouhodobého majetku,

d) rychlosti morálního zastarávání dlouhodobého majetku,

e) dalších specifických podmínek používání dlouhodobého majetku nebo jeho individuálních vlastností.

9th V případě, že se například při inventarizaci majetku a závazků zjistí, že předpokládaná doba používání dlouhodobého majetku neodpovídá odpisovému plánu, upraví osoba zodpovědná za zavedení majetku do užívání odpisový plán.  
10th V případě, že majetek nelze jednoznačně zařadit a určit dobu používání, pořizovatel majetku poskytne součinnost při identifikaci majetku a určení doby jeho používání.
Čl. VI.

Bezúplatné nabytí dlouhodobého majetku do vlastnictví kraje od jiné vybrané účetní jednotky

V případech, kdy kraj bezúplatně nabývá majetek od vybrané účetní jednotky
, je potřeba zajistit navázání na výši ocenění, výši oprávek a výši dotace k nabývanému majetku v účetnictví předávající vybrané účetní jednotky. Pořizovatel majetku při uzavírání smluvního vztahu o bezúplatném převodu/přechodu dlouhodobého majetku do vlastnictví kraje od vybrané účetní jednotky zajistí průkazným způsobem informace k naplnění povinnosti navázání účetnictví kraje na účetnictví předávající vybrané účetní jednotky (například uvedením informace do smlouvy, uvedením informace do jiné písemnosti).

Čl. VII.

Zbytková hodnota majetku
Kraj neuplatňuje zbytkovou hodnotu majetku dle zvláštního předpisu.
 
Čl. VIII.

Závěrečná ustanovení

1st Zrušuje se směrnice ředitelky č. SE 03/2018, o odpisování dlouhodobého majetku. 

2nd Tato směrnice nabývá účinnosti 1. 1. 2021.

Karlovy Vary dne 23. 11. 2020
Mgr. Martina Vránová, v.r.

ředitelka krajského úřadu

� Zákon č. 563/1991 Sb. a Příloha č. 2 zřizovací listiny Pravidla pro správu majetku Karlovarského kraje 


� Směrnice ředitelky Krajského úřadu č. SE 04/2013, pro hospodaření s majetkem Karlovarského kraje, který spravuje Krajský úřad Karlovarského kraje.


� odst. 4.2 bodu č. 4 ČÚS č. 708.


� § 28 odst. 6 zákona č. 563/1991 Sb.,


odst. 4.11 bodu č. 4 ČÚS 708.


� Příloha č. 4 Směrnice ředitelky Krajského úřadu č. SE 04/2013, pro hospodaření s majetkem Karlovarského kraje, který spravuje Krajský úřad Karlovarského kraje. 


� § 1 odst. 3 zákona č. 563/1991 Sb.


� Bod 4.11 ČÚS č. 708.
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