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V souladu s ustanovením § 69 odst. 2 písm. f) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů,

v y d á v á m
tuto směrnici:
1. Karlovarský kraj (dále jen „kraj“) či Krajský úřad Karlovarského kraje (dále jen „krajský úřad“) uděluje plné mocí, zmocnění, pověření, či jiné podobné listiny fyzickým či právnickým osobám oprávnění jednat za kraj či krajský úřad, tedy je zastupovat v jakémkoli rozsahu (dále jen „plná moc“). Tato směrnice stanoví pravidla pro evidenci plných mocí oddělením právním odboru legislativního a právního krajského úřadu (dále jen „právní oddělení“).

2. Každý zaměstnanec kraje zařazený do krajského úřadu, který zajišťuje udělení plné moci (dále jen „zaměstnanec“), je povinen nejpozději do 14 dnů po udělení plné moci tuto předložit právnímu oddělení k zaevidování. Udělením plné moci se rozumí vyhotovení příslušné listiny a její podepsání příslušnými oprávněnými osobami. Pro potřeby evidence plných mocí předloží zaměstnanec jeden originál plné moci. Současně zaměstnanec zašle odpovědnému pracovníkovi právního oddělení elektronicky e-mailem údaje o obsahu plné moci v rozsahu dle odstavce 3 této směrnice ve vyplněném formuláři, který tvoří přílohu této směrnice.

3. Právní oddělení poté, co je mu postupem dle odstavce 2 této směrnice předložena k zaevidování plná moc tuto zavede do evidence, kdy evidence obsahuje následující položky:

a) kdo plnou moc udělil,

b) komu byla plná moc udělena v rozsahu jméno, příjmení datum narození či rodné číslo, trvalý pobyt u fyzických osob, jméno, příjmení, identifikační číslo a místo podnikání (případně též i datum narození či rodné číslo, pokud jsou tyto údaje k dispozici) u podnikajících fyzických osob, název, sídlo a identifikační číslo u právnických osob,

c) rozsah zmocnění, tj. uvedení zda jde o plnou moc generální, či pouze k určitým určeným právním jednáním a úkonům, pokud je plná moc udělena pouze k určitým právním jednáním a úkonům, uvede se popis úkonů,

d) uvedení, zda jde o plnou moc hmotněprávní, kdy hmotněprávní plnou mocí se rozumí zmocnění k právnímu jednání
, či procesní, kdy procesní plnou mocí se rozumí zmocnění k činění úkonů podle procesních právních předpisů v rámci určitého řízení, vedeného příslušných orgánem či jiným příslušným subjektem,

e) datum vystavení (podpisu),

f) dobu trvání zmocnění.

4. Návrh textu plné moci předloží zpracovatel odboru legislativnímu a právnímu krajského úřadu k posouzení, úpravě a schválení. Odbor legislativní a právní zajistí posouzení, úpravu a schválení návrhu plné moci ve lhůtě do 5 pracovních dnů.

5. Právní oddělení poskytuje zaměstnancům krajského úřadu informace z evidence, pokud o to požádají a prokáží, že informace potřebují pro pracovní účely. Vedoucí pracovníci a vedení kraje mají právo požadovat informace z evidence bez omezení.

6. Tato směrnice nabývá účinnosti dnem podpisu.

Příloha: 
Formulář pro oznámení udělení plné moci Karlovarským krajem či Krajským úřadem Karlovarského kraje

V Karlových Varech dne 21. listopadu 2014
Ing. Roman Rokůsek, v.r.

ředitel krajského úřadu
� Část první hlava V, Díl 1 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník.  
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