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V souladu s ustanovením § 69 odst. 2 písm. f) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o krajích“), vydávám tuto

směrnici:

Čl. I.

Úvodní ustanovení

Tato směrnice upravuje postup při vymáhání peněžitých pohledávek Karlovarského kraje (dále jen „kraj“), pokud zvláštní předpis nestanoví jinak
 a stanoví jednotný způsob předávání dokumentů ze všech odborů Krajského úřadu Karlovarského kraje (dále jen „krajský úřad“) pro účely zahájení vymáhacího řízení na odbor legislativní a právní a krajský živnostenský úřad (dále jen „vymáhající odbor“).

Čl. II.

Výklad pojmů

1st Peněžitou pohledávkou ať soukromoprávní či veřejnoprávní (dále jen „pohledávka“), se rozumí jakákoliv pohledávka za peněžním plněním vzniklá na základě právní skutečnosti, zejména právního jednání, například smlouvy, usnesení, příslibu, nebo právního aktu, například správního rozhodnutí, platebního výměru, v nichž je kraj v postavení oprávněného (dále jen „věřitel“) a jiná osoba v postavení povinného (dále jen „dlužník“). 

2nd Věcně příslušným odborem se rozumí ten odbor krajského úřadu, do jehož věcné příslušnosti spadá podle organizačních předpisů
:

a) zabezpečení či provedení příslušného právního jednání, jež se stává právním titulem pohledávky,

b) vydání rozhodnutí, jež se stává právním titulem pohledávky,

c) účast na řízení před jiným orgánem, který vydává akt, jenž se stává právním titulem pohledávky.

3rd V případě pochybností rozhodne o věcné příslušnosti vedoucí právního oddělení vymáhajícího odboru. Nelze-li věcně příslušný odbor určit, pak je věcně příslušným odborem odbor příslušný k zaúčtování pohledávky do účetnictví
.

Čl. III.

Evidence pohledávek

1st Po vzniku pohledávky bez zbytečného odkladu předá věcně příslušný odbor pokyn k plnění veřejných příjmů včetně podkladů odboru finančnímu k zaúčtování předpisu pohledávky do účetnictví podle zvláštního vnitřního předpisu
 (dále jen „evidenční odbor“).

2nd Evidenční odbor provede zaúčtování předpisu pohledávek do účetnictví.

3rd Evidenční odbor na vyžádání sdělí věcně příslušnému odboru za účelem vymáhání pohledávek veškeré dostupné informace nutné k vymáhání pohledávky, to znamená například variabilní symbol, nebo zda byla pohledávka částečně uhrazena apod.

4th Evidenční odbor informuje bez zbytečného odkladu e-mailem věcně příslušný odbor a vymáhající odbor o obdržení plateb týkajících se předmětných pohledávek na účet kraje a čtvrtletně o stavu neuhrazených pohledávek, a to vždy se stavem k 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12. kalendářního roku.

Čl. IV.

Vymáhání pohledávek

1st Věcně příslušný odbor je povinen na základě informací o úhradách pohledávek předávaných evidenčním odborem sledovat, zda dlužníci řádně ve lhůtě splatnosti splácí své dluhy. 

2nd V případě, že dlužník neuhradil vymahatelnou pohledávku řádně ve lhůtě splatnosti, zašle mu věcně příslušný odbor písemné vyrozumění, jehož vzor je obsahem přílohy č. 1 a přílohy č. 2 tohoto předpisu (dále jen „vyrozumění“), a to ve lhůtě do 1 měsíce ode dne splatnosti. V případě, že nedošlo ke splnění povinnosti plynoucí z rozhodnutí nebo jiného právního důvodu vzniku pohledávky ani po zaslání písemného vyrozumění, předá věcně příslušný odbor pohledávku bez zbytečného odkladu k vymáhání vymáhajícímu odboru. 

3rd V případě, kdy bude hrozit promlčení, případně prekluze pohledávky, předá věcně příslušný odbor pohledávku vymáhajícímu odboru okamžitě, a to i bez zaslání písemného vyrozumění dlužníku viz předchozí odstavec. V případě, že dojde k promlčení pohledávky nebo její prekluzi, je povinen věcně příslušný odbor písemně informovat evidenční odbor. 

4th Věcně příslušný odbor je povinen sledovat, zda u dlužníků, kteří jsou v prodlení s úhradou svých dluhů vůči kraji, nedošlo k zahájení insolvenčního řízení
. Informace o insolvenčních řízení věcně příslušný odbor zjišťuje z insolvenčního rejstříku, který je veřejně přístupný z intranetu krajského úřadu (aplikace KEVIS) nebo z internetu (www.justice.cz a podobně). Po předání pohledávky vymáhajícímu odboru zodpovídá za sledování, zda u dlužníka nedošlo k zahájení insolventního řízení vymáhající odbor.

5th Pohledávky dle své povahy vymáhá postupy soukromého nebo veřejného práva dle jiných právních předpisů
 vymáhající odbor v souladu s touto směrnicí.

6th V případě soukromoprávních pohledávek vůči příspěvkovým organizacím kraje, či dalším subjektům, u nichž je kraj v postavení jediného zřizovatele či zakladatele (společníka či akcionáře), pohledávky vymáhá vymáhající odbor podle tohoto předpisu, nedohodnou-li se kraj s předmětnou příspěvkovou organizací jinak.

Čl. V.

Předávání spisové dokumentace

1st Věcně příslušné odbory předávají pohledávky vymáhajícímu odboru vnitřním sdělením zaslaným prostřednictvím spisové služby. Vnitřní sdělení musí obsahovat, dle druhu pohledávky, minimálně tyto náležitosti:

a) přesná identifikace dlužníka,

b) částka předávaná k vymáhání,

c) právní titul, z jakého pohledávka vznikla,

d) datum splatnosti pohledávky,

e) informace o majetku dlužníka, jsou-li věcně příslušnému odboru známy z jeho dosavadní činnosti nebo spolupráce s dlužníkem (například čísla účtů u peněžních ústavů),

f) důležité informace o stavu pohledávky, jsou-li věcně příslušnému odboru známy (například, že hrozí promlčení nebo prekluze pohledávky).
2nd K vnitřnímu sdělení budou přiloženy tyto dokumenty:

a) kopie právního titulu, na jehož základě peněžitá pohledávka vznikla, viz čl. II. odst. 1, u rozhodnutí s vyznačením právní moci a vykonatelnosti včetně kopie doručenky (v případě rozhodnutí zasílaného datovou schránkou bude vymáhajícímu odboru umožněn věcně příslušným odborem elektronický přístup do spisu vedeného ve spisové službě),

b) kopie vyrozumění včetně kopie doručenky (v případě vyrozumění zasílaného datovou schránkou, bude vymáhajícímu odboru umožněn elektronický přístup do spisu vedeného ve spisové službě),

c) příp. další doklady vztahující se k pohledávce.

3rd Věcně příslušný odbor, který vyřizuje pohledávku do doby předání vymáhajícímu odboru, si ponechá původní spis vedený ve spisové službě, a to do doby, než bude ukončeno vymáhání (původní spis bude po dobu vymáhání pohledávky uložen na věcně příslušném odboru). 

Čl. VI.

Vrácení spisové dokumentace

1st Po ukončení vymáhání pohledávky zašle vymáhající odbor prostřednictvím spisové služby věcně příslušnému odboru vnitřní sdělení, ve kterém popíše skutkový stav, tj. zda byla či nebyla vymožena pohledávka a průběh vymáhání pohledávky.

2nd Vymáhající odbor předá spisovou rozlukou věcně příslušnému odboru spis, který byl vytvořen v průběhu vymáhání. 

3rd Věcně příslušný odbor zajistí společnou archivaci obou spisů, tj. původního i spisu, vzniklého během vymáhání. Oba spisy musí být uloženy v jedné krabici, a to z důvodu zajištění přehlednosti pohledávky a jejího následného vymáhání. 

Čl. VII.

Postupy pro změnu výše pohledávky

1st Žádost o částečné či úplné prominutí pohledávky vyřizuje odbor, u kterého se aktuálně pohledávka v době doručení žádosti nachází.

2nd Návrhy o dalším nakládání s pohledávkami předkládá orgánu kraje, který je oprávněn o pohledávce rozhodovat, věcně příslušný odbor, a to v případě, že pohledávka nebyla předána vymáhajícímu odboru k vymáhání (tj. jedná se o období mezi vydáním rozhodnutí a dodatečným termínem splatnosti určeným ve výzvě k zaplacení dluhu či ve vyrozumění o stavu dluhu).

3rd Návrhy o dalším nakládání s pohledávkami, které nebyly úspěšně vymoženy dle zvláštních zákonů, předkládá orgánu kraje, který je oprávněn o pohledávce rozhodovat, vymáhající odbor, a to v případě, že mu byla pohledávka postoupena k vymáhání věcně příslušným odborem.

4th O rozhodnutí příslušného orgánu kraje, kterým byla prominuta pohledávka, popř. se změnila výše neuhrazené pohledávky, je odbor, který vyřizuje žádost dle odst. 1 nebo podal návrh dle odst. 2 nebo odst. 3 tohoto článku, povinen neprodleně písemně informovat evidenční odbor.

Čl. VIII.

Závěrečná ustanovení

1st Touto směrnicí se zrušuje směrnice ředitele č. SE 03/2011.

2nd Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1. 6. 2017.
Přílohy 


1. Vzor – Vyrozumění o stavu dluhu

2. Vzor – Výzva k zaplacení dluhu

V Karlových Varech dne 26. 5. 2017
Mgr. Martina Vránová, v.r.
ředitelka krajského úřadu

� Například zákon. č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů.


� Řád ředitelky krajského úřadu č. R 01/2017, Organizační řád.


� Čl. XXXVI. odst. 1 směrnice ředitelky krajského úřadu č. SE 02/2016, Oběh účetních dokladů.


� Směrnice ředitelky krajského úřadu č. SE 02/2016, Oběh účetních dokladů.


� Zákon č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů.


� Například zákon č. 120/2001 Sb., o soudních exekutorech a exekuční činnosti (exekuční řád) a o změně dalších předpisů, ve znění pozdějších předpisů.
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