Příloha č. 1 pokynu ředitele č. PO 06/2005

HARMONOGRAM

     
Cílem inventarizace majetku a závazků je zjistit skutečný fyzický stav a tento porovnat se stavem dle účetní nebo operativní evidence, zjistit a vypořádat inventarizační rozdíly.

     
Za úplné a správné provedení inventarizace odpovídá předseda ústřední inventarizační komise. 
Termíny k provedení inventarizace závazné pro všechny odbory

1) Stanovení inventarizační komise (dále jen IK) ředitelem Krajského úřadu Karlovarského kraje.
Termín: 30.9.2005
2) Instruktáž členů inventarizačních komisí.
Termín: 30. 9. 2005
3) Začátek inventarizace dlouhodobého hmotného majetku 

Termín: 1.10.2005

4) Příprava a zpracování inventurních soupisů, zjištění skutečného stavu majetku.
Termín: 31. 12. 2005
5) Příprava a zpracování dokladové inventury pohledávek a závazků

   Termín: 31. 1. 2006
6) Odsouhlasení skutečného stavu se stavem účetním – vyčíslení přebytků a manka.
Termín: 16. 1. 2006
7) Zpracování inventurních zápisů a  předložení návrhů na vypořádání případných inventarizačních rozdílů IK.
Termín: 23. 1. 2006

8) Proúčtování inventarizačních rozdílů na příslušných účtech.
Termín: 31. 1. 2006 

9) Zpracování závěrečného protokolu IK a předání řediteli KÚ.         

Termín: 28. 2. 2006                                                                                                  
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