Příloha č. 1 Předpisu rady kraje, hejtmana kraje a ředitelky krajského úřadu pro řešení případů odpovědnosti za škodu


--VZOR—

ZÁZNAM O POSOUZENÍ ŠKODY

a) Popis události, či identifikace výdaje z rozpočtu organizace, v důsledku kterých mohla vzniknout škoda:

Dne…..…došlo ……………….

Dne…..…byl učiněn výdaj z rozpočtu organizace, spočívající v ……………….

b) Výše potencionální škody:  

Potencionální výše škody činí.………….

c) Posouzení, zda došlo k porušení povinností zaměstnance/zaměstnanců, tj. vzniku škody způsobené zaměstnancem:

(pozn.: nebylo-li shledáno porušení povinností zaměstnance/zaměstnanců,  protokol o škodě se nevyplňuje)
…………….

d) Ostatní okolnosti/Poznámky: (nepovinné) 

…………….

Datum vyhotovení záznamu, jméno, funkce a podpis osoby, která záznam zpracovala:   

…………….. 

PROTOKOL O ŠKODĚ

(pozn.: zpracovává se jen v případě, že je v předešlé části záznamu uvedeno, že došlo ke vzniku škody způsobené zaměstnancem)
a) Příčina (pravděpodobná příčina) vzniku škody:  

Příčinou vzniku škody/pravděpodobnou příčinou vzniku škody je…………….

b) Odpovědnost za škodu:   

Za způsobení výše specifikované škody je odpovědný/jsou odpovědní……………, a to z důvodu…….. (odůvodnění návrhu odpovědné osoby/odpovědných osob)……...
(pozn.: zpracovává-li záznam příspěvková organizace, neuvádí do něj identifikační údaje zaměstnance příspěvkové organizace)
c) Návrh na likvidaci škody    

S ohledem na příslušná ustanovení zákoníku práce……, (popř. lze připojit další obecně závazný právní předpis), jakož i vzhledem k Předpisu rady kraje, hejtmana kraje a ředitelky krajského úřadu pro řešení škodních případů je navrhována následující likvidace škody…….….…………….(Pozn.: Lze rovněž navrhnout i neuložení povinnosti náhrady škody).
d) Doplňující skutečnosti (nepovinné)   
Ke shora uvedeným skutečnostem je možno doplnit……………….(lze např. připojit vyjádření zaměstnance k doporučené výši náhrady škody, vyjádření dalších dotčených osob, atd.)

e) Datum vyhotovení záznamu včetně protokolu o škodě, jméno, funkce a podpis osoby, která jej zpracovala:   
……………..

Přílohy: 

(pozn.: veškerá dokumentace související s posouzením škody)

