
Příloha č.1 Organizačního řádu (9.12.2004)

1. ODBOR KANCELÁŘ HEJTMANA

· plní všechny úkoly kanceláře hejtmana, související s  výkonem funkce hejtmana, připravuje hejtmanovi denní rozvrhy jeho práce, organizuje a zajišťuje přijetí návštěv u hejtmana, ve spolupráci s oddělením vnějších vztahů a zahraniční spolupráce,

· organizuje a zajišťuje pracovní a společenské akce související s prezentací kraje a jeho orgánů

· eviduje čerpání reprezentačních výdajů hejtmana, odpovídá za vedení evidence dárkových předmětů v majetku kraje, 

· eviduje, ukládá a provádí skartaci  písemností v kanceláři hejtmana, kontroluje dodržování zásad pro práci s nimi,

· zajišťuje a odpovídá za včasné předkládání cestovních příkazů členů zastupitelstva včetně všech náležitostí k vyúčtování ekonomickému odboru, 

· zajišťuje mediální politiku orgánů kraje,

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,
· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti
· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,
1.1. ODDĚLENÍ  VNĚJŠÍCH VZTAHŮ A STYKU S VEŘEJNOSTÍ
· zabezpečuje pravidelný monitoring tisku pro potřeby činnosti orgánů kraje,

· připravuje, organizuje a zajišťuje tiskové konference,

· v souladu se zákonem a  příslušným vnitřním předpisem kraje poskytuje veřejnosti informace o činnosti kraje, o záměrech a schválených koncepcích orgánů kraje, 

· spolupracuje s veřejnými sdělovacími prostředky a poskytuje jim aktuální informace o výsledcích jednání orgánů kraje,

· spolupracuje s odborem informatiky na aktualizaci internetových stránek.

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.37/1995 Sb., o neperiodických publikacích, ve znění pozdějších předpisů, zejména §5 ukládání pokut

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.46/2000 Sb., o právech a povinnostech při vydávání periodického tisku a o změně některých dalších zákonů (tiskový zákon), ve znění pozdějších předpisů, zejména §17 ukládání pokut

· zajišťuje tvorbu a koordinaci koncepčních projektů rozvoje domácích a zahraničních styků kraje, 

· vede evidenci a odpovídá za shromažďování a poskytování informací o aktivitách kraje při spolupráci s ostatními kraji a se zahraničními partnery – regiony, 

· zajišťuje překladatelské a tlumočnické služby pro potřeby kraje,

1.2. ODDĚLENÍ  ADMINISTRATIVNÍCH ČINNOSTÍ
· organizuje pracovní program, vyřizuje potřebnou písemnou agendu dle pokynů hejtmana ,

· zajišťuje překladatelské a tlumočnické služby pro potřeby kraje,

· organizuje a zajišťuje pracovní cesty hejtmana,

· organizuje a zajišťuje významnější pracovní cesty členů zastupitelstva, ředitele a

příp. i  dalších zaměstnanců krajského úřadu, 

· zajišťuje přijímání zahraničních a jiných významných návštěv hejtmana, členů zastupitelstva kraje, ředitele a příp.  dalších zaměstnanců krajského úřadu,

· organizuje a zajišťuje prezentaci kraje ve spolupráci s dalšími kompetentními odbory.

· vykonává souhrnné práce při zajišťování výkonu státní správy nebo samosprávy kraje v oblastech  působnosti  hejtmana,
· zajišťuje kontrolu plnění usnesení zastupitelstva kraje a rady kraje v oblastech působnosti hejtmana,
· přiděluje korespondenci příslušným odborům a oddělením k vyřízení, 

· vede evidenci, rozpis a zajišťuje kontrolu úkolů, uložených jednotlivým odborům, a sleduje termíny stanovené pro jejich splnění, 

· eviduje čerpání reprezentačních výdajů hejtmana vede evidenci poskytnutých darů, 

· eviduje, ukládá a provádí skartaci  písemností v kanceláři hejtmana, kontroluje dodržování zásad pro práci s nimi,

2. ODBOR KANCELÁŘ  ŘEDITELE ÚŘADU

· zpracovává organizační strukturu úřadu a navrhuje její změny,

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností 
· odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· spravuje a zabezpečuje hlasovou a datovou komunikaci krajského úřadu ve veřejné mobilní telekomunikační síti

· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

· zajišťuje školení pracovníků KU na využívání strukturální pomoci EU
2.1. Oddělení administrativních činností

· organizuje pracovní program, vyřizuje potřebnou písemnou agendu dle pokynů ředitele a náměstků hejtmana ,

· vykonává souhrnné práce při zajišťování výkonu státní správy nebo samosprávy kraje v oblastech  působnosti příslušného náměstka hejtmana,
· zajišťuje kontrolu plnění usnesení zastupitelstva kraje a rady kraje v oblastech působnosti příslušného náměstka hejtmana, 

· přiděluje korespondenci příslušným odborům a oddělením k vyřízení, 

· vede evidenci, rozpis a zajišťuje kontrolu úkolů, uložených jednotlivým odborům, a sleduje termíny stanovené pro jejich splnění, 

· eviduje čerpání reprezentačních výdajů ředitele a náměstků hejtmana, vede evidenci poskytnutých darů, 

· eviduje, ukládá a provádí skartaci  písemností v kanceláři ředitele, kontroluje dodržování zásad pro práci s nimi,

2.2. ODDĚLENÍ  PERSONÁLNÍCH  VĚCÍ  A  VZDĚLÁVÁNÍ

· komplexně zajišťuje personální a platovou agendu zaměstnanců krajského úřadu včetně sledování čerpání mzdových prostředků a ostatních osobních výdajů,

· komplexně zajišťuje personální a platovou agendu ředitelů příspěvkových organizací kraje, kromě ředitelů příspěvkových organizací, které spravuje odbor školství mládeže a tělovýchovy,
· komplexně zajišťuje agendu odměn členů zastupitelstva včetně sledování čerpání ostatních osobních výdajů, 

· zajišťuje činnosti spojené se zúčtováním a odvody zdravotního, sociálního pojištění, daněmi z příjmů a záležitosti související s důchodovým zabezpečením zaměstnanců včetně styku s příslušnými institucemi,

· zpracovává statistické výkazy včetně zajištění styku s příslušnými institucemi,

· připravuje podklady pro sestavení rozpočtu kraje v rámci příslušné rozpočtové kapitoly (mzdové prostředky, ostatní osobní výdaje, odvody, vzdělávání zaměstnanců a zastupitelů) a průběžně sleduje jejich čerpání, 

· organizačně zabezpečuje výběrová řízení na obsazení pracovních míst novými zaměstnanci a výběrová řízení na vedoucí zaměstnance úřadu, spolupracuje s úřadem práce,

· vede agendu spojenou s uchazeči o zaměstnání,

· zpracovává koncepce a plány vzdělávání zaměstnanců, zabezpečuje komplexní systém odborné výchovy a vzdělávání zaměstnanců včetně vstupního vzdělávání,

· v souladu s příslušným vnitřním předpisem zajišťuje účast zaměstnanců a členů zastupitelstva na odborných školeních a jiných vzdělávacích akcích, dle zvláštního právního předpisu přihlašuje zaměstnance ke zkoušce zvláštní odborné způsobilosti,
· v souladu s příslušným vnitřním předpisem spravuje sociální fond zaměstnanců a členů zastupitelstva.

· Zajišťuje školení BOZP pro zaměstnance Karlovarského kraje zařazených do krajského úřadu

· Zajišťuje „závodní zdravotní péči“ pro zaměstnance Karlovarského kraje zařazených do krajského úřadu

3. ODDĚLENÍ INTERNÍHO AUDITU

· Zjišťuje, zda jsou v činnosti úřadu dodržovány právní předpisy, přijatá opatření a stanovené postupy,

· zjišťuje, zda rizika, vztahující se k činnosti úřadu, jsou včas rozpoznána a zda jsou přijímána odpovídající opatření k jejich vyloučení nebo zmírnění,

· zjišťuje, zda řídící kontrola poskytuje řediteli spolehlivé a včasné provozní, finanční a jiné informace,

· zjišťuje, zda jsou plněna provozní a finanční kritéria stanovená zákonem, tj. efektivnost, hospodárnost a účelnost výkonu veřejné správy, 

· zjišťuje, zda zavedený vnitřní kontrolní systém je dostatečně účinný, reaguje včas na změny ekonomických, právních, provozních a jiných podmínek,

· zjišťuje, zda dosažené výsledky při plnění rozhodujících úkolů kraje poskytují dostatečné ujištění, že schválené záměry a cíle kraje budou splněny,

· na základě svých zjištění předkládá řediteli doporučení ke zdokonalování kvality vnitřního kontrolního systému, k předcházení nebo ke zmírnění rizik a k přijetí opatření k nápravě zjištěných nedostatků,

· v rozsahu své působnosti zajišťuje konzultační činnost,

· zpracovává plány interního auditu na základě objektivního hodnocení rizik, která vyplývají ze stanovených úkolů kraje, s přihlédnutím k výsledkům veřejnosprávní a jiné kontroly a ke zjištěním vnitřního kontrolního systému,
· sestavuje střednědobý plán, který stanoví priority a odráží potřeby kraje z hlediska dosavadních výsledků jeho činnosti a předpokládaných záměrů a cílů na víceleté období,

· sestavuje roční plán jednotlivých auditů, a to na základě střednědobého plánu. Upřesňuje cíle, časové rozvržení a personální zajištění. Současně tento plán obsahuje odbornou přípravu interních auditorů, úkoly v metodické a konzultační činnosti,

· předává zprávy o svých zjištěních z provedených auditů bez zbytečného odkladu řediteli s doporučením k přijetí opatření ke zdokonalování kvality vnitřního kontrolního systému, k předcházení nebo ke zmírnění rizik, 

· upozorňuje písemně ředitele, že na základě oznámení řídící kontroly nebo na základě jeho vlastního návrhu nebyla přijata příslušná opatření,

· souhrnně uvádí výsledky interního auditu v roční zprávě, kterou předkládá řediteli. Obsahem této zprávy je především hodnocení obecné kvality vnitřního kontrolního systému, analyzování výskytu závažných nedostatků, které nepříznivě ovlivňují činnost orgánu veřejné správy, včetně nedostatků ve fungování vnitřního kontrolního systému, a které jsou důvodem snížení finanční výkonnosti v činnosti kraje a předkládá doporučení ke zkvalitnění řízení provozní a finanční činnosti kraje a jeho vnitřního kontrolního systému,
· zajišťuje odbornou spolupráci s Českým institutem interních auditorů.

· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).

· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti

· aktivně se podílí na tvorbě implementačního systému KU v oblasti strukturální pomoci

· kontroluje vnitřní implementační systém KU v oblasti strukturální pomoci
· zjišťuje, zda rizika, vztahující se k činnosti úřadu v oblasti strukturální pomoci, jsou včas rozpoznána a zda jsou přijímána odpovídající opatření k jejich vyloučení nebo zmírnění,

4. ODBOR KRIZOVÉHO ŘÍZENÍ

· připravuje koncepci a zajišťuje připravenost kraje na řešení vojenských i nevojenských ohrožení a krizových situací  (dále jen „krizové situace“), včetně provádění kontrolní činnosti v této oblasti, 

· zajišťuje činnost Bezpečnostní rady a Krizového štábu Karlovarského kraje a jejich součinnost s Bezpečnostní radou státu, Ústředním krizovým štábem  a bezpečnostními radami a krizovými  štáby  určených obcí a obcí s rozšířenou působností,

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje, 
· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,

· zabezpečuje ochranu utajovaných skutečností a zvláštních skutečností, jejich evidenci, ukládání, skartaci a manipulaci a kontroluje dodržování zásad pro práci s nimi, 

· plní úkoly spojené s výkonem funkce  bezpečnostního ředitele při ochraně utajovaných                  a zvláštních skutečností,

· zabezpečuje ostrahu areálu krajského úřadu a dohled nad režimem pohybu osob v jeho objektech 

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti krizového řízení
· zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· odpovídá za rozdělení finančních prostředků státní dotace,  poskytnuté obcím cestou rozpočtu kraje v oblasti  nákladů  na  jednotky Sboru dobrovolných hasičů obcí.

· odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).

 4.1.
oddělení krizových opatření
 

· připravuje koncepci a zajišťuje připravenost kraje na řešení vojenských                         i nevojenských ohrožení a krizových situací  (dále jen „krizové situace“), včetně provádění kontrolní činnosti v této oblasti, 
· podílí se na obranném plánování kraje, zabezpečuje zpracování podkladů do Plánu obrany České republiky a Dílčího plánu  obrany kraje,
· zajišťuje koordinaci činností při řešení krizových situací, podílí se na koordinaci záchranných a likvidačních prací při řešení mimořádných událostí vzniklých na území kraje,

· podílí se na organizaci integrovaného záchranného systému kraje,

· podílí se na ukládání pracovní povinnosti, výpomoci a poskytování věcných prostředků k řešení krizových situací, zahajuje a vede správní řízení při nesplnění těchto opatření  vyhlášených na území kraje,

· organizuje součinnost v oblasti přípravy krizového řízení  mezi obcemi s rozšířenou působností a dalšími správními úřady a orgány územní samosprávy v kraji,

· posuzuje možná rizika vzniku krizové situace na území kraje, podílí se na  zpracování krizového plánu kraje, koordinuje součinnost mezi HZS Karlovarského kraje a odbory Krajského úřadu Karlovarského kraje při zpracování krizového plánu kraje,

· zabezpečuje zpracování plánu akceschopnosti krajského úřadu, 
· plánuje opatření k vytvoření nezbytných podmínek pro zajištění životních potřeb obyvatel, fungování státní správy a samosprávy kraje a zabezpečení mobilizace ozbrojených sil za stavu ohrožení státu nebo válečného stavu,

· organizuje vyhodnocení objektů vyžadujících ochranu za stavu ohrožení státu nebo válečného stavu a navrhuje způsob jejího provedení,

· vede soubornou evidenci o fyzických osobách určených k pracovní povinnosti nebo pracovní výpomoci za stavu ohrožení státu a za válečného stavu,

· zabezpečuje podle požadavků obcí přípravu občanů k obraně státu,

· zajišťuje podklady pro vyžádání zproštění povinnosti nastoupit mimořádnou službu pro určené zaměstnance krajského úřadu po vyhlášení krizových stavů stav ohrožení republiky a válečný stav,

· navrhuje finanční zabezpečení přípravy a řešení krizových situací a mimořádných událostí včetně náhrad za omezení vlastnického práva, poskytnutí věcných prostředků  a vykonání pracovní povinnosti a pracovní výpomoci,

· podílí se na zpracování návrhu požadavku finančního zabezpečení integrovaného záchranného systému  kraje

· využívá informační systémy pro potřeby plnění úkolů kraje při zajišťování obrany státu a krizovém řízení, podílí se na sběru a aktualizaci dat pro krizové řízení,

· zpracovává a aktualizuje dokumentaci pro činnost orgánů krizového řízení kraje, 

· organizuje činnosti Krizového štábu Karlovarského kraje a pracoviště krizového řízení Karlovarského kraje,

· zajišťuje ochranu utajovaných a zvláštních skutečností dle zvláštního zákona v působnosti oddělení,

· zabezpečuje ochranu utajovaných skutečností a zvláštních skutečností krajského úřadu, jejich evidenci, ukládání, skartaci a manipulaci a podílí se na kontrole dodržování zásad pro práci s nimi,

· zabezpečuje činnosti a plní úkoly související s organizačními opatřeními                       a přípravou jednání bezpečnostní rady a krizového štábu kraje, zabezpečuje v organizačních otázkách součinnost s bezpečnostními radami a krizovými štáby  obcí s rozšířenou působností,

· připravuje podklady  a zabezpečuje objektovou bezpečnost krajského úřadu a podílí se na zpracování dokumentace objektové bezpečnosti, 

· podílí se na zabezpečení činností vyplývající ze zákona č. 133/1985 Sb. o požární ochraně, ve znění pozdějších změn a doplnění.

4.2.
ODDĚLENÍ HOSPODÁŘSKÝCH OPATŘENÍ PRO KRIZOVÉ STAVY                        A OSTRAHY OBJEKTŮ

· provádí přípravu hospodářských opatření pro krizové stavy, 
· zpracovává „ Plán nezbytných dodávek Karlovarského kraje“ a zabezpečuje nezbytné dodávky k uspokojení základních životních potřeb obyvatel kraje,

· uplatňuje u ústředních správních úřadů požadavky na pokrytí nezajištěných dodávek, 

· navrhuje použití pohotovostních zásob, připravuje a organizuje způsob použití zásob pro humanitární pomoc, připravuje a používá regulační opatření při jejich vyhlášení,

· zahajuje a vede správní řízení při nesplnění regulačních opatření vyhlášených na území kraje

· zahajuje a vede správní řízení se subjektem hospodářské mobilizace, který uvedl v údajích plánu opatření hospodářské mobilizace vyšší spotřebu energií , než kterou si ve skutečnosti vyžádá nezbytná dodávka,

· koordinuje zpracování krizového plánu v oblasti hospodářských opatření pro krizové stavy a zpracovává vnitřní plán krizové připravenosti Krajského úřadu Karlovarského kraje
· kontroluje v okruhu své působnosti přípravu a účinnost hospodářských opatření pro krizové stavy,  a to i v době před vyhlášením krizových stavů,

· zavádí, spravuje a užívá informační systémy krizového řízení v oblasti hospodářských opatření pro krizové stavy, 

· vede soubornou evidenci o určených věcných prostředcích a jejich vlastnících,

· využívá informační systémy pro potřeby plnění úkolů kraje při zajišťování obrany státu a krizovém řízení, provádí technické zabezpečení informačních systémů odboru,

· připravuje financování krizových a mimořádných opatření včetně náhrad za omezení vlastnického práva, poskytnutí věcných prostředků a vykonání pracovní povinnosti     a pracovní výpomoci, zpracovává návrh finančního rozpočtu k plnění opatření pro krizové stavy a mimořádné situace,

· zpracovává návrhy opatření do hlavního zaměření hospodářských opatření pro krizové stavy,

· zajišťuje ochranu utajovaných a zvláštních skutečností dle zvláštního zákona, v souladu s příslušným vnitřním předpisem v působnosti oddělení, zajišťuje                      a organizuje činnosti spojené s ostrahu areálu krajského úřadu, dohledem nad režimem vstupu a pohybu osob v objektech krajského úřadu a zajišťuje provoz s tím souvisejících technických zařízení.

· podílí se na zabezpečení činností vyplývající ze zákona č. 133/1985 Sb. o požární ochraně, ve znění pozdějších změn a doplnění,  v oblasti financování jednotek sboru dobrovolných hasičů obcí  - § 27

4.3. 
BEZPEČNOSTNÍ SPRÁVCE  INFORMAČNÍHO SYSTÉMU (IS)

· řídí tvorbu celkové a systémové bezpečnostní politiky 

· stanovuje základní principy provozu IS z hlediska bezpečnosti objektové, personální, fyzické a datové

· spolupracuje na tvorbě provozního řádu IS, zejména definuje kategorizaci uživatelů, klasifikaci dat a požadavky na zabezpečení osobních a citlivých údajů

· kontroluje dodržování bezpečnostní politiky IS a provozního řádu IS, spolupracuje s odborem informatiky při návrhu a realizaci monitorovacího systému IS

· monitoruje činnost IS, řeší a eviduje bezpečnostní incidenty a navrhuje opatření k odstranění bezpečnostních incidentů

· podílí se na tvorbě  informační strategie úřadu a Karlovarského kraje, definuje požadavky na procesní, technologickou, SW a HW architekturu IS z hlediska jeho bezpečnosti

· spolupracuje s odborem informatiky při návrhu, tvorbě a realizaci projektů informačních technologií na území Karlovarského kraje

· v rámci informačního systému KÚ zabezpečuje :

-
kontrolu programového vybavení v PC zaměstnanců úřadu z hlediska dodržování  autorských práv a z hlediska účelného využívání informačních technologií v souvislosti s výkonem práce zaměstnanců úřadu

-
kontrolu stavu antivirových programů

-
personální identifikaci zaměstnanců

· podílí se na připomínkových řízeních k zásadním dokumentům a činnostem informačních procesů na všech úrovních

· zastupuje kraj v příslušných odborných orgánech a pracovních skupinách

· spolupracuje s bezpečnostním ředitelem při ochraně utajovaných a zvláštních skutečností zpracovávaných pomocí výpočetní techniky

· podílí se na zajištění bezpečnosti a provozu IS určeného pro nakládání s utajovanými skutečnostmi

· plní další úkoly dle pokynů vedoucího odboru krizového řízení nebo ředitele krajského úřadu v rámci vykonávané funkce stanovené v pracovní smlouvě

5. ODBOR KONTROLY

· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v kontrolní oblasti.

· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

5.2. 
ODDĚLENÍ VEŘEJNOSPRÁVNÍ KONTROLY PŘÍSPĚVKOVÝCH ORGANIZACÍ
 

Zabezpečuje úkoly vyplývající z ustanovení § 11 odst. 4, ve smyslu § 9 odst. 1 zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole) ve znění pozdějších předpisů,

veřejnosprávní kontrolou na místě prověřuje hospodaření s veřejnými prostředky příspěvkových organizací kraje,


zabezpečuje nahrazení funkce útvaru interního auditu výkonem veřejnosprávní kontroly u všech příspěvkových organizací v působnosti kraje, kterým tuto náhradu svým rozhodnutím Rada Karlovarského kraje umožnila,

zabezpečuje konzultační činnost pro odbory Krajského úřadu Karlovarského kraje při výkonu veřejnosprávní kontroly na místě,

vydává Věstník Karlovarského kraje – Krajského úřadu pro příspěvkové organizace o kontrolních zjištěních v intervalu čtvrtletních vydání,
· zpracovává roční plán kontrol u příspěvkových organizací v působnosti Karlovarského kraje.

· Navrhuje a vytváří  systém finanční  kontroly podle  zákona 320/2001 Sb,  kterým zajistí  finanční kontrolu   hospodaření   a příspěvkových organizací kraje.

· Zajišťuje prověřování  přiměřenosti  a  účinnosti  kontrolního systému a pravidelně, nejméně dvakrát ročně provádí jeho hodnocení, které předává řediteli KU.

5.3. ODDĚLENÍ VŠEOBECNÉ KONTROLY  A  AUDITU OBCÍ

· Přezkoumává hospodaření obcí na základě ustanovení § 42 odstavce 2 zákona č.128/2000 Sb., o obcích a podle  vyhlášky č.41/2002 Sb., o přezkoumání hospodaření územních samosprávných celků a dobrovolných svazků obcí,
· vykonává následnou veřejnosprávní kontrolu na místě u žadatelů o veřejnou finanční podporu nebo u příjemců veřejné finanční podpory poskytované Karlovarským krajem vyplývající z § 9 odst. 2 zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, včetně příspěvků z Fondu budoucnosti  (EU),
· spolupracuje s jednotlivými odbory krajského úřadu při plnění úkolů, které vyplývají z výkonu finanční kontroly podle vyhlášených mezinárodních smluv v souladu s § 24 odst. 2 zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů,
· zpracovává roční plán veřejnosprávní kontroly kontrol prováděných u žadatelů nebo příjemců veřejné finanční podpory poskytované Karlovarským krajem.

· aktivně se podílí na tvorbě implementačního systému KU v oblasti strukturální pomoci

· vyhodnocuje kontrolní činnost v přenesené a samostatné působnosti

· zjišťuje, zda finanční kontrola poskytuje řediteli KU a příslušným odborům spolehlivé a včasné provozní, finanční a jiné informace,

· zjišťuje, zda zavedený vnější kontrolní systém je dostatečně účinný, reaguje včas na změny ekonomických, právních, provozních a jiných podmínek,

· na základě svých zjištění předkládá řediteli a vedoucím příslušných odborů doporučení ke zdokonalování kvality vnějšího kontrolního systému a k přijetí opatření k nápravě zjištěných nedostatků,

· v rozsahu své působnosti zajišťuje konzultační a metodickou činnost,

· ve spolupráci s příslušnými odbory souhrnně uvádí výsledky veřejnosprávní a finanční kontroly v roční zprávě, kterou předkládá řediteli. Obsahem této zprávy je především hodnocení obecné kvality veřejnosprávní a finanční kontroly, analyzování výskytu závažných nedostatků, které nepříznivě ovlivňují činnost orgánu veřejné správy, včetně nedostatků ve fungování vnějšího kontrolního systému, a které jsou důvodem snížení finanční výkonnosti v činnosti kraje a předkládá doporučení ke zkvalitnění řízení provozní a finanční činnosti kraje a jeho vnějšího kontrolního systému,

· v souladu s příslušnými vnitřními předpisy vede evidenci a provádí kontrolu u smluv uzavřených na základě zadání veřejné zakázky, 

· vede evidenci všech kontrol prováděných jednotlivými odbory v rozsahu jejich působnosti, 

· sleduje a vyhodnocuje výsledky finančních kontrol,

· zpracovává roční zprávu o výsledcích finančních kontrol včetně komentáře a tabulkových přehledů,

· metodicky řídí finanční kontrolu hospodaření Karlovarského kraje a jeho organizačních složek,

6. ODBOR SPRÁVNÍCH AGEND, DOZORU a KRAJSKÝ ŽIVNOSTENSKÝ ÚŘAD
6.1. 
ODDĚLENÍ DOZORU A METODIKY

· vykonává dozor nad výkonem samostatné působnosti obcí 

· kontrola zákonnosti obecně závazných právních předpisů obcí

· kontrola zákonnosti usnesení, rozhodnutí a jiných opatření orgánů obcí v samostatné působnosti,

· vykonává dozor nad výkonem přenesené působnosti obcí

· kontrola zákonnosti nařízení obcí

· kontrola zákonnosti usnesení, rozhodnutí a jiných opatření orgánů obcí v přenesené působnosti,

· rozhoduje o udělení souhlasu  k uzavírání veřejnoprávních smluv  dle zákona 
č. 128/2000 Sb., o obcích,
· poskytuje metodickou pomoc při vydávání obecně závazných vyhlášek a  nařízení obce, 

· shromažďuje   právní předpisy obcí po jejich vyhlášení,

· poskytuje metodickou pomoc ostatním odborům krajského úřadu, příspěvkovým organizacím   a obcím na úseku správního řízení,

· zajišťuje uveřejňování právních předpisů kraje a dalších skutečností stanovených zákonem ve Věstníku kraje, stanovuje konečné znění materiálu připraveného k vyhlášení ve Věstníku kraje,

· vede centrální evidenci právních předpisů kraje
· zabezpečuje ve spolupráci s ostatními odbory krajského úřadu zpracování plánu kontrolní činnosti na úseku přenesené působnosti a vede evidenci kontrolních protokolů z těchto kontrol, 
· odborná a metodická pomoc obcím a odborům krajského úřadu  na úseku přenesené působnosti

· rozhodování o výkonu přenesené působnosti pověřeným obecním úřadem

· doporučování přenesení  určitého rozsahu výkonu státní  správy z obce z rozšířenou působností na pověřený obecní úřad
· řešení rozpuštění zastupitelstva obce

· příprava pokladů pro ředitele ve věci jmenování a odvolávání tajemníků obce
6.2 
ODDĚLENÍ SPRÁVNÍCH AGEND

Zajišťuje výkon státní správy podle zvláštních právních předpisů na těchto úsecích:

· zákon o matrikách, jménu a příjmení 

· metodická činnost

· provádění kontroly vedení matričních knih a sbírek listin

· ověřování dokladů vydaných matričními úřady pro použití v cizině

· složení matriční zkoušky

· vedení a aktualizace sbírky listin a  druhopisy matrik a vydávání potvrzení podle zvláštních předpisů

· ověřování shody opisů kopie s listinou a ověřování pravosti podpisu

· nabývání a pozbývání státního občanství

· provádění zjišťování státního občanství

· vedení evidencí nabytí a pozbytí státního občanství

· přijímání žádostí o udělení státního občanství ČR

· přijímání prohlášení o nabytí státního občanství ČR

· plnění  oznamovací povinnost o nabytí státního občanství 

· evidence obyvatel a rodných čísel  - poskytování údajů z informačního systému

· místní referendum – pozastavení výkonu rozhodnutí, které bylo přijato referendem, ačkoli jde o případ, kdy referendum nelze vyhlásit a konat, nebo byla-li podána stížnost na platnost hlasování, pokud tak neučiní rada obce nebo zastupitelstvo

· evidence obyvatel, občanské průkazy a cestovní doklady – metodika, kontrola, odvolací řízení

· veřejné sbírky – vydávání osvědčení o konání sbírky, vydávání rozhodnutí o povolení veřejné sbírky, metodika, kontrola

· obecní policie – vydávání a odnímání osvědčení, pozastavování  platnosti  osvědčení

· vedení registru zájmových sdružení právnických osob

· evidence metodických listů, včetně přidělování čísel jednacích

· ukládání pokut právnickým a fyzickým osobám za porušení povinností stanovených právním předpisem kraje 

· přijímání rozhodnutí obecních zastupitelstev o sloučení obcí

· rozhodování o oddělení části obce na základě kladného výsledku místního referenda

· ukládání pokut za přestupky a správní delikty na úseku zákona
 č. 130/2000 Sb., o volbách do zastupitelstev krajů

· zajišťuje organizačně a technicky přípravu, průběh a provedení voleb v kraji do obcí, krajů, Parlamentu a EU

· přijímání oznámení o poklesu počtu členů obecních zastupitelstev

· řešení problematiky správce obce
· odvolacím řízení na úseku přestupků proti pořádku ve státní správě a územní samosprávě, na úseku všeobecné vnitřní správy, na úseku ochrany a správy státních hranic, na úseku přestupků proti veřejnému pořádku, občanského soužití a majetku

6.3 
KRAJSKÝ ŽIVNOSTENSKÝ ÚŘAD

     Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).

     posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti živnostenského podnikání

     vykonává řídící, koordinační, kontrolní a metodickou činnost vůči obecním živnostenským úřadům ve svém správním obvodu; obecním živnostenským úřadům ve svém správním obvodu může nařídit provedení   živnostenské kontroly

     rozhoduje o odvolání proti rozhodnutím obecních živnostenských úřadů ve svém správním obvodu

     spolupracuje na úseku živnostenského podnikání s příslušnými správními úřady, v jejich působnosti jsou odvětví, ve kterých se provozuje živnostenské podnikání, s hospodářskými komorami, podnikatelskými svazy a sdruženími

     vyžaduje  od ústředních správních úřadů potřebná stanoviska a vyjádření

     vede živnostenský rejstřík v působnosti svého správního obvodu

     rozhoduje o odvolání proti rozhodnutí obecního úřadu obce s rozšířenou působností o vyřazení z evidence zemědělského podnikatele

     při posuzování odborné způsobilosti zemědělského podnikatele rozhoduje ve sporných případech

     rozhoduje o odvolání proti rozhodnutí obecního úřadu obce s rozšířenou působností o uložení pokuty zemědělskému podnikateli

     vykonává dozor nad dodržováním zákona o regulaci reklamy a zákona o spotřebních daních

     vybírá a vymáhá pokuty  uložené za porušení vybraných ustanovení zákona   o regulaci   reklamy 

7.
ODBOR EKONOMICKÝ

7.1 
Oddělení rozpočtu a financování 

 

· sestavuje:

 

a) návrh rozpočtového výhledu dle zákona č. 250/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů,

b) návrh rozpočtu kraje,

c) finanční plán jako základní podklad pro sestavování ročních rozpočtů kraje,

 

· zabezpečuje hospodaření podle rozpočtu a kontrolu jeho čerpání,

· eviduje a realizuje schválená rozpočtová opatření,

· zpracovává finanční analýzy,

· řídí peněžní toky,

· zpracovává podklady pro přijetí úvěrů a zajišťuje jejich splátky ve spolupráci s oddělením účetní evidence, odborem majetkoprávním, případně s dalšími odbory,

· navrhuje finanční vztahy rozpočtu kraje k organizacím kraje, včetně kontroly jejich finančního hospodaření,

· Zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní se aktivně práce v těchto strukturách včetně nezbytně nutných finančních a účetních operací.

 

· u příspěvkových organizací kraje – v oblasti školství

 

· pro rozhodnutí orgánů kraje spolupracuje s oddělením ekonomiky organizací kraje  na návrhu rozpočtu na neinvestiční provozní náklady a investiční finanční prostředky u škol a školských zařízení, zřizovaných krajem ,

· spolupracuje s oddělením ekonomiky organizací kraje na přípravě  návrhů na             opatření v případě zjištění nedostatků při kontrolách,
· zajišťuje metodickou pomoc školám v rámci rozpočtu a financování

· u příspěvkových organizací kraje – v oblasti kultury

 

· přiděluje v souladu s platnou legislativou příspěvkovým organizacím kraje příspěvky na provoz včetně investičních finančních prostředků,

· spolupracuje s oddělením ekonomiky organizací kraje na kontrole efektivnosti hospodaření s finančními prostředky, včetně návrhů na opatření v případě zjištění nedostatků při kontrolách,

· zajišťuje metodickou pomoc příspěvkovým organizacím kraje v oblasti kultury v rámci rozpočtu a financování,

 

· u příspěvkových organizací kraje – v oblasti údržby silnic

 

· přiděluje v souladu s platnou legislativou Krajské správě a údržbě silnic Karlovarského kraje příspěvky na provoz,

· spolupracuje s oddělením ekonomiky organizací kraje na kontrole  efektivnosti hospodaření s finančními prostředky, včetně návrhů na opatření v případě zjištění nedostatků při kontrolách,

· zajišťuje metodickou pomoc v oblasti rozpočtu a financování, 

· zabezpečuje financování na základě požadavků správců finančních oblastí,
· v průběhu roku sleduje příjmy a výdaje z podnikatelské činnosti kraje ( mimo rozpočet),

· sleduje vývoj příjmů rozpočtu kraje,

· vykonává správu v rámci všeobecné pokladní správy,

· spolupracuje s jednotlivými odbory na kontrole účelového využívání dotací ze státního rozpočtu a státních fondů,

· poskytuje metodickou pomoc organizacím kraje a obcím v oblasti rozpočtu a financování,

· připravuje podklady pro jednání orgánů kraje,

· posuzování návrhů právních předpisů s celostátní působností v ekonomické oblasti. 
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

 7.2 
Oddělení účetní evidence

 

· vede účetnictví o vlastním hospodaření kraje a organizačních složek kraje,

· připravuje podklady pro zprávu o hospodaření organizací kraje ve vazbě na závěrečný účet kraje,

· zpracovává stanovené účetní a finanční výkazy,

· vede centrální evidenci daňových dokladů,

· zpracovává statistické výkazy v návaznosti na výstupy z účetnictví,

· zabezpečuje styk s peněžními ústavy včetně zřizování a rušení účtů,

· provádí finanční vypořádání a sestavuje závěrečný účet kraje,

· spolupracuje na kontrole efektivnosti hospodaření s finančními prostředky v oblasti organizací zřizovaných krajem,

· zabezpečuje sumarizaci údajů potřebných pro vypracování státního závěrečného účtu za obce na území kraje, včetně vypracování hodnotící zprávy,

· v návaznosti na zpracovávané výkazy zabezpečuje aktualizaci registru RARIS,

· na základě podkladů dodaných jednotlivými odbory vystavuje faktury,                               

· připravuje návrhy na opatření v případě zjištění nedostatků při kontrolách v oblasti příspěvkových organizací kraje,

· odpovídá za podání daňových přiznání, a to u daně z příjmů právnických osob a daně z přidané hodnoty,

· zabezpečuje hromadné zpracování výkazových dat a kontrolu sumářů za kraj celkem dle platné legislativy, tj. včetně sumářů za příspěvkové organizace kraje, obce, svazky obcí a organizace, ke kterým mají obce zřizovatelské funkce,

· provádí likvidaci cestovních příkazů zaměstnanců a členů zastupitelstva,

· poskytuje metodickou pomoc příspěvkovým organizacím a organizačním složkám kraje a obcím v oblasti účetnictví,

· v rámci své působnosti připravuje podklady pro jednání orgánů kraje,

· spolupracuje s  odborem majetkoprávním a odborem vnitřních záležitostí při zavádění pořízeného majetku do majetkové evidence a  účetnictví kraje,

· spolupracuje při provádění inventarizace dlouhodobého majetku krajského úřadu,

· z předložených podkladů jednotlivých odborů vede centrální evidenci pohledávek krajského úřadu,

· vede evidenci všech smluv, z nichž vyplývá finanční plnění.

7.3
oddělení ekonomiky organizací  kraje

 

Spolupracuje s organizacemi kraje a dalšími věcně příslušnými odbory na:

 

· přípravě rozpočtu kraje včetně rozpočtového výhledu,

· hodnocení plnění rozpočtu kraje za organizace kraje, 

· schvalování hospodářského výsledku organizace a jeho přídělů do fondů (případně návrhy na vypořádání ztrát organizace kraje),

· vypracovávání odpisových plánů organizací kraje s oddělením účetní evidence,

· rozpočtových změnách v průběhu rozpočtového roku s oddělením rozpočtu

a financování,

· připravuje a vyhodnocuje podklady pro financování organizací kraje v průběhu roku 

ve vazbě na schválený a upravený rozpočet,

· zpracovává finanční vypořádání se státním rozpočtem za organizace kraje ve vazbě 

na závěrečný účet kraje,

· sestavení závěrečného účtu kraje a na finančním vypořádání se státním rozpočtem ČR v souladu s platnou legislativou, 

· finanční plán jako základní podklad pro sestavování ročních rozpočtů kraje,

· zpracovává finanční plány organizací kraje,

· kontrole efektivnosti hospodaření s finančními prostředky v oblasti   organizací zřizovaných krajem,

· zpracování návrhů výše příspěvků na provoz organizacím kraje v součinnosti se zřizovatelskými odbory,

· poskytuje metodickou pomoc příspěvkovým organizacím a organizačním složkám   kraje v oblasti ekonomiky,

· připravuje návrhy na opatření v případě zjištěných nedostatků při kontrolách výkazů  organizací kraje,

· připravuje podklady pro jednání orgánů kraje,

· vede evidenci účetních výkazů organizací kraje a spolupodílí se na jejich kontrole,

· s oddělením rozpočtu a financování na kontrole efektivnosti hospodaření s finančními prostředky, včetně návrhů na opatření v případě zjištění nedostatků při kontrolách.

8. 
ODBOR majetkoprávní
· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti majetkoprávní

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.265/1991 Sb., o působnosti orgánů ČR v oblasti cen, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti cenové kontroly a ukládání, vybírání a vymáhání pokut. (§ 11 a § 13)
· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.337/1992Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti exekučního řízení.

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.102/1992 Sb., kterým se upravují otáuky související s vydáním zákona č. 509/1991 Sb., kterým se mění a upravuje Občanský zákoník, zejména v oblasti poskytování vyjádření obecním úřadům s rozšířenou působností k uzavření smlouvy o nájmu bytu zvláštního určení (§9) 

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.229/1991 Sb., o úpravě vlastnických vztahů k půdě a jinému zemědělskému majetku, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §6, §18 a §23

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.171/1991 Sb., o působnosti orgánů ČR ve věcech převodu majetku státu na jiné osoby a o Fondu národního majetku ČR, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §2
· Vede evidenci pohledávek kraje a vymáhá neuhrazené pohledávky do doby vykonatelnosti rozhodnutí. Provádí inventarizaci těchto pohledávek a předává podklady k jejich proúčtování ekonomickému odboru. 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.565/1990 Sb., o místních poplatcích ve znění pozdějších předpisů
· Řeší technicko-organizační záležitosti správy movitého a nemovitého majetku příspěvkových organizací kraje. 
8.1. 
ODDĚLENÍ  EVIDENCE MAJETKU

· provádí správu nemovitého majetku kraje v souladu s příslušnými právními předpisy a na základě rozhodnutí příslušných orgánů kraje a dohlíží na správu majetku svěřeného organizacím kraje

· provádí fyzickou inventuru nemovitého majetku určeného pro potřeby krajského úřadu, ve spolupráci s ekonomickým odborem vyčísluje inventarizační rozdíly a podává návrhy na jejich zúčtování

· sestavuje statistické výkazy v oblasti evidence nemovitého majetku

· likviduje nepotřebný a neupotřebitelný majetek kraje v souladu s vnitřními předpisy kraje a připravuje podklady pro rozhodování inventarizační komise

· pro ekonomický odbor zpracovává podklady pro zavedení nemovitého majetku z účetní evidence kraje a vyjmutí z této evidence

· zajišťuje kontrolu vyúčtování veřejných sbírek povolovaných krajem

· provádí dozor nad  provozováním loterií a jiných podobných her , zabezpečuje metodickou pomoc obcím v této oblasti

· povoluje provoz výherních hracích přístrojů, pokud  je provozovatelem obec, všem obcím kraje zajišťuje metodický dohled  v této oblasti

· zabezpečuje správní řízení při vyřizování odvolání ve věci správních poplatků (výherní hrací přístroje), vybíraných a spravovaných obecními úřady a magistrátem města Karlovy Vary

· vydává potvrzení o odnětí věci, o výši vyplacené částky za odňatou věc (zákon
č. 403/1990 Sb., o zmírnění následků některých majetkových křivd)

· vykonává správní činnosti související s převody majetku ( zákon č. 500/1990 Sb.,o působnosti orgánů ČR ve věcech převodů vlastnictví státu k některým věcem na jiné právnické nebo fyzické osoby)

· prokazuje součinnost při vyřizování žádostí příslušnému ústřednímu orgánu (zákon č.231/1991 Sb., o působnosti orgánů ČR v mimosoudních rehabilitacích)

· stanovuje  maximální ceny, pokud nejsou stanoveny MF ČR a způsoby regulace cen (§ 4 a § 5)
· prokazuje součinnost s MF ČR při vyřizování uplatněného nároku na zmírnění následků některých majetkových křivd ( zákon č. 162/1992 Sb.)

· připravuje podklady pro rozhodnutí o poskytnutí státní pomoci při obnově území postiženého živelní nebo jinou pohromou(§ 3, 12/2002 Sb.)

· informuje Radu Karlovarského kraje o uzavřených smlouvách o zřízení věcného břemene  vždy v termínech k 30. 6. a k 31. 12. běžného roku.

8.2. 
ODDĚLENÍ NAKLÁDÁNÍ S MAJETKEM

· podává návrhy na záznamy a zápisy do katastru nemovitostí u místně příslušných katastrálních úřadů

· eviduje nemovité věci ve vlastnictví kraje spravované krajským úřadem

· zajišťuje a koordinuje v rámci své působnosti činnosti související s nabýváním nemovitých věcí do vlastnictví kraje a taktéž s převodem těchto věcí z vlastnictví kraje, v této souvislosti připravuje podklady pro rozhodování komise pro nakládání s majetkem, jako poradního a iniciativního orgánu rady kraje

· vede evidenci pohledávek Karlovarského kraje – Krajského úřadu vymáhaných soudem

· v rámci kompetence svěřené odboru majetkoprávnímu Krajského úřadu Karlovarského kraje, rozhoduje o uzavírání nájemních smluv a smluv o výpůjčce na základě § 59, odst. 1, písm. l) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích ve znění pozdějších předpisů  při respektování platné legislativy v příslušné oblasti a v souladu s metodickými pokyny vydanými Krajským úřadem Karlovarského kraje. 

· informuje Radu Karlovarského kraje o uzavřených nájemních smlouvách a smlouvách o výpůjčce vždy v termínech k 30. 6. a  k 31. 12. běžného roku

· vede evidenci veškerých smluv uzavřených krajem, z nichž vyplývá funkční pnění
· odpovídá za dodržování a realizaci podmínek stanovených v § 18, zákona č. 129/2000 Sb., o krajích
· odpovídá za podání daňových přiznání, a to u majetkových daní

· poskytuje metodickou pomoc organizacím kraje a obcím v majetkové oblasti

· kompletně zpracovává materiály pro jednání orgánů kraje v oblasti  rozhodování o nemovitém majetku kraje, která mají za následek změnu vlastnických vztahů

· spolupracuje s vybraným pojišťovacím makléřem kraje a v součinnosti s ním se úzce podílí na celkové koncepci pojištění kraje

· zajišťuje činnosti v oblasti pojištění vztahující se ke krajskému úřadu ( např. pojištění zaměstnanců a zastupitelů při zahraničních služebních cestách

9. 
ODBOR INVESTIC

· zajišťuje proces přípravy a realizace investičních akcí a velkých oprav stavebního charakteru kraje pro odbory a organizace kraje formou metodické a servisní pomoci 
· formou dohledu a supervize se podílí na realizaci investičních akcí a velkých oprav stavebního charakteru, které jsou realizovány  organizacemi kraje v oblasti dopravy, kultury, školství, zdravotnictví a sociálních věcí,
· zajišťuje proces přípravy a realizace investičních akcí financovaných z rozpočtu odboru investic,

· spravuje databázi uchazečů o veřejné zakázky zadávané krajem a spolupracuje s ostatními odbory a s organizacemi kraje na vedení a využívání této databáze,

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,
· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti investic

· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· ve spolupráci s ekonomickým odborem připravuje podklady pro jednání orgánů kraje v oblasti investičních akcí.
9.1 
ODDĚLENÍ PŘÍPRAVY INVESTIC

· poskytuje metodickou pomoc odborům a organizacím kraje při formulaci investičních záměrů na investice do majetku kraje a při jejich projednávání v orgánech kraje,

· poskytuje metodickou pomoc při přípravě a vlastním procesu financování investičních akcí kraje formou dotací,

· zpracovává podklady pro tvorbu rozpočtu kraje v oblasti pořizování a zhodnocování majetku kraje ve spolupráci a na základě požadavků odborů a organizací kraje,

· zpracovává a aktualizuje podklady pro tvorbu rozpočtového výhledu kraje ve spolupráci a na základě požadavků odborů a organizací kraje, 

· poskytuje metodickou pomoc odborům a organizacím kraje v oblasti oceňování stavebních prací.

· spolupracuje s odbory a organizacemi kraje při vedení a využívání databáze uchazečů o veřejné zakázky zadávané Karlovarským krajem.

9.2 
ODDĚLENÍ REALIZACE INVESTIC

· poskytuje metodickou, konzultační a servisní podporu odborům a organizacím kraje v průběhu celého procesu realizace investičních akcí kraje :

· ve fázi předprojektové přípravy akcí

· ve fázi projektové přípravy akcí

· ve fázi zadávání veřejných zakázek

· ve fázi realizace akcí

· ve fázi dokončování akcí,

· zajišťuje dohled nad průběhem realizace investičních akcí realizovaných odbory a organizacemi kraje,

· samostatně provádí nebo pověřuje inženýrské organizace výkonem investorsko-inženýrské činnosti při přípravě a realizaci investičních akcí financovaných z rozpočtu odboru investic.

10. ODBOR DOPRAVY A SILNIČNÍHO HOSPODÁŘSTVÍ

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.111/1994 Sb., o silniční dopravě, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti vydávání průkazů způsobilosti řidičům taxislužby (§21a)

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti povolování zřizovat a provozovat reklamní zařízení v silničním ochranném pásmu (§31 odst. 5 a 6)

· Zpracovává návrhy zřizovacích listin nově vzniklých organizací zřízených Karlovarským krajem a navrhuje změny zřizovacích listin stávajících organizací kraje.

· posuzuje návrhů právních předpisů s celostátní působností v oblasti dopravy
· Zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· Zpracovává a připravuje podklady pro odměňování a platy ředitelů příspěvkových organizací  pro oddělení personální a vzdělávání
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty (konečné příjemce),

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

10.1.     ODDĚLENÍ DOPRAVY

· přezkoumává rozhodnutí obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti, 

· vydává potvrzení o prokázání finanční způsobilosti dopravců ,

· provádí zkoušky odborné způsobilosti dopravců,

· vydává osvědčení o odborné způsobilosti dopravců,

· prověřuje dobrou pověst dopravců,

· vydává stanoviska pro vydání či změny koncesních listin dopravců,

· vydává povolení k dopravě pro cizí potřeby, která není živností,

· ukládá pokuty dopravcům za porušování zákona o silniční dopravě,
· vykonává státní odborný dozor jako dopravní úřad v rozsahu své působnosti,
· projednává omezení a zastavení drážní dopravy s drážním orgánem a s obcemi,
· podílí se na plnění úkolů spojených s krizovým řízením, krizovým plánováním, na úkolech civilní obrany a na plnění úkolů spojených s mobilizačními přípravami státu v rozsahu své působnosti,

· provádí kontroly činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti, vyhodnocuje jejich výsledky a předkládá příslušnému ministerstvu,
· kontroluje dodržování opatření vlády v činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti a poskytuje odbornou pomoc obecním úřadům obcí s rozšířenou působností a obcím,
· poskytuje informace a doklady o činnosti státního odborného dozoru příslušnému ministerstvu,

· uděluje oprávnění k provozování stanice technické kontroly,

· vykonává státní odborný dozor nad stanicemi technické kontroly,

· povoluje výjimky ze zákazu jízdy některých vozidel na dálnicích a silnicích I. třídy 

10.2. 
ODDĚLENÍ VEŘEJNÉ DOPRAVY

· přezkoumává rozhodnutí obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti,

· rozhoduje o udělování licencí na linkovou osobní dopravu a zajišťuje stanoviska příslušných orgánů, 

· rozhoduje o odnětí licencí,

· schvaluje jízdní řády v autobusové dopravě a postupuje jízdní řády příslušnému ministerstvu,  

· uplatňuje a projednává požadavky na jízdní řády u provozovatele dráhy,

· vydává stanoviska k jízdním řádům v železniční dopravě (předkládá požadavky provozovateli dráhy na počet a časové vedení jednotlivých vlaků, které budou předmětem závazku veřejné služby),

· metodicky řídí příspěvkovou organizaci Karlovarského kraje Koordinátor integrovaného dopravního systému Karlovarského kraje,

· v úzké spolupráci s Koordinátorem integrovaného dopravního systému Karlovarského kraje zabezpečuje úkoly při stanovování rozsahu základní dopravní obslužnosti pro území kraje,

· sjednává závazky veřejné služby v železniční a autobusové dopravě,

· kontroluje vyúčtování prokazatelné ztráty dopravců,

· vykonává státní odborný dozor veřejné dopravy,

· zajišťuje rozsah podílu státu na zajištění základní dopravní obslužnosti Karlovarského kraje,

· komplexně zpracovává právní předpisy s vymezenou územní působností Karlovarského kraje v oblasti veřejné dopravy,

· podílí se na plnění úkolů spojených s krizovým řízením, krizovým plánováním, na úkolech civilní obrany a na plnění úkolů spojených s mobilizačními přípravami státu v rozsahu své působnosti,

· provádí kontroly činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti, vyhodnocuje jejich výsledky a předkládá příslušnému ministerstvu,
· kontroluje dodržování opatření vlády v činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti a poskytuje odbornou pomoc obecním úřadům obcí s rozšířenou působností a obcím,
· poskytuje informace a doklady o činnosti státního odborného dozoru příslušnému ministerstvu.

10.3.  ODDĚLENÍ  SILNIČNÍHO  HOSPODÁŘSTVÍ

· vykonává působnost silničního správního úřadu a speciálního stavebního úřadu ve věcech silnic I. třídy s výjimkou věcí, ve kterých rozhoduje Ministerstvo dopravy a spojů,

· rozhoduje o opravných prostředcích proti rozhodnutím obecního ´úřadu obcí s rozšířenou působností a proti rozhodnutím obcí

· povoluje zvláštní užívání silnic II. a III. třídy formou přepravy zvlášť těžkých nebo rozměrných předmětů a užívání vozidel, jejichž rozměry nebo hmotnost přesahují míru stanovenou zvláštními předpisy, pokud trasa přepravy nepřesahuje územní obvod kraje podle zákona o pozemních komunikacích,

· ukládá pokuty v rozsahu své působnosti,

· rozhoduje o zařazení pozemní komunikace do kategorie silnice II. a III. třídy a o změnách těchto kategorií, 

· spolupracuje s Ředitelstvím silnic a dálnic ve věcech přípravy a realizace staveb na silnicích I. třídy,

· rozhoduje o zrušení silnice II. a III. třídy po udělení souhlasu příslušnými ministerstvy,

· stanovuje místní a přechodnou úpravu provozu na sil. I. třídy kromě rychlostních, a užití zařízení pro provozní informace na sil. I. třídy kromě rychlostních, po předchozím souhlasu policie, 

· stanovuje užití a projednává umístění dopravního značení souvisejícího se železnicí na sil. I. třídy,

· zajišťuje vydání nařízení kraje, jímž se stanovují v zimě neudržované úseky silnic I. třídy,

· jde-li o věc, jež se má uskutečnit v územním obvodu dvou nebo více silničních správních úřadů, provádí řízení a vydává rozhodnutí jako nejbližší nadřízený správní orgán, nebo stanoví, že řízení provede a rozhodnutí vydá některý ze silničních správních úřadů, v jehož územním obvodu se má věc uskutečnit, 

· vykonává státní dozor jako silniční správní úřad a státní stavební dohled jako speciální stavební úřad v rozsahu své působnosti,

· vede evidenci průkazů  pro výkon státního dozoru na silnicích, místních komunikacích a veřejně přístupných účelových komunikacích pro vlastní potřebu, obecní úřady s rozšířenou působností a všechny obce Karlovarského kraje a hospodaří s nimi podle pokynů Ministerstva dopravy

· provádí kontroly činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti, vyhodnocuje jejich výsledky a předkládá příslušnému ministerstvu,
· kontroluje dodržování opatření vlády v činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti a poskytuje odbornou pomoc obecním úřadům obcí s rozšířenou působností a obcím,
· poskytuje informace a doklady o činnosti státního odborného dozoru příslušnému ministerstvu.

· plní úkoly v samostatné působnosti spojené s rozhodováním kraje o majetkoprávních úkonech kraje ve věcech silnic druhé a třetí třídy,

· vydává stanoviska ke správě majetku silnic II. a III. tříd ve vlastnictví kraje,

· zpracovává podněty ve věcech správy a údržby silnic,

· spolupracuje s městy a obcemi kraje ve věcech správy a údržby silnic,

· metodicky řídí činnost organizace, kterou zřídil kraj za účelem správy a údržby silnic,

· podílí se na plnění úkolů spojených s krizovým řízením, krizovým plánováním, na úkolech civilní obrany a na plnění úkolů spojených s mobilizačními přípravami státu v rozsahu své působnosti.

10.4.      ODDĚLENÍ DOPRAVNĚ SPRÁVNÍCH AGEND

· přezkoumává rozhodnutí obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti,

· vykonává státní odborný dozor ve věcech podmínek provozu vozidel na pozemních komunikacích,

· provádí prevenci v oblasti bezpečnosti provozu na pozemních komunikacích (BESIP),

· rozhoduje o vydání profesních osvědčení učitelů výuky a výcviku,

· vede evidenci vydaných profesních osvědčení učitelů výuky a výcviku,

· provádí zkoušky učitelů výuky a výcviku,

· odnímá a vrací vydaná profesní osvědčení učitelů výuky a výcviku,

· vykonává státní odborný dozor ve věcech získávání a zdokonalování způsobilosti k řízení motorových vozidel

· ukládá pokuty v rozsahu své působnosti,

· podílí se na plnění úkolů spojených s krizovým řízením, krizovým plánováním, na úkolech civilní obrany a na plnění úkolů spojených s mobilizačními přípravami státu v rozsahu své působnosti,

· provádí kontroly činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti, vyhodnocuje jejich výsledky a předkládá příslušnému ministerstvu,
· kontroluje dodržování opatření vlády v činnosti obecních úřadů obcí s rozšířenou působností v rozsahu své působnosti a poskytuje odbornou pomoc obecním úřadům obcí s rozšířenou působností a obcím,
· poskytuje informace a doklady o činnosti státního odborného dozoru příslušnému ministerstvu.

11. ODBOR REGIONÁLNÍHO ROZVOJE

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti regionálního rozvoje

· Zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty (konečné příjemce),

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

11.1 
ODDĚLENÍ REGIONÁLNÍHO ROZVOJE  a GRANTOVÝCH SCHÉMAT

 

· Vykonává činnosti vyplývající ze zákona č. 248/2000 Sb., o podpoře regionálního rozvoje a zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), zejména:

· vypracovává a vyhodnocuje analýzy rozvoje územního obvodu kraje a jeho částí,

· zajišťuje a koordinuje vypracování programu rozvoje územního obvodu kraje, vyhodnocuje jeho plnění a předkládá orgánům kraje návrhy na jeho aktualizaci,

· navrhuje finanční opatření k podpoře regionálního rozvoje územního obvodu kraje, předkládá je ke schválení orgánům kraje a zajišťuje realizaci schválených opatření,

· provádí výběr a přípravu rozvojových projektů a za úsek regionálního rozvoje vypracovává další podklady potřebné pro sestavení rozpočtu kraje popř. návrhy na užití prostředků z peněžních fondů kraje,

· zajišťuje a koordinuje vypracování dlouhodobé koncepce a strategie hospodářského a sociálního rozvoje kraje,

· vypracovává programová opatření na úseku obnovy venkova,

· shromažďuje informace o programech podpor, dotačních titulech a fondech, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty,

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů, 

· koordinuje přípravu a připomínkování operačních programů a společného  regionálního operačního programu a jejich programových doplňků a jiných strategických dokumentů, 

· spolupracuje s ostatními odbory na projektech připravovaných za Krajský úřad  v rámci využívání  strukturálních fondů EU,

· spolupracuje při provádění finančních kontrol skutečností rozhodných pro hospodaření s veřejnými prostředky zejména při vynakládání veřejných výdajů včetně veřejné finanční podpory u kontrolovaných osob, a to před jejich poskytnutím (ex-ante),  v průběhu jejich použití a následně po jejich použití (ex-post), viz. zákon 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, a to pouze u individuálních projektů realizovaných v rámci této skupiny

· zajišťuje informace o programech vyhlášených a podporovaných v rámci EU, případně jinými mezinárodními organizacemi pro mezinárodní spolupráci krajů, 

· shromažďuje informace o všech významných, zejména zahraničních programech podpor, které mohou  být využity pro rozvoj subjektů působících v kraji,

· získané informace o podporách, poskytovaných zahraničními a tuzemskými subjekty,  zveřejňuje ve spolupráci s oddělením regionálního rozvoje na www stránkách kraje, popřípadě informuje cílové subjekty jiným způsobem,

· spolupracuje s neziskovými organizacemi působícími na území Karlovarského kraje,

· zabezpečuje organizačně a administrativně činnost sekretariátu Rady pro rozvoj lidských zdrojů KK, a to zejména 

· soustřeďuje podklady a informace potřebné pro činnost Rady,

· zajišťuje zpracování odborných podkladů pro jednání Rady a odborných pracovních skupin,

· zabezpečuje rozsah činností  tajemníka  Rady   RLZ KK,

· komunikuje a spolupracuje s Radou vlády pro rozvoj lidských zdrojů,

· ve spolupráci s odpovědnými orgány a institucemi zajišťuje dostupnost a zveřejňování informací o RLZ v kraji, vč. opatření státní politiky, která se RLZ týkají,

· analyzuje informace o využívání veřejných finančních prostředků, které jsou určeny pro RLZ v Karlovarském kraji, 

· zabezpečuje zpracování koncepčních krajských dokumentů, např. Strategie rozvoje lidských zdrojů, Program rozvoje lidských zdrojů atd., 

· koordinuje a zabezpečuje za kraj programovací činnost v rámci Operačního programu průmysl a podnikání a ostatních operačních  programů v rozsahu opatření, která jsou v kompetenci oddělení, 

· ve spolupráci s dalšími institucemi sleduje a analyzuje veškeré hospodářské aktivity na území kraje a zajišťuje vzájemnou výměnu informací pro regionální rozvoj (Český statistický úřad, úřady práce, ministerstva, správci inženýrských sítí, Krajská hospodářská komora ad.),
· podílí se na přípravě a realizaci přeshraničních projektů (např. Česko-bavorský geopark, hospodářský portál IDOR, aj.)

· sleduje a vyhodnocuje sociální aspekty zaměstnanosti a hospodářský vývoj kraje, výsledky dává k dispozici sekretariátu Rady pro rozvoj lidských zdrojů Karlovarského kraje, jako podklad pro jednání Rady RLZ KK,

· podílí se na vyhodnocování ploch vhodných pro vznik průmyslových a víceúčelových hospodářských zón a vede přehled investičních příležitostí na území kraje ve spolupráci s obcemi, městy, orgány územního plánování, Krajskou hospodářskou komorou a podnikatelskými subjekty,

· spolupracuje s rozhodujícími průmyslovými a hospodářskými subjekty v kraji,

· shromažďuje informace o programech podpor a dotačních titulech v oblasti hospodářského rozvoje a podpory podnikání a informuje o nich potenciální příjemce (včetně zveřejňování informací na webových stránkách kraje), 

· ve spolupráci s Krajskou hospodářskou komorou a Regionální rozvojovou agenturou Egrensis zajišťuje zprostředkování informací o dostupných podporách malého a středního podnikání, včetně metodické pomoci žadatelům,

· koordinuje vznik a rozvoj nových hospodářských aktivit (realizace technologických a dalších inovací rozvojem inovačních center, vědeckotechnických a hospodářských parků, podnikatelských inkubátorů),

· vyhledává a vytváří ekonomické zdroje pro hospodářský rozvoj kraje a podporu podnikání v jeho územním obvodu,

· spolupracuje s orgány obcí a jejich sdruženími při územní a technické přípravě investic hospodářského charakteru (zejména ve vazbě na poskytované dotace),

· zajišťuje průběžné a komplexní prezentace investorských příležitostí v kraji pro hospodářský rozvoj a podporu podnikání v jeho územním obvodu, 

· podílí se na přípravě pravidel pro dotační politiku na úseku  odboru regionálního rozvoje

· vykonává kompletní administrativu spojenou s dotačními programy odboru RR a grantovými schématy (ve smyslu implementace strukturálních fondů EU) realizovanými v rámci odboru

· spolupracuje při provádění finančních kontrol skutečností rozhodných pro hospodaření s veřejnými prostředky zejména při vynakládání veřejných výdajů včetně veřejné finanční podpory u kontrolovaných osob, a to před jejich poskytnutím (ex-ante),  v průběhu jejich použití a následně po jejich použití (ex-post), viz. zákon 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě,

· zajišťuje v přenesené působnosti agendy dotačních programů vyhlášených Ministerstvem pro místní rozvoj (případně jinými státními orgány) v dohodnutém a krajem odsouhlaseném rozsahu, např. v rámci státní bytové politiky, programů obnovy venkova atd.,

· v přenesené působnosti vykonává činnosti v rozsahu zákona č. 256/2001Sb., o pohřebnictví a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších změn a doplňků, kde zejména :
· vydává předchozí souhlas k provozování veřejného pohřebiště a ke změně  Řádu veřejného pohřebiště,

· přijímá informace od provozovatele pohřebiště o zákazu pohřbívání,

· vydává stanovisko ke zřízení neveřejného pohřebiště,

· vydává rozhodnutí o zrušení veřejného pohřebiště ve veřejném   zájmu,

· vykonává dozor nad činností provozovatele pohřebiště, je-li jím registrovaná církev, nebo náboženská společnost, vč. oprávnění požadovat splnění povinností stanovených zákonem,

· provádí zajištění a úhradu exhumace a převezení lidských ostatků, včetně přemístění zeminy a travního porostu z rozptylových a vsypových luk na jiné vhodné pohřebiště, v případě rušení veřejného pohřebiště ve veřejném zájmu před uplynutím nájemních lhůt.

· koordinuje a zabezpečuje za kraj programovací činnost v rámci Operačního programu průmysl a podnikání a ostatních operačních  programů v rozsahu opatření, která jsou v kompetenci oddělení, 

· spolupracuje na projektech připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání předstrukturálních a strukturálních fondů EU,

· ve spolupráci s dalšími institucemi sleduje a analyzuje veškeré hospodářské aktivity na území kraje a zajišťuje vzájemnou výměnu informací pro regionální rozvoj (Český statistický úřad, úřady práce, ministerstva, správci inženýrských sítí, Krajská hospodářská komora ad.),
· podílí se na přípravě a realizaci přeshraničních projektů (např. Česko-bavorský geopark, hospodářský portál IDOR, aj.)

· sleduje a vyhodnocuje sociální aspekty zaměstnanosti a hospodářský vývoj kraje, výsledky dává k dispozici sekretariátu Rady pro rozvoj lidských zdrojů Karlovarského kraje, jako podklad pro jednání Rady RLZ KK,

· podílí se na vyhodnocování ploch vhodných pro vznik průmyslových a víceúčelových hospodářských zón a vede přehled investičních příležitostí na území kraje ve spolupráci s obcemi, městy, orgány územního plánování, Krajskou hospodářskou komorou a podnikatelskými subjekty,

· spolupracuje s rozhodujícími průmyslovými a hospodářskými subjekty v kraji,

· shromažďuje informace o programech podpor a dotačních titulech v oblasti hospodářského rozvoje a podpory podnikání a informuje o nich potenciální příjemce (včetně zveřejňování informací na webových stránkách kraje), 

· ve spolupráci s Krajskou hospodářskou komorou a Regionální rozvojovou agenturou Egrensis zajišťuje zprostředkování informací o dostupných podporách malého a středního podnikání, včetně metodické pomoci žadatelům,

· koordinuje vznik a rozvoj nových hospodářských aktivit (realizace technologických a dalších inovací rozvojem inovačních center, vědeckotechnických a hospodářských parků, podnikatelských inkubátorů),

· vyhledává a vytváří ekonomické zdroje pro hospodářský rozvoj kraje a podporu podnikání v jeho územním obvodu,

· spolupracuje s orgány obcí a jejich sdruženími při územní a technické přípravě investic hospodářského charakteru (zejména ve vazbě na poskytované dotace),

· zajišťuje průběžné a komplexní prezentace investorských příležitostí v kraji pro hospodářský rozvoj a podporu podnikání v jeho územním obvodu, 
· Kompletně zajišťuje implementaci grantových schémat v rámci svěřené Priority 
SROP

· Připravuje kompletní prováděcí dokumentace ke všem novým grantových schématům 

· Provádí metodickou pomoc žadatelům, konání seminářů pro žadatele GS
· Zabezpečuje všechny činnosti spojené s GS dle příslušných směrnic a nařízení

· Zajišťuje analýzy potřebných pro stanovení priorit v grantových schématech

· Připravuje podklady pro vyhodnocení (zhodnocení) stávajících grantových schémat a přijetí opatření proti opakovaným chybám 

11.2  ODDĚLENÍ STAVEBNÍHO ŘÁDU  


Vykonává činnost vyplývající ze zákona č. 50/1976 Sb., ve znění pozdějších předpisů (stavební zákon), zákona č.129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), zejména:

· na žádost obce, která není stavebním úřadem a má podmínky pro odborné rozhodování o stavebně technických záležitostech, může určit, že obec bude vykonávat tuto část pravomoci stavebního úřadu:

· vydávat stavební povolení na stavební úpravy jednoduchých

· staveb, pokud nejde o kulturní památky,

· určovat, zda jí ohlášené drobné stavby, stavební úpravy

· a udržovací práce (§ 55 odst.  2 a 3), s výjimkou stavebních

· úprav a udržovacích prací na kulturních památkách, vyžadují

· stavební povolení, a v těchto případech stavební povolení vydávat,

· přijímat ohlášení, popřípadě vydávat povolení informačních,

· reklamních a propagačních zařízení a nařizovat jejich odstranění,

· přijímat ohlášení lhůty, do kdy bude odstraněna drobná stavba

· a informační, reklamní a propagační zařízení (§ 88 odst. 5),

· kolaudovat stavby a jejich změny, ke kterým vydala stavební povolení,

· zabezpečovat výkon státního stavebního dohledu (§ 98 až 104),

· pověření zaměstnanci vykonávají činnost státního stavebního dohledu  na území kraje, 

· provádí řízení a vydává rozhodnutí, jde-li o stavbu nebo opatření, jež se má uskutečnit v územním obvodu dvou nebo více okresů. Může stanovit, že řízení provede a rozhodnutí vydá některý ze stavebních úřadů, v jehož územním obvodu se má stavba nebo opatření uskutečnit,

· v rozsahu své působnosti přezkoumává rozhodnutí vydaná ve správním řízení,

· podílí se na odborné přípravě zaměstnanců obecních úřadů pro vykonání zkoušky odborné způsobilosti,

· organizuje kontroly na vybraných úsecích činnosti výkonu státní správy v přenesené působnosti, vyhodnocuje jejich výsledky a předkládá příslušnému ministerstvu, popř. vládě návrhy na potřebná opatření,

· kontroluje dodržování opatření vlády v činnosti příslušných odborů obcí vykonávajících státní správu v přenesené působnosti,

· poskytuje odbornou pomoc stavebním úřadům,

11.3 
ODDĚLENÍ ÚZEMNÍHO PLÁNOVÁNÍ  


Vykonává činnost vyplývající ze zákona č. 50/1976 Sb., ve znění pozdějších předpisů (stavební zákon), zákona č.129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), vyhlášky č.135/2001 Sb., o územně plánovacích podkladech a územně plánovací dokumentaci, zejména:

 

· vykonává působnost nadřízeného orgánu územního plánování pro obce,

· pořizuje územní plány velkých územních celků, připravuje návrh obecně závazné vyhlášky kraje, kterou se vyhlašuje závazná část této územně plánovací dokumentace,

· pořizuje územně plánovací podklady nezbytné pro svoji činnost,

· podílí se na odborné přípravě zaměstnanců obecních úřadů pro vykonání zkoušky odborné způsobilosti,

· organizuje kontroly na vybraných úsecích činnosti výkonu státní správy v přenesené působnosti, vyhodnocuje jejich výsledky a předkládá příslušnému ministerstvu, popř. vládě návrhy na potřebná opatření,

· kontroluje dodržování opatření vlády v činnosti příslušných odborů obcí vykonávajících státní správu v přenesené působnosti,

· poskytuje odbornou pomoc orgánům územního plánování,

· soustavně sleduje a vyhodnocuje potřeby rozvoje území kraje, podává zastupitelstvu kraje návrhy na pořízení územně plánovací dokumentace a územně plánovacích podkladů,

· vyjadřuje se k územně plánovací dokumentaci obcí z hlediska pořizovatele územního plánu velkého územního celku a nadřízeného orgánu územního plánování,

· zajišťuje v agendy dotačních programů v oblasti územního plánování
· spolupracuje na koncepci geografického informačního systému (GIS) kraje.

11. 4    ODDĚLENÍ  GEOGRAFICKÉHO INFORMAČNÍHO SYSTÉMU (GIS)

  

· zabezpečuje realizaci GIS krajského úřadu, provádí správu programových aplikací, databázových systémů, dat a ostatních sdílených prostředků GIS, zabezpečuje správu systémových (serverových) prostředků určených pro provoz systému GIS

· zajišťuje aktualizaci dat, GIS aplikací,

· spolupracuje při definici záměrů a tvorby základních analýz GIS při tvorbě informační strategie krajského úřadu a kraje, především se zaměřením na technologie a využívání GIS,

· koordinuje informační strategii GIS kraje s informačními strategiemi GIS ostatních krajů a se strategickými záměry informačních systémů veřejné správy,

· zajišťuje koncepci GIS krajského úřadu a kraje v souladu s informační strategií kraje

· spolupracuje při standardizaci GIS v sou1adu se standardy Úřadu pro veřejné informační systémy (ÚVIS) a jinými závaznými standardy,

· koordinuje jednotlivé  aktivity GIS na území kraje, podporuje GIS integrace na území kraje i jednotlivé konkrétní projekty,

· zajišťuje pokrytí potřeb GIS a koordinuje aktivity ostatních odborů v oblasti GIS,

· zajišťuje správu a provozu mapového, databázového a WEB serveru vztahující se k GIS datům a aplikacím,

· zajišťuje instalaci, provoz a aktualizaci jednotlivých uživatelských aplikací, programů 

· podporuje uživatele IS krajského úřadu včetně zajišťování jejich školení a dalšího odborného růstu, se zaměřením na GIS aplikace,

· koordinuje a zajišťuje datové toky (výměny dat) s jinými subjekty, se zaměřením na GIS,

· spolupracuje s bezpečnostním tajemníkem při ochraně utajovaných a zvláštních skutečností zpracovávaných pomocí výpočetní techniky a s bezpečnostním správcem IS.

· úzce spolupracuje s odborem informatiky.

12. ODBOR  ŽIVOTNÍHO  PROSTŘEDÍ  A ZEMĚDĚLSTVÍ 

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti životního prostředí

· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č.44/1988 Sb., o ochraně a využití nerostného bohatství, ve znění pozdějších předpisů dle § 19 a §33 
· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č. 61/1988 Sb., o hornické činnosti, výbušninách a o státní báňské správě, ve znění pozdějších předpisů dle § 16
· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č. 62/1988 Sb., o geologických pracích, ve znění pozdějších předpisů dle §6 a §14, 
· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č.18/1997 Sb., o mírovém využití jaderné energie a ionizujícího záření (atomový zákon), ve znění pozdějších předpisů dle §46a

· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona ČNR č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, ve znění pozdějších předpisů,

· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č.16/1997 Sb., o podmínkách dovozu a vývozu ohrožených druhů volně žijících živočichů a planě rostoucích rostlin a dalších opatření k ochraně těchto druhů a o změně a doplnění zákona ČNR č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §4  a §22 -27

· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č.115/2000 Sb., o poskytování náhrad škod způsobených vybranými zvláště chráněnými živočichy, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §8 až §10
· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č.166/1999 Sb., o veterinární péči a o změně některých souvisejících zákonů (veterinární zákon), ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §41
· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.149/2003 Sb., o uvádění do oběhu reprodukčního materiálu lesních dřevin lesnicky významných druhů a umělých kříženců, určeného k obnově lesa a k zalesňování, a o změně některých souvisejících zákonů (zákon o obchodu s reprodukčním materiálem lesních dřevin), ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §26, §28,§38 a §41

· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona ČNR č. 334/1992 Sb., o ochraně zemědělského půdního fondu, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §2, §5, §6, §7, §9 a §18, odvolací a mimoodvolací řízení a kontrolní činnost
· zajišťuje agendu a činnosti vyplývající ze zákona č. 167/1998 Sb., o návykových látkách a o změně některých dalších zákonů dle §29

· Zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod)
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty (konečné příjemce),

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

12.1. 
ODDĚLENÍ VODNÍHO HOSPODÁŘSTVÍ A HAVÁRIÍ

Vodní hospodářství
· přezkoumává rozhodnutí orgánů obce
· zpracovává povodňový plán uceleného povodí

· vykonává činnost povodňového orgánu

· činí opatření za mimořádné situace, zejména při nedostatku vody a při haváriích

· rozhoduje ve věcech hraničních vod

· spolupracuje s MŽP a MZ při zajišťování sestavení programů opatření podle schváleného Plánu hlavních povodí ČR

· kontroluje provádění technicko-bezpečnostního dohledu nad vodními díly

· rozhoduje ve věci poplatků za vypouštění odpadních vod do povrchových vod

· provádí vodoprávní dozor nad vodními díly, jejichž stav by mohl ohrozit bezpečnost osob nebo majetku

· eviduje celkové roční výsledky rozborů surové vody, využívané k výrobě na pitnou vodu

· povoluje vzdouvání a akumulaci povrchových vod v nádržích s objemem nad 1 000 000 m3 nebo výškou vzdutí nad 10 m ode dna základové výpusti

· povoluje vypouštění  odpadních vod do vod povrchových ze zdrojů znečištění o velikosti nad 10 000 ekvivalentních obyvatel

· povoluje vypouštění odpadních vod s obsahem zvlášť nebezpečné látky

· povoluje vypouštění odpadních vod z těžby a zpracování uranových rud a jaderných elektráren 

· povoluje čerpání znečištěných vod za účelem snížení jejich znečištění

· stanovuje na návrh správce povodí rozsah záplavových území významných vodních toků

· rozhoduje v pochybnostech zda se jedná o povrchové nebo podzemní vody

· rozhoduje v pochybnostech o tom, zda se jedná o vodní tok

· povoluje výjimky při použití závadných látek

· zajišťuje sestavení a schválení programu opatření podle schválených plánů oblastí povodí, včetně časového plánu a způsobu  jejich financování 

·  schvaluje plán oblasti povodí
·  povoluje výjimky z požadavku průchodnosti vodního toku pro ryby a vodní živočichy
· vydává povolení k provozování vodovodů a kanalizací pro veřejnou potřebu, vede evidenci údajů o vodovodech a kanalizacích

· rozhoduje o povinnosti veřejné služby provozovatele vodovodu nebo kanalizace

· ukládá pokutu za porušení povinností stanovených zákonem o vodovodech a kanalizacích

·  zajišťuje zpracování a schválení plánu rozvoje vodovodů a kanalizací

Chemické látky a přípravky 

· vyjadřuje se k povolování staveb, jejich změn a změn v jejich užívání, pokud se mají užívat zcela nebo z části k nakládání s nebezpečnými chemickými látkami a přípravky

· kontroluje dodržování ustanovení zákona o chemických látkách a přípravcích, ukládá opatření k odstranění nedostatků

· vede evidenci udělených a odňatých autorizací pro nakládání s chemickými látkami a přípravky, navrhuje ministerstvu pozastavení výkonu autorizované činnosti

· zakazuje nakládání s nebezpečnými látkami a přípravky, pokud může dojít k poškození zdraví nebo ohrožení života člověka či poškození životního prostředí

· ukládá pokuty za porušení tohoto zákona

prevence závažných havárií

· vyjadřuje se na úseku prevence závažných havárií v územním plánování, územním řízení a stavebním řízení

· schvaluje bezpečnostní programy a bezpečnostní zprávy

· stanovuje zóny havarijního plánování pro rizikové objekty z hlediska závažných havárií, určuje objekty nebo zařízení, u kterých se může vzniknout závažná havárie v důsledků synergických a kumulativních účinků

· zpracovává vnější havarijní plány pro rizikové objekty; informuje veřejnost v zóně havarijního plánování o riziku závažné havárie

· zajišťuje veřejné projednání bezpečnostních programů, bezpečnostních zpráv, vnějších havarijních plánů a jejich aktualizací

· kontroluje dodržování ustanovení zákona o prevenci závažných havárií, ukládá opatření k odstranění nedostatků

· ukládá pokuty za porušení povinností stanovených zákonem o prevenci závažných havárií

· rozhoduje o zákazu činnosti provozovatele, pokud nesplní povinnosti uložené tímto zákonem

posuzování vlivů na životní prostředí

· zajišťuje posuzování záměrů a jejich změn (staveb, činností a technologií) dle zákona o posuzování vlivů na životní prostředí

· zajišťuje účast kraje v procesu posuzování záměrů a jejich změn (činností, staveb, technologií vyjmenovaných v příloze zákona o posuzování vlivů na životní prostředí)

souhrnná stanoviska odboru a dotace

· zajišťuje informovanost a poskytuje metodickou pomoc při podávání žádostí o podpory/dotace v oblastech péče o životní prostředí - MŽP, MZe, SFŽP, strukturální a fondy EU

· doporučuje žádosti o poskytnutí podpory z kohezních fondů

· vydává vyjádření z hlediska ochrany ŽP jako podkladu pro územní, stavební řízení a k žádostem o podpory/dotace

12.2. 
ODDĚLENÍ IPPC A OCHRANY ŽIVOTNÍHO PROSTŘEDÍ

IPPC

· rozhoduje o žádosti o vydání integrovaného povolení, provádí jeho kontrolu, za porušení zákona ukládá pokuty

· hodnotí aplikaci nejlepších dostupných technik a předává informace o jejich vývoji příslušným správním úřadům
· provádí kontrolu integrovaného  povolení nebo provozu zařízení
· ukládá pokuty podle § 37 odst. 2 a 3 zákona č. 76/2002 Sb. o integrované prevenci

· rozhoduje o přerušení nebo zastavení řízení o uložení pokuty

Ochrana ovzduší

· rozhoduje o vyměření poplatku, odkladu nebo prominutí části poplatku za znečišťování  ovzduší zvláště velkých a velkých stacionárních zdrojů

· kontroluje a hodnotí dodržování imisních limitů a emisních stropů na základě údajů z informačního systému kvality ovzduší
· provádí  dozor   na  úseku  ochrany   ovzduší  ve  své   územní působnosti

· ukládá plnění plánu snížení emisí nebo zásad správné zemědělské praxe u stacionárního zdroje podle § 5 odst. 6 a 8 zákona č. 86/2002 Sb. o ochraně ovzduší
· vypracovává krajský program snižování emisí, programy zlepšování kvality ovzduší

· vypracovává programy zlepšování kvality ovzduší podle § 7 odst. 6 v oblastech s  jeho zhoršenou  kvalitou, které  se nacházejí v jeho územní působnosti

· podílí  se   na  tvorbě  národních   programů  snižování  emisí jednotlivých znečišťujících látek

· zpřístupňuje  informace na  základě zákona č. 86/2002 Sb. o ochraně ovzduší a zvláštních právních předpisů

· ode  dne  1.  ledna  2003  vydává  povolení  uvedená  v  §  17 zákona č. 86/2002 Sb. o ochraně ovzduší, s výjimkou  stanoviska podle  odstavce  1  písm. a)  a povolení   podle odstavce 2 písm. h)

· schvaluje návrhy opatření pro případy havárií u zvláště velkých a velkých stacionárních zdrojů 

· stanovuje pro zvláště velké, velké a střední stacionární zdroje znečišťující látky nebo jejich stanovené skupiny, pro které budou uplatněny obecné emisní limity 

· vyhlašuje regulační opatření k omezení emisí ze stacionárních zdrojů, které nepodléhají regulaci

· vypracovává krajský regulační řád,

· pořizuje územně energetické koncepce jako závazný podklad pro územní plánování 

· ukládá pokuty za porušení příslušného zákona

· je dotčeným orgánem státní správy v územním, stavebním a kolaudačním řízení z hlediska ochrany ovzduší

Odpadové hospodářství

· zpracovává plán odpadového hospodářství kraje, závaznou část plán odpadového hospodářství kraje vyhlašuje obecně závaznou vyhláškou

· připomínkuje plán odpadového hospodářství ČR a plán odpadového hospodářství původců

· uděluje souhlas k provozování zařízení

· uděluje souhlas k míšení odpadů

· ukládá povinnost zaplatit poplatek za ukládání na skládku

· stanovuje péči o skládku po uzavření jejího provozu, rekultivaci a asanaci

· rozhoduje o odvolání proti rozhodnutí obecního úřadu, a obecního úřadu obce s rozšířenou působností

· rozhoduje v pochybnostech zda věc je či není odpadem

· uděluje souhlas k nakládání s nebezpečných odpadem

· uděluje souhlas k upuštění od třídění odpadů

· uděluje souhlas k čerpání prostředků z finanční rezervy na rekultivaci skládky

· může zakázat provoz zařízení k odstraňování odpadů, nesplňuje-li provozovatel tohoto zařízení podmínky stanovené zvláštními právními předpisy pro  nakládání s odpady a mohlo-li by v důsledku toho dojít k závažné ekologické újmě

· může  pozastavit  platnost  osvědčení  o vyloučení nebezpečných vlastností odpadů vydaného  pověřenou osobou  nebo ho odejmout podle § 9 odst. 3 a 4

12.3. 
ODDĚLENÍ OCHRANY KRAJINY A ZEMĚDĚLSTVÍ

Ochrana přírody a krajiny

· zabezpečuje ve spolupráci s ministerstvem zpracování prognózy, koncepce a strategie ochrany přírody ve své územní působnosti

· připravuje vydání nařízení o zřízení přírodního parku a omezení využití jeho území

· připravuje vyhlášení přírodní rezervace a přírodní památky jejich ochranná pásma, stanoví jejich bližší ochranné podmínky a zajišťuje péči o ně

· vymezuje a hodnotí regionální systém ekologické stability

· vydává závazné stanovisko ke schválení lesních hospodářských plánů a lesních hospodářských osnov

· vydává souhlasy k povolení ke zpřístupňování nebo změně využití jeskyní

· rozhoduje o omezení výkonu práva myslivosti a rybářství v přírodních rezervacích

· uděluje výjimky ze zákazů v přírodních rezervací

· vydává souhlasy k činnostem stanovených v bližších ochranných podmínkách přírodních rezervací a přírodních památkách

· vydává předchozí souhlasy k činnostem na území na území ochranných pásem přírodních rezervací a přírodních památek.

· schvaluje plány péče o přírodní rezervace a přírodní památky

· sjednává smlouvy o zřízení přírodních rezervací a přírodních památek včetně jejich ochranných pásem

· vydává předchozí stanovisko a mohou uložit náhradní ochranné opatření

· zajišťuje záchranné programy ohrožených zvláště chráněných druhů rostlin a živočichů

· povoluje výjimky z ochranných podmínek ohrožených zvláště chráněných druhů rostlin a živočichů

· vede výpis z ústředního seznamu ochrany přírody pro svůj správní obvod

· ustanovuje strážce přírody

· ukládá pokuty dle zákona ČNR č. 114/1992 Sb.

· odebírá nedovoleně držené jedince druhů chráněných podle zvláštního právního předpisu

· vykonává státní dozor v ochraně přírody a krajiny

· spolupracuje  s ostatními správními úřady a orgány na zajišťování ekologické výchovy a vzdělání

· je odvolacím orgánem proti rozhodnutím vydaným obecním úřadem, pověřeným obecním úřadem nebo obecním úřadem obce s rozšířenou působností

· vykonává kontrolu nad dodržováním  zákona CITES, ukládá opatření k zajištění povinností, ukládá pokuty
· přijímá žádosti o poskytnutí náhrad škod způsobených vybranými zvláště  chráněnými živočichy

Ochrana ZPF

· uděluje souhlas k návrhům územních plánů obcí k návrhům regulačních plánů a k návrhům územně plánovacích podkladů 

· uděluje souhlas k návrhům na stanovení dobývacích prostorů, je-li navrhovaným řešením dotčen zemědělský půdní fond o výměře do 20 ha

· uděluje souhlas k návrhům tras nadzemních a podzemních vedení a jejich součástí, k návrhům celostátních drah a jejich součástí a k návrhům pozemních komunikací, vodních cest a jejich součástí 

· uděluje souhlas k odnětí půdy ze zemědělského půdního fondu, má-li být dotčena zemědělská půda a půda dočasně neobdělávaná o výměře od 1 do 10 ha; přitom stanoví podmínky k zajištění ochrany zemědělského půdního fondu, schvaluje plán rekultivace, popřípadě stanoví zvláštní režim jeho provádění a vymezí, zda a v jaké výši budou předepsány odvody za odnětí půdy ze zemědělského půdního fondu

· dozírá na dodržování ustanovení zákona ČNR č. 334/1992 Sb., o ochraně zemědělského půdního fondu, ve znění pozdějších předpisů, a předpisů vydaných na jeho základě, soustavně kontroluje, zda jsou dodržovány podmínky a prováděna opatření jím stanovená při řízení podle zákona a v mezích své působnosti ukládá opatření k odstranění zjištěných závad 

· přebírá jako místně příslušný orgán kraje ohlašovací povinnost osob pěstujících mák a konopí

Úsek geologie a hornictví

· vydává souhlasy s povolením staveb a zařízení v chráněném ložiskovém území

· zaujímá stanovisko k dohodě organizace s orgány a fyzickými a právnickými osobami, kterým přísluší ochrana objektů a zájmů

· rozhoduje spory o jednorázovou náhradu

· vyjadřuje se k projektům geologických prací a v odůvodněných případech může ukládat opatření externího posouzení aj.

· rozhoduje o omezení vlastnických vlastníka nebo nájemce nemovitosti uložením povinnosti strpět provedení geologických prací

Úsek radonového programu

· zajišťuje agendu „ Radonový program ČR“

12.4. ODDĚLENÍ LESNÍHO HOSPODÁŘSTVÍ, MYSLIVOSTI A RYBÁŘSTVÍ

Úsek lesní hospodářství

Krajský úřad

· přezkoumává rozhodnutí vydaná ve správním řízení v oblasti lesního hospodářství

· rozhoduje o zařazení lesů do kategorie lesů ochranných nebo zvláštního určení o zařazení  (§ 7 odst.  2  a  § 8  odst. 3 zákona o lesích)  s výjimkou vojenských lesů uvedených v § 47 odst. 2,
· rozhoduje o souhlasu k návrhům územně  plánovací dokumentace všech stupňů s výjimkou  velkého  územního  celku,  pokud umisťuje rekreační a sportovní stavby na pozemky určené k plnění funkcí lesa,

· rozhoduje o souhlasu   k  návrhům   územně  plánovací   dokumentace  obcí s rozšířenou působností, jimiž mají  být dotčeny lesní pozemky, pokud není příslušné ministerstvo,

· rozhoduje o souhlasu k vydání územního  rozhodnutí, jímž mají být dotčeny pozemky  určené  k  plnění  funkcí  lesa  těžbou  nevyhrazených nerostů  nebo jímž  mají být  dotčeny pozemky  určené k plnění funkcí lesa o výměře 1 ha a více,

· rozhoduje o odnětí  lesních pozemků  plnění  funkcí  lesa nebo  o omezení jejich využívání  pro plnění funkcí lesa  o výměře 1 ha  a více a o výši poplatků za odnětí (§ 17 odst. 1),

· rozhoduje o dočasném omezení  nebo vyloučení vstupu  do lesa (§  19 odst. 3), pokud přesahují správní obvod obce s rozšířenou působností,

· rozhoduje o stanovení podmínek  ke konání organizovaných  nebo hromadných sportovních akcí v lese (§ 20 odst. 5), pokud přesahují správní obvod obce s rozšířenou působností,

· schvaluje plány a povoluje jejich změny (§27 odst. 1a 4), v rámci schvalování plánů povoluje mýtní těžbu v lesních porostech mladších 80 let (§33 odst. 4), výjimky ze stanovené velikosti nebo šíře holé seče (§31 odst. 2) a výjimky ze zákonných lhůt pro zalesnění a zajištění porostu (§31 odst. 6) 

· rozhoduje o uložení nebo  provedení opatření meliorací  a hrazení bystřin v lesích (§ 35 odst. 1, 2 a 3),

· rozhoduje o uložení  opatření  odchylných  od  ustanovení  tohoto  zákona v zájmu účelového  hospodaření v lesích  ochranných a v lesích zvláštního určení (§ 36 odst. 1),

· rozhoduje o výši náhrady  a subjektu povinném  k poskytnutí této  náhrady vlastníkovi  lesa z  důvodu  omezení  při hospodaření  v lesích ochranných nebo v lesích zvláštního určení (§ 36 odst. 5),

· rozhoduje o udělení nebo odnětí licence pro výkon funkce lesního hospodáře (§36 odst. 2)

· rozhoduje o uložení opatření k odstranění zjištěných nedostatků, opatření ke zlepšení stavu lesů a plnění jejich funkcí, o zastavení nebo omezení výroby nebo jiné činnosti  v lese v případech hrozících škod  (§  51  odst.  1),  pokud  přesahují  správní  obvod obce s rozšířenou působností,

· rozhoduje o nezbytných   opatřeních  k   odvrácení  hrozícího   nebezpečí (§ 57),  pokud  přesahují  správní   obvod  obce  s rozšířenou působností.

· rozhoduje o udělení nebo odnětí licence ke zpracování plánů a osnov 

· rozhoduje o povolení sběru šišek z jehličnatých stromů i z poražených stromů neuznaných, ale kvalitních porostů (§29 odst. 7)

· rozhoduje o uložení opatření v případě mimořádných okolností, pokud přesahují správní obvod obce s rozšířenou působností kraje (§32 odst. 2)

· rozhoduje o ukládání   pokut   tomu,   kdo   nesplní  povinnosti  uložené rozhodnutím orgánu kraje.

· vyjadřuje  se   k  návrhům  tras   celostátních  a  tranzitních liniových staveb a jejich součástí v územní působnosti krajů,
· schvaluje zpracované plány pro lesy o výměře nad 1 000 ha a povoluje jejich změny (§27 odst. 1 a 4); ve vojenských lesích schvaluje plány Vojenský lesní úřad (§47 odst. 2) po projednání s ústředním orgánem státní správy lesů

· ustanovuje lesní  stráž s působností  na území kraje  a zrušuje ustanovení lesní stráže s působností na území kraje (§ 38 odst.2),

· vykonává dozor,  jak orgány státní správy,  fyzické a právnické osoby  dodržují  ustanovení  tohoto  zákona,  předpisů vydaných k jeho provedení a rozhodnutí vydaných  na jejich základě (§ 51 odst. 1), s výjimkou vojenských lesů,

· rozhoduje ve sporech o  místní příslušnost orgánů státní správy lesů prvního stupně, pokud jedním  z orgánů prvního stupně není Vojenský lesní úřad,

· rozhoduje o  poskytnutí služeb nebo finančního  příspěvku (§ 46 odst.  2),  pokud  nejde o lesy v  působnosti  Ministerstva obrany.

· rozhoduje o  uznání  zdrojů  identifikovaného,  selektovaného, kvalifikovaného a testovaného reprodukčního   materiálu a o zrušení uznání,

·  v případě   zdrojů  identifikovaného   reprodukčního  materiálu přiděluje uznaným jednotkám evidenční čísla,

· rozhoduje  o   sloučení  jimi  uznaných   zdrojů  reprodukčního materiálu do jedné uznané jednotky,

· vede evidenci uznaných zdrojů reprodukčního materiálu pro svůj územní obvod,

· informuje pověřenou   osobu  o  uznání   zdrojů  reprodukčního materiálu ve  svém územním obvodu  a o přidělených  evidenčních číslech   uznaným   jednotkám   identifikovaného  reprodukčního materiálu,

· rozhoduje o  omezení mýtní úmyslné  těžby v porostech  uznaných jako zdroj selektovaného  a testovaného reprodukčního materiálu nebo o stanovení ochranné lhůty v těchto porostech,

· povoluje  mýtní  úmyslnou  těžbu  v  porostech uznaných jako zdroj  selektovaného  a testovaného  reprodukčního  materiálu, v nichž došlo ke stanovení ochranné lhůty,

· připojuje úřední  pojistku  na  obal testovaného reprodukčního materiálu,

· rozhoduje o  udělení výjimek podle §  7 odst. 4 a  na obal nebo dopravní prostředek,  ve kterém je semenný  materiál na základě udělené výjimky přepravován, připojují úřední pojistku,

· rozhoduje o vyhlášení genových základen a o způsobu hospodaření v genových základnách,

· rozhoduje o opravných  prostředcích proti  rozhodnutím vydaným podle § 27,

· rozhodují o uložení pokut podle tohoto zákona,

· rozhodují o uložení zvláštních opatření,

· vykonávají  dozor,  jak  fyzické  a  právnické  osoby  dodržují ustanovení  zákona o obchodu s reprodukčním materiálem,  předpisy  vydané  k jeho provedení a rozhodnutí  vydaná  na  jejich  základě,  a ukládají opatření k odstranění zjištěných nedostatků.

Úsek myslivosti
Kraj v přenesené působnosti rozhoduje ve věcech

· souhlasu s chovem zvěře v zajetí (k  dočasnému  držení  lišky  obecné  v  zajetí pro účely výcviku  psů  loveckých  plemen  je  třeba  souhlasu orgánu státní správy myslivosti  a orgánu na ochranu  zvířat proti týrání, které mohou stanovit podmínky pro výkon této činnosti)

· omezení  obvyklého  způsobu  hospodaření  v některých honitbách (§ 4 odst. 1),

· vymezení oblastí pro chov zvěře (§ 3 odst. 3),

· prohlášení dalších pozemků za nehonební (§ 17 odst. 2),

· povolení použití dravců jako loveckých (§ 44 odst. 2),

· uložení  opatření   k  odstranění  nedostatků   zjištěných  při provádění dozoru (§ 61 odst. 3).

· vede agendu týkající se oblastí pro chov zvěře (§ 3 odst. 3),

· organizuje  chovatelské přehlídky  v oblastech  pro chov  zvěře (§ 6 odst. 1),

· určuje termíny sčítání zvěře (§ 36 odst. 1),

· zpracovává statistická hlášení o myslivosti (§ 38),

· podílí se na vzdělávání v myslivosti a mysliveckém výzkumu,

· spolupracuje    s   občanskými    sdruženími,   které    působí v myslivosti, a ostatní veřejností.

Úsek rybářství

· v přenesené  působnosti  vytváří  z vod, v nichž náleží  státu rybářské právo,  rybářské revíry

· na  žádost vlastníka vodohospodářského  díla nebo jiné  uzavřené vodní plochy může orgán  kraje v přenesené  působnosti vyhlásit rybářský  revír a stanovit hospodářské ukazatele

· v   přenesené  působnosti  přenechá  výkon rybářského  práva  v   rybářských  revírech  organizačním  složkám rybářského  svazu,  profesionálním  rybářským  organizacím,  Lesům České republiky a v revírech, které jsou na pozemcích spravovaných orgány  vojenské  správy,  organizacím  v  působnosti Ministerstva obrany

· v  případě, že uživatel rybářského  revíru neplní závazné ukazatele  hospodaření   na  daném  revíru, pověří  orgán  kraje v přenesené působnosti hospodařením jiný subjekt.

· rozhoduje o uživateli rybářského revíru 

· stanoví chráněné rybí oblasti 

· dozírají   na  řádný  výkon rybářského  práva   uživateli  rybářských  revírů   

· může pozastavit výkon  usnesení a  opatření organizačních složek Českého rybářského svazu  a  Moravského  rybářského svazu, pokud odporují platným předpisům.
12.5    ODDĚLENÍ  REVITALIZACE KRAJINY

 

· podílí se na aktualizaci programu rozvoje územního obvodu kraje a na tvorbě dalších strategických a koncepčních dokumentů kraje,
· ve spolupráci s odborem regionálního rozvoje se podílí na přípravě a realizaci přeshraničních projektů (např. Česko-bavorský geopark,  aj.)

· ve spolupráci s odborem regionálního rozvoje se podílí na koordinaci rozvoje cyklistické dopravy na území kraje.

· koordinuje projekty připravované za Karlovarský kraj v rámci využívání předstrukturálních a strukturálních fondů EU ve vztahu k životnímu prostředí

· koordinuje spolupráci při přípravě strategických dokumentů kraje v oblasti životního prostředí

· vede jednání s příslušnými resorty pro zapracování problematiky  podnikatelského prostředí v oblastech strukturálně postižených území Karlovarského kraje legislativy ČR za účelem zvýšení státní pomoci do takto postižených oblastí

· připravuje podklady pro jednání o novém plánovacím období EU 2007 – 2013  na svěřeném úseku pro ROP, tak aby problematika regionu na úseku revitalizace krajiny a tohoto území byla podporována strukturálními fondy s příslušnými podporami 

13.ODBOR ŠKOLSTVÍ, MLÁDEŽE A TĚLOVÝCHOVY

· odpovídá za  prostředky státního rozpočtu poskytnuté školám a školským zařízením v oblasti přímých výdajů na vzdělávání a další dotace  ze státního rozpočtu poskytované pro oblast školství, mládeže a tělovýchovy,

· v rámci své působnosti zpracovává stanoviska k nakládání s majetkem kraje, vyjadřuje se k majetkoprávním záležitostem kraje,

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti školství,

· zpracovává návrhy zřizovacích listin nově vzniklých organizací zřízených Karlovarským krajem a navrhuje změny zřizovacích listin stávajících organizací kraje,

· zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předává včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu,
· odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod.),
· zpracovává podklady pro jednání orgánů kraje,
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty (konečné příjemce),

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

 

13.1 
ODDĚLENÍ VZDĚLÁVÁNÍ 

 

· podílí se na rozhodování o odvolání proti rozhodnutí ředitele školy a školského zařízení, o odvolání proti rozhodnutí obce, o uznání rovnocennosti a nostrifikaci vysvědčení vydaných zahraničními školami, 

· jmenuje a odvolává předsedy zkušebních komisí pro vykonání maturitní zkoušky, závěrečné zkoušky a absolutoria,

· rozhoduje o žádosti o přezkoumání průběhu a výsledku závěrečné a maturitní zkoušky a v případě nařízení jejího opakování jmenuje zkušební komisi, 

· po prvním kole přijímacího řízení zveřejňuje přehled středních škol s údaji o počtu volných míst v jednotlivých oborech a formách vzdělávání,

· v případě potřeby zabezpečuje úkoly zřizovatele při zajištění pokračování ve vzdělávání žákům a studentům škol, dojde-li k jejich výmazu nebo výmazu oborů vzdělávání z rejstříku škol a školských zařízení,

· zabezpečuje úkoly zřizovatele při udělení výjimky z počtu dětí, žáků a studentů škol zřizovaných krajem,

· zabezpečuje úkoly zřizovatele při udělení souhlasu s vydáním stipendijního řádu středních a vyšších odborných škol,

· zabezpečuje úkoly zřizovatele při zřízení školské rady a vydání jejího volebního řádu, 

· zabezpečuje úkoly zřizovatele při přijímání opatření na základě výsledků inspekční činnosti ve školách a školských zařízeních zřizovaných krajem,

· zajišťuje pro příslušníky národnostních menšin vzdělávání v jazyce národnostní menšiny ve školách zřizovaných krajem, a to v obcích, v nichž byl zřízen výbor pro národnostní menšiny,

· stanovuje pro děti s hlubokým mentálním postižením způsob vzdělávání a zajišťuje odpovídající pomoc při jejich vzdělávání,  

· spolupracuje s obcí při zajištění plnění povinné školní docházky žáků školy, dojde-li k jejímu výmazu z rejstříku škol a školských zařízení, 

· uděluje souhlas se zřízením třídy, oddělení nebo studijní skupiny s upravenými vzdělávacími programy pro děti, žáky a studenty se zdravotním postižením, 

· uděluje  souhlas se zřízením funkce asistenta pedagoga,

· ve spolupráci se zřizovatelem školy zajišťuje pro děti osob se státní příslušností jiného členského státu Evropské unie bezplatnou přípravu k jejich začlenění do základního vzdělávání, podporu výuky mateřského jazyka a kultury země jeho původu a dále přípravu pedagogických pracovníků, kteří budou uvedené vzdělání cizinců uskutečňovat,

· rozhoduje o konání opravné zkoušky a komisionálního přezkoušení na jiné základní škole,

· jmenuje komisi pro komisionální přezkoušení žáka v případě, kdy je vyučujícím daného předmětu ředitel školy,

· rozhoduje o žádosti zákonného zástupce žáka, kterému bylo povoleno individuální vzdělávání, o jeho  přezkoušení v případě, kdy byl zkoušejícím daného předmětu ředitel školy,

· uděluje souhlas se zřízením přípravné třídy základní školy,
· vyjadřuje se k organizování kurzů pro získání základního vzdělání,
· vyjadřuje se k žádostem všech zřizovatelů o zápis, výmaz a zápis změn v údajích škol a školských zařízení do rejstříku škol a školských zařízení,
· podílí se na šetření stížností v kompetenci odboru.
13.2 ODDĚLENÍ ORGANIZAČNÍ A SPRÁVNÍ

· zabezpečuje úkoly při jmenování a odvolání ředitelů škol a školských zařízení zřizovaných krajem, včetně zajištění a organizace konkurzního řízení,

· komplexně zajišťuje personální a platovou agendu ředitelů škol a školských zařízení zřizovaných krajem,

· rozhoduje o odvolání proti rozhodnutí ředitele školy a školského zařízení a o odvolání proti rozhodnutí obce, 

· rozhoduje o uznání rovnocennosti a nostrifikaci vysvědčení vydaných zahraničními školami 

· vypracovává právní výklady a stanoviska, realizuje obecně závazné a prováděcí normy, 

· řeší právní agendu OŠMT,

· vede v rejstříku škol a školských zařízení údaje o mateřských školách a školských zařízeních, s výjimkou mateřských škol a školských zařízení zřízených MŠMT, školských zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků, školských zařízení pro výkon ústavní nebo ochranné výchovy nebo pro preventivně výchovnou péči a školských účelových zařízení v nichž se uskutečňuje praktické vyučování,

· rozhoduje o žádostech zřizovatelů o zápis škol a školských zařízení uvedených v předcházejícím bodu do rejstříku škol a školských zařízení, o zápis změny v údajích a o jejich výmazu z rejstříku škol a školských zařízení, 

· rozhoduje o nejvyšším počtu žáků a studentů v jednotlivých povolených oborech vzdělání a formách vzdělávání a o změnách v těchto údajích,

· přijímá a se svým vyjádřením postupuje žádosti zřizovatelů škol a školských zařízení 
o zápis, výmaz a změny údajů v rejstříku škol a školských zařízení  v případech, ve kterých rozhoduje MŠMT, 

· předává údaje z rejstříku škol a školských zařízení MŠMT k evidenci a ke zveřejnění, 

· pro školy a školská zařízení, zřizované krajem, provádí veškeré činnosti související s vydáním a změnami zřizovacích listin, 

· v případě, že kraj zřídí školu nebo školské zařízení jako školskou právnickou osobu, zabezpečuje úkoly zřizovatele vyplývající ze školského zákona,

· navrhuje členy konkurzních komisí v případě konkurzů na funkci ředitelů škol a školských zařízení, které zřizuje obec,

· zajišťuje zpracování statistického výkonového výkaznictví, statistických výkazů mezd, pracovníků a BOZP, zpracovává výstupy z výkazů,

· zodpovídá za zpracování materiálů pro jednání orgánů kraje,

· organizačně zajišťuje porady a semináře ředitelů škol a školských zařízení, 

· zajišťuje administrativní a organizační činnosti odboru,

· zajišťuje spisovou agendu odboru,

· zajišťuje koordinaci a šetření stížností v kompetenci odboru. 

13.3 
ODDĚLENÍ  FINANCOVÁNÍ VZDĚLÁVÁNÍ

 

· zpracovává podklady k rozpočtu kraje,  připravuje podklady k rozpočtovým změnám rozpočtu kraje,

· rozepisuje a poskytuje školám a školským zařízením, zřizovaným obcemi a krajem, finanční prostředky na přímé výdaje na vzdělávání,

· stanovuje krajské normativy v oblasti přímých výdajů na vzdělávání,,

· připravuje podklady pro zprávu o hospodaření škol a školských zařízení, zřizovaných krajem v oblasti přímých výdajů na vzdělávání, připravuje návrhy na opatření v případě zjištění nedostatků,
· poskytuje soukromým školám a školským zařízením zapsaných v rejstříku škol a školských zařízení finanční dotaci v rozsahu a za podmínek stanovených zvláštním předpisem a provádí s nimi finanční vypořádání,

· připravuje podklady pro rozpočtová opatření v oblasti přímých výdajů a další rozpočtová opatření v oblasti dotací a příspěvků,

· zpracovává a vyhodnocuje rozbor hospodaření za školy a školská zařízení ve své působnosti v oblasti přímých výdajů,

· zúčtovává prostředky státního rozpočtu poskytované školám a školským zařízením,

· shromažďuje a zpracovává data z dokumentace a evidencí za školy a školská zařízení,

· spolupracuje při kontrole vyúčtování dotací poskytnutých MŠMT,

· provádí kontrolu podkladů, zpracovává a sumarizuje ekonomické rozvahy k žádostem o zápis a změny v údajích v rejstříku škol  a školských zařízení,

· zajišťuje předběžnou a průběžnou kontrolu podkladů k rozpočtu finančních prostředků přidělovaných na přímé vzdělávací výdaje ze státního rozpočtu,
· podílí se na šetření stížností v kompetenci odboru.
13.4 ODDĚLENÍ MLÁDEŽE A TĚLOVÝCHOVY

· vyhlašuje okresní a krajské soutěže vyhlašované MŠMT v rámci své územní působnosti a odpovídá za realizaci jednotlivých postupových kol,

· zpracovává účelové dotace MŠMT pro oblast školních soutěží,
· vyhlašuje školní okresní a krajské soutěže vyhlašované Karlovarským krajem a odpovídá za realizaci jednotlivých postupových kol,
· plní úkoly vyplývající z Pravidel pro poskytování příspěvků z rozpočtu Karlovarského kraje na soutěže typu C vyhlašované MŠMT, 
· plní úkoly vyplývající z Pravidel  pro hodnocení a poskytování příspěvků z rozpočtu Karlovarského kraje na podporu kulturních a sportovních aktivit v oblasti sportu,
· provádí kontrolu vyúčtování příspěvků poskytnutých Karlovarským krajem v oblasti mládeže, tělovýchovy a sportu,

· koordinuje činnost  krajské a okresních rad Asociace školních sportovních klubů v oblasti organizace a hodnocení sportovních soutěží vyhlašovaných MŠMT  a Karlovarským krajem,

· připravuje a zpracovává podklady potřebné k finančnímu, personálnímu a materiálnímu zabezpečení krajské reprezentace pro letní a zimní Olympiády pro děti, spolupracuje se sportovními svazy při nominaci, 

· zabezpečuje úkoly regionální politiky v oblasti tělovýchovy a sportu Karlovarského kraje,

· připravuje a zpracovává podklady pro vyhlášení nejlepšího sportovce Karlovarského kraje, zajišťuje organizaci slavnostního vyhlášení,

· zabezpečuje úkoly regionální politiky v oblasti rozvoje volnočasových aktivit dětí a mládeže Karlovarského kraje,

· spolupracuje s Institutem dětí a mládeže MŠMT a metodicky řídí poradní skupinu pro Karlovarský kraj v oblasti středisek pro volný čas,

· metodicky pomáhá zajišťovat činnost Krajské rady dětí a mládeže Karlovarska, zřizuje a průběžně obnovuje databázi občanských sdružení, nestátních neziskových organizací a dalších subjektů pracujících s dětmi a mládeží,

· podporuje a koordinuje příhraniční spolupráci pro děti a mládež, spolupracuje v této oblasti s koordinačním centrem Tandem,

· zabezpečuje úkoly v rámci sportovních aktivit krajského úřadu,

· vytváří a pravidelně aktualizuje webovou stránku v rámci odboru školství, mládeže a tělovýchovy,

· shromažďuje a zpracovává termíny sportovních soutěží pro tvorbu kulturního a sportovního kalendáře Karlovarského kraje,

· plní úkoly vyplývající z práce Komise pro sport a tělovýchovu při Radě Karlovarského kraje, zajišťuje personální obsazení tajemníka komise, 

· personálně zajišťuje místo v komisi  Českého olympijského výboru pro sportovní olympiády dětí a mládeže, místo v expertní komisi MŠMT pro posuzování programu „Národní program rozvoje sportu pro všechny“, místo předsedy výběrové  komise MŠMT  pro posuzování projektů organizací dětí a mládeže působících na území Karlovarského kraje a místo ve výkonném výboru Asociace školních sportovních klubů ČR,

· podílí se na šetření stížností v kompetenci odboru.
13.5 ODDĚLENÍ KONCEPCE A PROJEKTŮ

· zpracovává každoročně výroční zprávu o stavu a rozvoji vzdělávací soustavy v kraji  předkládá ji zastupitelstvu kraje a MŠMT a zveřejňuje ji,

· zpracovává a každé dva roky vyhodnotí a v případě potřeby upraví či doplní dlouhodobý záměr vzdělávání a rozvoje vzdělávací soustavy v kraji a předkládá jej MŠMT k vyjádření a zastupitelstvu kraje ke schválení,

· předkládá orgánům kraje realizační projekty vyplývající z dlouhodobého záměru,

· podílí se na přípravě, realizaci a hodnocení dalších koncepčních záměrů kraje v oblasti vzdělávání a zaměstnanosti a rozvoje lidských zdrojů, 

· zpracovává každoročně stanovisko o stavu a rozvoji vzdělávací soustavy v kraji a předkládá ji pracovní skupině Lidské zdroje,

· spolupracuje s ostatními odbory krajského úřadu na Programu rozvoje územního obvodu Karlovarského kraje,

· provádí analýzy dalšího rozvoje škol a školských zařízení zřizovaných krajem a obcemi, 

· v oblasti koncepčních a analytických činností spolupracuje s MŠMT, Českou školní inspekcí, vysokými školami, úřady práce, Národními agenturami programů EU, Národním ústavem odborného vzdělávání, Národním vzdělávacím fondem, Ústavem pro informace ve vzdělávání a dalšími institucemi.

· zajišťuje poradenské, rozborové a koncepční činnosti při zavádění informačních a komunikačních technologií do výuky a při realizaci státní informační politiky ve vzdělávání, 

· na základě programů vyhlašovaných MŠMT zpracovává projekty zaměřené na zkvalitňování vzdělávací soustavy kraje, spolupracuje na přípravě a realizaci programů rozvoje kraje v oblasti školství, 

· vede agendu předstrukturálních a strukturálních fondů EU, 

· navrhuje projekty financované z EU (SROP, OP RLZ) v oblasti vzdělávání,

· v rámci opatření OP RLZ spravuje implementaci Grantového schématu KK – Rozvoj kapacit dalšího profesního vzdělávání,

· úzce spolupracuje s předkladateli grantových projektů v rámci výše uvedeného grantového schématu. 

 

14.ODBOR KULTURY, PAMÁTKOVÉ PÉČE, LÁZEŇSTVÍ A CESTOVNÍHO RUCHU
· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje,
· v rámci své působnosti zpracovává stanoviska k nakládání s majetkem kraje, vyjadřuje se k majetkoprávním záležitostem kraje.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti lázeňství, kultury, památkové péče a cestovního ruchu

· Zpracovává návrhy zřizovacích listin nově vzniklých organizací zřízených Karlovarským krajem a navrhuje změny zřizovacích listin stávajících organizací kraje.

· Zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· Zpracovává a připravuje podklady pro odměňování a platy ředitelů příspěvkových organizací  pro oddělení personální a vzdělávání
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty (konečné příjemce),

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

14.1 
Oddělení kultury

· podporuje rozvoj kultury a umění v kraji, a to zejména aktivní spoluprací s organizacemi zřízenými k tomu účelu krajem nebo jinými zřizovateli, a s neziskovými a nestátními organizacemi na vytváření ucelené kulturní koncepce kraje, a to i ve vztahu k sousedním regionům,

· spolupracuje a podporuje významné kulturně - společenské události v kraji, regionální a nadregionální akce (festivaly, kongresy, sympozia, workshoppy atd.) a na základě monitoringu sestavuje regionální kulturní kalendář, který je podkladem pro dotační politiku kraje,

· odpovídá za hospodaření s finančními prostředky vyčleněnými na podporu a rozvoj kultury v kraji a za hospodaření s prostředky, vyčleněnými na kulturu formou dotací. K poskytování dotací schválených orgány kraje, vyhotovuje ve spolupráci s právním oddělením odboru legislativního a právního návrhy příslušných smluv,

· zpracovává návrhy na účast kraje v regionálních, nadregionálních a mezinárodních kulturních projektech a zastoupení kraje v jednotlivých regionálních, nadregionálních a mezinárodních kulturních institucích,

· spolupracuje s orgány veřejné správy při zajišťování optimálního rozvoje knihovnictví v kraji. Zpracovává koncepční programy, shromažďuje a aktualizuje data vypovídající o stavu veřejných knihoven v kraji, a to ve spolupráci s profesními subjekty a zájmovými sdruženími knihovníků,

· spolupracuje s městy a obcemi kraje při zajišťování optimálního rozvoje kulturních služeb v kraji,

· ve spolupráci s kanceláří hejtmana zabezpečuje zahraniční styky v oblasti umění a vytváří podmínky pro rozvoj a prezentaci profesionálního a amatérského umění v kraji, České republice a zahraničí,

· v návaznosti na celostátní finále vyhlašuje krajské přehlídky, festivaly, soutěže a workshoppy a navrhuje jejich ekonomickou podporu, 

· sumarizuje a zpracovává databázi potřebnou pro zajištění kvalitního kulturního informačního servisu v kraji. Z databáze připravuje textové podklady pro vydávání tiskových zpráv, knih, publikací, informačních materiálů atd. o kraji,
· předkládá kulturní komisi rady kraje kompletní žádosti o finanční příspěvky na kulturní projekty v  kraji,
· úzce spolupracuje a poskytuje metodickou pomoc příspěvkovým organizacím zřizovaným krajem v příslušné oblasti, 
· spolupracuje s kulturní komisí rady kraje a předkládá podněty pro její jednání 
· ve spolupráci s odborem školství připravuje koncepci a plán rozvoje mimoškolního využívání volného času dětí a mládeže Karlovarského kraje v oblasti kultury,
· v rozsahu své působnosti přezkoumává rozhodnutí orgánů l. instance ve správních řízeních dle zákona č. 121/2000 Sb., autorský zákon
· rozhoduje o odvolacích řízeních při ukládání pokut výrobcům a distributorům audiovizuálních děl, za nedodržení  povinností stanovených zákonem.
14.2 
Oddělení Památkové péče

zabezpečuje úkoly vyplývající ze zákona č. 20/1987 Sb. o státní památkové péči, ve znění pozdějších předpisů, a další úkoly v samostatné působnosti kraje v oblasti památkové péče, zejména:

· plní úkoly orgánu státní památkové péče pro národní kulturní památky, vydává závazná stanoviska k obnově a způsobu využívání těchto památek, dále vydává rozhodnutí o uložení opatření k zabezpečení těchto památek včetně jejich kontroly, ukládá  pokuty vlastníkům národních kulturních památek za spáchání přestupku nebo za jiné porušení povinností  na úseku státní památkové péče,

· vydává vyjádření v řízení o prohlášení věci za kulturní památku,

· vede seznam kulturních památek na území kraje,

· dozírá v rozsahu své působnosti na dodržování zákona o státní památkové péči,

· v rozsahu své působnosti přezkoumává rozhodnutí orgánů státní památkové péče I. instance (pověřených obcí) vydaná ve správním řízení 

· metodicky řídí výkon státní památkové péče v kraji,
· zpracovává ve spolupráci s Ministerstvem kultury a dalšími příslušnými orgány návrh koncepce rozvoje státní památkové péče v kraji (kterou schvaluje zastupitelstvo kraje), a to v souladu s koncepcí rozvoje státní památkové péče v České republice,
· v rozsahu své působnosti spolupracuje s organizacemi zřízenými krajem nebo jinými zřizovateli či zakladateli, s Ministerstvem kultury, s vlastníky a správci kulturních movitých a nemovitých památek na území kraje, s obcemi v kraji, se státními institucemi na území kraje a jinými subjekty, vyvíjejícími  činnost v dané oblasti,

· zpracovává návrhy dlouhodobých, střednědobých a prováděcích plánů a programů zachování a obnovy kulturních památek v kraji včetně způsobu podílu kraje na 

· financování jejich obnovy, 

· u památkově chráněných objektů v majetku kraje, navrhuje ve spolupráci s příslušnými odbory krajského úřadu a ve spolupráci s odbornými organizacemi památkové péče jejich vhodné a efektivní využití,

· vytváří plnohodnotnou databázi památkově hodnotných objektů na území kraje (nejen chráněných kulturních památek) včetně fotodokumentace, zaměření pro účely GIS a jejich vyhodnocení z hlediska možností jejich další využitelnosti,

· na základě shromážděných informací zpracovává návrhy na prohlášení objektů či předmětů za kulturní památku,

· vede správní řízení ve věci přidělení finančních prostředků na obnovu kulturních památek poskytnutých Ministerstvem kultury České republiky a podílí se na kontrole vyúčtování těchto příspěvků,

· v souladu s platnými Pravidly pro poskytování finančních prostředků z rozpočtu Karlovarského kraje zabezpečuje poskytnutí a vyúčtování finančních příspěvků na obnovu kulturních památek,

· zajišťuje zpracování a vydávání propagačních materiálů a pořádání akcí týkajících se kulturních památek a památkové péče

14.3 
Oddělení cestovního ruchu 

· zadává zpracování analýz rozvoje odvětví cestovního ruchu v kraji,

· zpracovává koncepci rozvoje cestovního ruchu na území kraje a spolupracuje na tvorbě celostátní koncepce cestovního ruchu, koordinuje její územní dopady a vymezuje hlavní územní problémy a priority, 

· vykonává poradenskou činnost pro orgány obcí v oblasti cestovního ruchu,

· spolupracuje s Českou centrálou cestovního ruchu, s podnikatelskou a neziskovou sférou, s rozvojovými agenturami a s orgány památkové péče a ochrany přírody v oblasti propagace a rozvoje cestovního ruchu v kraji,

· spoluúčastní se mezinárodních projektů, vyhodnocuje potřeby začlenění do jednotlivých institucí a vyhodnocuje význam a rozsah spolupráce pro kraj,

· spolupodílí se na realizaci projektů v rámci partnerských regionů, aktivně rozvíjí vzájemnou spolupráci s jednotlivými partnerskými regiony, tyto aktivity realizuje ve spolupráci s kanceláří hejtmana,

· spolupracuje na produktech cestovního ruchu a navrhuje možnosti jejich využití v kraji - kongresová turistika, odborné semináře, výstavnictví atd.,
· připravuje koncepci propagace a prezentace kraje v oblasti cestovního ruchu, aktivně se účastní veletrhů cestovního ruchu v tuzemsku i zahraničí, zpracovává podklady pro tvorbu propagačních materiálů.
14.4. oddělení lázeňství

· spolupracuje s lázeňskými organizacemi a subjekty lázeňství a ČR, na území kraje i mimo něj,

· v otázkách rozvoje lázeňství spolupracuje na mezinárodní úrovni zejména se sdružením 12 evropských lázní, Evropským svazem lázní a účastní se mezinárodních seminářů a konferencí, v České republice se jedná především o spolupráci s Ministerstvem pro místní rozvoj - Česká centrála cest. ruchu, Ministerstvem  zdravotnictví - Český inspektorát lázní, Svazem lázeňských míst ČR. V rámci regionu a v návaznosti na kraj spolupracuje s ostatními lázeňskými městy a turisticky atraktivními městy a místy, zejména pak Svazem západočeských lázeňských míst, Euroregiem Egrensis, sdružením Krušné hory Západ a Rozvojovou agenturou, 

· spoluúčastní se mezinárodních projektů, vyhodnocuje potřeby začlenění do jednotlivých institucí a vyhodnocuje význam a rozsah spolupráce pro kraj,

· spolupodílí se na realizaci projektů v rámci partnerských regionů, aktivně rozvíjí vzájemnou spolupráci s jednotlivými partnerskými regiony
· spolupracuje na produktech lázeňství a navrhuje možnosti jejich využití v kraji 
· vykonává poradenskou činnost pro orgány obcí v oblasti lázeňství
14.5. oddělení GRANTOVÝCH SCHÉMAT

· Kompletně zajišťuje implementaci grantových schémat v rámci Priority 
4 – Rozvoj cestovního ruchu SROP

· Vytváří nové příležitosti v oblasti infrastruktury a služeb cestovního ruchu, které povedou k celkovému rozvoji Karlovarského kraje a jejich sledování prostřednictvím monitorovacích indikátorů

· Naplňuje cíle Programu rozvoje cestovního ruchu Karlovarského kraje 
a Programu rozvoje Karlovarského kraje

· Připravuje kompletní prováděcí dokumentace ke všem novým grantových schématům pro cestovní ruch

· Provádí metodickou pomoc žadatelům, konání seminářů pro žadatele

· Zabezpečuje všechny činnosti spojené s GS dle příslušných směrnic a nařízení

· Zajišťuje analýzy potřebných pro stanovení priorit v grantových schématech

· Příprava podkladů pro vyhodnocení (zhodnocení) stávajících grantových schémat a přijetí opatření proti opakovaným chybám 

 

15. Odbor sociálních věcí 
· zabezpečuje činnosti v oblasti prevence kriminality a činnosti romského koordinátora,

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti sociálních věcí

· a o změně některých souvisejících zákonů (zákon o obchodu s reprodukčním materiálem lesních dřevin), ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §26, §28,§38 a §41

· zajišťuje agendy a činnosti vyplývající ze zákona č.325/1999 Sb., o azylu a o změně zákona č. 283/1991 Sb., o Polici České republiky, ve znění pozdějších předpisů, zejména v oblasti §69 a § 89
· Zpracovává návrhy zřizovacích listin nově vzniklých organizací zřízených Karlovarským krajem a navrhuje změny zřizovacích listin stávajících organizací kraje.

· Zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· Zpracovává a připravuje podklady pro odměňování a platy ředitelů příspěvkových organizací  pro oddělení personální a vzdělávání
· zabezpečuje činnosti v oblasti rovných příležitostí,

· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty (konečné příjemce),

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

15.1 
Oddělení sociálních věcí

 

· zabezpečuje činnosti v oblasti protidrogové prevence a prevence kriminality dětí a    mládeže
· v rozsahu své působnosti přezkoumává rozhodnutí vydaná ve správním řízení obecními úřady, 

· zřizuje a spravuje zařízení sociální péče,

· rozhoduje o přijetí do ústavů sociální péče, o přemístění a ukončení pobytu v ústavech  sociální péče, které spravuje,

· rozhoduje o úhradách za pobyt v zařízeních sociální péče, které spravuje,

· rozhoduje o pečovatelské službě a úhradě za ni,

· povoluje výjimky nároku na služby sociální péče u občanů, kteří nemají trvalý pobyt na území ČR,

· připravuje podklady pro rozhodnutí o odstranění tvrdosti zákona, které by se vyskytly při provádění sociální péče,

· provádí dozor nad  poskytováním sociálních služeb organizacemi a občany a ukládá opatření k odstranění  závad,
· řídí a kontroluje výkon státní správy v sociální péči  ve svém správním obvodu,
· vykonává státní správu na úseku osvojení a pěstounské péče, 

· rozhoduje o pověření fyzických nebo právnických osob k výkonu sociálně-právní ochrany dětí, 

· zřizuje zařízení sociálně - právní ochrany dětí, 

· řídí a kontroluje výkon státní správy v sociálně - právní ochraně dětí, rozhoduje o odvolacím řízení v této oblasti. 

· přijímá žádosti nestátních neziskových organizací kraje o příspěvek na poskytování služeb sociální péče,

· podílí se na agendě rozvojových programů kraje v oblasti lidských zdrojů,

· spolupracuje při rozvoji Koncepce integrace cizinců,

· v rozsahu své působnosti řídí a koordinuje ve svém správním obvodu plnění úkolů na úseku státní politiky napomáhající integraci příslušníků romské komunity a národnostních menšin do společnosti,

· navrhuje informace a doporučení pro orgány kraje, pro vládu nebo pro ústředně správní úřady k zajištění potřeb romské komunity a národnostních menšin, zejména v oblasti zaměstnanosti, dopravy, bydlení, péče o zdraví, školství, sociálního zabezpečení, společenského a kulturního života,

· spolupracuje s ostatními odbory krajského úřadu, romskými poradci, asistenty a poradními sbory pro integraci romské menšiny a další etnické skupiny s romskými komunitami v kraji, s regionálními nevládními organizacemi a občanskými sdruženími při řešení vztahů mezi majoritou a romskou minoritou, při přípravě rozvojových programů kraje a programů sociální prevence,

· spolupracuje s Radou vlády při metodické, koordinační a kontrolní činnosti vůči romským poradcům,

· realizuje nebo se podílí na realizaci projektu v oblasti sociálních služeb

15.2 
Oddělení  SOCIÁLNÍCH DÁVEK

 

· v rozsahu své působnosti přezkoumává rozhodnutí vydaná ve správním řízení ve věcech dávek státní sociální podpory a dávek sociální potřebnosti, připravuje podklady pro soudní řízení vedená proti rozhodnutí orgánu kraje na úseku dávek státní sociální podpory a dávek sociální potřebnosti,

· rozhoduje o prominutí podmínky trvalého pobytu na území ČR pro účely dávek státní sociální podpory, 

· připravuje podklady pro rozhodnutí o odstranění tvrdosti zákona Ministrem práce a sociálních věcí, které by se vyskytly při provádění sociální péče,

· vyřizuje stížnosti, oznámení a podněty v oblasti dávek státní sociální podpory a dávek sociální potřebnosti,

· odborně a metodicky vede obecní úřady zákonem stanovených obcí / úřady práce pro zabezpečení jednotného postupu při výkonu státní správy v oblasti dávek státní sociální podpory a obecní úřady v oblasti dávek sociální potřebnosti  v rámci kraje, poskytuje informace veřejnosti v této oblasti,

· kontroluje činnosti na úseku dávek státní sociální podpory a dávek sociální potřebnosti , včetně návrhu nápravných opatření.

16. ODBOR  zdravotnictví

· zabezpečuje úkoly vyplývající ze zákona č. 320/2002 Sb. a 290/2002 Sb.

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,
· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a předává podklady k  zavedení pořizovaného majetku do účetnictví kraje.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti zdravotnictví

· Zpracovává návrhy zřizovacích listin nově vzniklých organizací zřízených Karlovarským krajem a navrhuje změny zřizovacích listin stávajících organizací kraje.
· Zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· Odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· Zpracovává a připravuje podklady pro odměňování a platy ředitelů příspěvkových organizací  pro oddělení personální a vzdělávání
· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

16.1
Oddělení  zdravotnických zařízení kraje

· zabezpečuje úkoly při zřizování, řízení, organizaci a rušení zdravotnických zařízení kraje 

· plní úkoly uložené Zastupitelstvem a Radou Karlovarského kraje v oblasti zdravotnictví 

· metodicky řídí zdravotnická zařízení kraje 

· připravuje návrh rozpočtů zdravotnických zařízení kraje pro nehrazenou činnost z veřejného zdravotního pojištění 

· připravuje návrh rozpočtu činností zabezpečovaných krajem jak v samostatné, tak i v přenesené působnosti, v oblasti zdravotnictví

· připravuje podklady a zabezpečuje úkoly týkající se  sítě zdravotnických zařízení na území KK

· připravuje podklady ke smlouvám se zdravotnickými zařízeními 

· zabezpečuje úkoly při zřizování a spravování protialkoholní záchytné stanice na základě zákona č. 37/1989 Sb.

· realizuje  koncepční činnosti na úseku zdravotnictví

· zabezpečuje informovanost občanů o zdravotnických službách (pohotovostní služby aj.)

· shromažďuje a eviduje údaje o kapacitách zdravotnických zařízení na území kraje 

· napomáhá činnosti výborů zastupitelstva a komisí rady v oblasti zdravotnictví

· přijímá žádosti nestátních neziskových organizací o příspěvek na poskytování zdravotnických služeb v kraji a  vyjadřuje se k němu

· poskytuje informace žadatelům v rozsahu svých kompetencí 

16.2.
Oddělení nestátních zdravotnických zařízení

· v rozsahu své působnosti přezkoumává rozhodnutí vydaná ve správním řízení obecními úřady

· provádí registrace nestátních zdravotnických zařízení, rozhoduje o změně nebo o zrušení registrace, kontroluje povinnosti vyplývající z rozhodnutí o registraci a vykonává správu pokut dle zákona č. 160/1992 Sb.

· ustanovuje územní znalecké komise dle zákona č. 221/1995 Sb.

· vyhlašuje výběrová řízení na zdravotní péči dle zákona č. 48/1997 Sb.

· posuzuje odvolání v přestupkovém řízení dle zákona 200/1990 Sb.

· vyřizuje stížnosti, podněty a petice dle úředních listů 150/1958

· vykonává kontrolu dodržování povinností nakládání s omamnými a psychotropními látkami dle zákona 167/1998 Sb.

· uděluje souhlas k likvidaci nepoužitých léčiv a zprostředkovává úhradu nákladů, které vznikly lékárnám při zneškodňování těchto léčiv, předává informace o pozastavení používání léčiva, případně o stažení léčiva z oběhu, distributorům a zdravotnickým zařízením v jeho obvodu

· zabezpečuje odvodní řízení dle zákona 218/1999 Sb.

· spolupracuje se složkami integrovaného záchranného systému (zákon 239/2000 Sb.)

· řídí v kraji ochranu před alkoholismem a jinými toxikomaniemi dle zákona č. 37/1989 Sb.

· zabezpečuje havarijní plánování na úseku zdravotnictví dle zákona č. 240/2000 Sb.

· zabezpečování činností neplacených z veřejného zdravotního pojištění příslušejících  krajskému úřadu (smluvní zajištění: registru TBC a výkonu kalmetizačních sester, onkologických registrů)

17. ODBOR VNITŘNÍCH ZÁLEŽITOSTÍ 

· odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled,

· odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu a ve spolupráci s ekonomickým odborem zavádí movitý majetek do majetkové evidence a účetnictví kraje a vyřazuje movitý majetek z těchto evidencí.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností 

· odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· spravuje a zabezpečuje hlasovou komunikaci krajského úřadu ve veřejné pevné telekomunikační síti

17.1 
Oddělení organizační 

 

· zabezpečuje zasedání zastupitelstva a schůze rady po organizačně technické stránce,

· zajišťuje informační servis a administrativní podporu členům rady, zastupitelstva a jejich orgánům,

· vede evidenci  návštěv členů zastupitelstva v organizačním oddělení,

· vede a aktualizuje kontaktní údaje členů zastupitelstva, členů výborů zastupitelstva a komisí rady a  obcí a měst kraje,
· vede evidenci usnesení rady a zastupitelstva, komisí rady a výborů zastupitelstva a spolupracuje na kontrole jejich plnění,      

· odpovídá za zveřejňování informací na úřední desce krajského úřadu a zveřejňuje informace  na informačních tabulích krajského úřadu,

· ve spolupráci s odborem informatiky zajišťuje zveřejňování usnesení rady a zastupitelstva na www stránkách kraje, 

· zajišťuje provoz centrální podatelny a spisovny krajského úřadu,

· ve spolupráci s odborem informatiky zajišťuje a spravuje elektronickou spisovou a skartační službu krajského úřadu,

· zpracovává spisový a skartační řád krajského úřadu a kontroluje jeho dodržování,
 

17.2 
Oddělení hospodářské správy

 

· zpracovává a odpovídá za sestavení a čerpání položek příslušné kapitoly rozpočtu včetně statistického zpracování výsledků hospodaření, 

· vede evidenci movitého, nemovitého  a nehmotného majetku kraje sloužícího k zabezpečení chodu krajského úřadu, včetně majetku vedeného v operativní evidenci a zajišťuje jeho inventarizaci, 

· zajišťuje materiálně technické zásobování úřadu (např. kancelářské potřeby, pracovní a ochranné pomůcky, knihy, razítka apod.), a v této souvislosti vede evidenci objednávek  a  příslušných smluvních vztahů, 

· vede dokumentaci a záznamy k vyhrazeným technickým zařízením,

· zajišťuje správu budov kraje sloužících k zabezpečení chodu krajského úřadu, jejich údržbu a opravy, orientační značení, požární ochranu v objektech úřadu, úklid a likvidaci odpadů v areálu úřadu,

· zajišťuje dodávky elektrické energie, plynu a vody, včetně evidence a vyhodnocování jejich spotřeby,
· zabezpečuje pokladní služby a služby související se zajištěním stravování zaměstnanců  úřadu,

· zabezpečuje evidenci pokutových bloků,

· zajišťuje autodopravu a provoz autoparku krajského úřadu, včetně evidence provozu vozidel a jeho vyhodnocování,

· vede evidenci  stavební a technické dokumentace majetku kraje.
17.3.       ODDĚLENÍ  SEKRETARIÁTU REGIONÁLNÍ RADY

· Realizace vyhodnocování žádostí na zprostředkující subjekty a konečné příjemce prostředků z fondů Evropské unie.

· Při předkládání  projektů v rámci Společného regionálního operačního programu,     zajišťuje zejména: 

· vyhlašuje jednotlivá kola výzvy pro předkládání projektů v rámci Společného regionálního operačního programu v regionu soudržnosti NUTS 2 Severozápad,

· provádí sběr projektů na území Karlovarského kraje,

· provádí kontrolu údajů na obálce, přiděluje registrační číslo, vydává potvrzení o příjmu žádosti,

· provádí kontrolu formálních náležitostí, koresponduje s žadateli,

· registruje žádosti do informačního systému Monit, zápis do checklistu,

· provádí kontrolu přijatelnosti projektů a vyhotovuje z této kontroly zápis,

· navrhuje snížení velikosti požadovaného příspěvku ze SROP v souladu s celkovými oprávněnými náklady projektu (v případě, kdy žadatel do žádosti zahrne i neoprávněné náklady) a v souladu s celkovým finančním rámcem určeným pro NUTS 2 Severozápad a s programovým dodatkem,

· oznámení úspěšným a neúspěšným žadatelům,

· provádí bodování předložených úspěšných projektů,

· zpracovává Hodnotící zprávu za Karlovarský kraj,

· zpracovává Hodnotící zprávu za celý region soudržnosti NUTS 2 Severozápad,

· předkládá výslednou Hodnotící zprávu Regionální radě regionu soudržnosti NUTS 2 Severozápad,

· zpracovává zápis z jednání Regionální rady, kde je uveden seznam doporučených projektů, vyřazených projektů a náhradních projektů,

· zasílá řídícímu orgánu (MMR) Seznam úspěšných projektů, 

· pro úspěšné projekty zpracovává návrh smlouvy, který zasílá Centru pro regionální rozvoj (dále CRR) společně se zápisem z jednání Regionální rady,

· oznamuje úspěšným žadatelům, že projekt je doporučen k uzavření smlouvy o poskytnutí pomoci,

· předává originály projektů na Centrum pro regionální rozvoj,

· provádí ve spolupráci s CRR kontrolu ex-ante, (možnost vyřazení projektu),  

· obdobné činnosti zajišťuje při implementaci programu Phare 2003 - část II.  a Interreg III.A.

· zajišťuje realizaci Komunikačního akčního plánu v Karlovarském kraji regionu soudržnosti NUTS 2 Severozápad,

· připravuje a  zajišťuje  podklady pro jednání Regionální rady regionu soudržnosti NUTS 2 Severozápad, 

· zajišťuje a poskytuje administrativní podporu Regionální radě,

· připravuje  podklady pro jednání Výboru regionálního rozvoje, monitorovacího podvýboru Národního monitorovacího výboru (zejména problematika výběru projektů) a poskytuje administrativní podporu Výboru regionálního rozvoje Regionální rady regionu soudržnosti NUTS 2 Severozápad,

17.4. 
Oddělení legislatiVNÍ a PRÁVNÍ
· spolupracuje s ostatními odbory a koordinuje jejich činnost při přípravě návrhů   vnitřních předpisů kraje a provádí kontrolu právní kvality těchto předpisů, zajišťuje distribuci těchto předpisů v rámci kraje,

· vede centrální evidenci vnitřních předpisů kraje,

· koordinuje zpracování připomínek k legislativním návrhům v rámci vnějšího připomínkového řízení dle Legislativních pravidel vlády; vede centrální evidenci doručených návrhů a uplatňovaných připomínek, vede úplnou dokumentaci k těmto návrhům,

·   podílí se na tvorbě a novelizaci vnitřních předpisů kraje, vede jejich evidenci
 a zajišťuje jejich distribuci v rámci krajského úřadu, 

·   vyhodnocuje přijatá usnesení vlády ČR, připravuje návrhy řediteli na jejich realizaci, vede jejich evidenci,

· zakládá Sbírky zákonů, Sbírky mezinárodních smluv a Věstníky vlády a zajišťuje na požádání  jejich zpřístupnění ostatním zaměstnancům  i veřejnosti,

· poskytuje právní stanoviska k výkladu právních předpisů a pojmů a k právním otázkám zásadního významu zejména v oblasti veřejného práva, uveřejňuje důležitá právní stanoviska a rozbory na intranetu krajského úřadu,

· poskytuje právní servis pro zastupitelstvo a radu kraje, výbory a komise,

· poskytuje právní pomoc příspěvkovým organizacím,

· zajišťuje informovanost a spolupráci  v oblasti legislativy EU,

· posuzování návrhů právních předpisů s celostátní působností, 
· koordinuje činnosti při zpracování smluv a kontroluje smlouvy uzavírané Karlovarským krajem podle soukromoprávních předpisů, tj. zejména podle občanského a obchodního zákoníku, 

· poskytuje právní pomoc v oblasti pracovněprávní problematiky,

· poskytuje právní pomoc v oblasti problematiky zadávání veřejných zakázek,

· poskytuje právní stanoviska k výkladu právních předpisů a pojmů a k právním otázkám zásadního významu zejména v oblasti soukromého práva, uveřejňuje důležitá právní stanoviska a rozbory na intranetu krajského úřadu,

· vede centrální evidenci smluv resp. dohod, uzavíraných Karlovarským krajem

· vede centrální dokumentaci společenských smluv, zakladatelských listin a stanov obchodních společností, jejichž zakladatelem nebo společníkem je Karlovarský kraj,

· vyjadřuje se k návrhům na uzavření  smluv s územními samosprávnými celky jiných států a smluv o vzájemné spolupráci,

· poskytuje právní pomoc příspěvkovým organizacím

· v souladu s příslušným vnitřním předpisem vede centrální evidenci a zajišťuje agendu spojenou s přijímáním a vyřizováním petic, stížností, podnětů, návrhů a připomínek, adresovaných orgánům kraje,

18. ODBOR INFORMATIKY 

· řídí procesy analýzy, tvorby globální strategie a definice záměrů informatizace kraje,

· řídí procesy definice cílů informační strategie kraje,

· navrhuje a zajišťuje záměry realizace IS/IT a jejich částí,

· navrhuje záměry na pořízení HW a SW vybavení úřadu a v souladu se schválenými záměry vývoje IS realizuje nákup veškerého HW a SW vybavení úřadu,

· navrhuje pravidla  provozu a údržby IS a zabezpečuje jejich plnění,

· navrhuje a koordinuje informační strategii IS v rámci kraje,

· spolupracuje při tvorbě standardů IS/IT a při tvorbě závazných interních  předpisů, 

· zajišťuje tvorbu základní dokumentace IS úřadu v souladu s danými standardy,

· spolupracuje při tvorbě bezpečnostní politiky úřadu a při tvorbě systémové bezpečnostní politiky IS úřadu, projektové a provozní bezpečnostní dokumentace IS vč. analýzy rizik, 

· definuje zásady licenční politiky IS krajského úřadu, 

· zajišťuje výběrová řízení na dodávky informačních technologií a realizaci smluvního zabezpečení jednotlivých částí IS,

· spolupracuje při tvorbě a zajištění realizace koncepce vzdělávání pracovníků odboru informatiky a koncepci vzdělávání uživatelů IS,

· v otázkách bezpečnosti IS úřadu spolupracuje s bezpečnostním správcem IS,

·    odpovídá za svěřenou oblast schváleného a upraveného rozpočtu a předkládá podklady pro rozpočtový výhled, 

·    odpovídá za majetek, který pořizuje ze svého rozpočtu, až do jeho předání do užívání uživatelům IS, a předává podklady k  zavedení   pořizovaného majetku do účetnictví kraje.

· odpovídá za majetek kraje sloužící k zabezpečení chodu centrálních technologií informačního systému krajského úřadu a majetku vedeného v operativní evidenci a zajišťuje jeho inventarizaci.

· posuzuje návrhy právních předpisů s celostátní působností v oblasti informatiky

· Zajišťuje a odpovídá za provádění vyúčtování a finanční vypořádání příspěvků cizím subjektům poskytnutých ze svěřené oblasti schváleného a upraveného rozpočtu Karlovarského kraje a rekapitulaci provedeného vyúčtování předávají včetně příslušných podkladů na vědomí ekonomickému odboru v řádném termínu. 
· odpovídá za správnost identifikace subjektů (včetně IČO), se kterými jsou uzavírány smlouvy, dle příslušných registrů (např. Obchodní rejstřík, Registr občanských sdružení apod).
· zabezpečuje datovou komunikaci krajského úřadu ve veřejné pevné telekomunikační síti

· shromažďuje informace o strukturální pomoci EU v určené oblasti, tyto informace zveřejňuje na www stránkách kraje, popř. jiným vhodným způsobem informuje cílové subjekty (konečné příjemce),

· připravuje pro potřeby potencionálních žadatelů informace o možnostech financování projektů v určené oblasti využívání strukturální pomoci EU, 

· podílí se za určenou oblast na připomínkování operačních programů, programových doplňků, implementačních podkladů a případně jiných  souvisejících materiálů, 

· zajišťuje v určené oblasti přípravu projektů připravovaných za Karlovarský kraj v rámci využívání strukturální pomoci EU, včetně případných grantových schémat,

· zabezpečuje přenos informací z určené oblasti v rámci struktur vytvořených v rámci úřadu pro využívání strukturální pomoci EU a účastní  se aktivně práce v těchto strukturách,

 

18.1 
Oddělení technologií a systémů

· zajišťuje realizaci životního cyklu určených částí IS, zejména pak činnost počítačové sítě úřadu, serverů včetně jejich operačních systémů, technologií intranetu, Internetu a aktivních prvků počítačové sítě,

· zajišťuje realizaci zabezpečení externí bezpečnosti IS, bezpečného přístupu na Internet a do rezortních sítí prostřednictvím komunikační struktury veřejné správy,

· zabezpečuje činnost pracovních stanic včetně jejich systémů a sdílených síťových zařízení, transparentní přístup uživatelů IS ke všem povoleným zdrojům IS,

· zajišťuje realizaci a funkci externích vazeb IS úřadu, Internetových technologií, VPN a modemových bran,

· řídí činnost svěřených částí komunikační infrastruktury kraje a spolupracuje při jejím návrhu,

· spolupracuje při tvorbě základních strategických dokumentů IS úřadu,

· zpracovává kompletní dokumentaci spravovaných částí informačního systému v souladu s požadavky standardů ÚVIS a jiných daných předpisů,

· zabezpečuje realizaci a funkci systémové bezpečnostní politiky IS krajského úřadu, zejména pak část objektové, informační a personální bezpečnosti,

· zabezpečuje funkci systémového procesu autentifikace a autorizace uživatelů a následného přidělení přístupových práv,

· zabezpečuje nákup HW a systémových prostředků IS v souladu se schválenými záměry a spolupracuje při zabezpečení inventarizace,

· zabezpečuje opravy vadných zařízení včetně jejich přejímky, evidence a dokumentace 

·  navrhuje zabezpečení externích činností v rámci IS,

· zabezpečuje přímou podporu a školení uživatelů IS.

 

18.2 
Oddělení databází a programových aplikací

· zajišťuje realizaci životního cyklu určených částí IS, zejména činnost databází a datových souborů, programových aplikací a aplikací Internetu a intranetu,

· zajišťuje realizaci zabezpečení a přístupových práv které jsou součástí programových systémů a aplikací, funkci elektronického podpisu a kryptografie,

· zabezpečuje instalaci, činnost a údržbu programového vybavení pracovních stanic uživatelů,

· zajišťuje realizaci a funkci externích vazeb IS úřadu, zejména datových toků a jejich zabezpečení na příslušné úrovni,

· řídí a koordinuje činnost svěřených částí programových systémů aplikační infrastruktury kraje a spolupracuje při jejím návrhu,

· spolupracuje při tvorbě základních strategických dokumentů IS úřadu,

· zpracovává kompletní dokumentaci spravovaných databází a programových aplikací v IS v souladu s požadavky standardů ÚVIS a jiných daných předpisů,

· zabezpečuje archivaci a ochranu dat databází a programových aplikací v rámci bezpečnostní politiky IS krajského úřadu,

· spolupracuje při návrhu funkce systémového procesu autentifikace a autorizace uživatelů a následného přidělení přístupových práv k programovým aplikacím a procesům,

· zabezpečuje nákup SW a databázových prostředků  v souladu se schválenými záměry, včetně jeho evidence v souladu se standardy ISVS,

· zabezpečuje proces údržby, update a upgrade software, reklamační řízení včetně následné přejímky a testovacího procesu, evidence a dokumentace,

· zabezpečuje spotřební materiál pro výstupní zařízení systému včetně jeho evidence a skladování,

· navrhuje zabezpečení externích činností v rámci IS,

· zabezpečuje přímou podporu a školení uživatelů IS.
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