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         KARLOVARSKÝ KRAJ

              KRAJSKÝ ÚŘAD – ODBOR …


Zápis o výsledku metodické dohlídky
Předmět metodické dohlídky:  
uvede se přesný předmět metodické dohlídky
Provedli:



jména zaměstnanců dohlížejícího odboru

V období:



Od    do

U odboru:

1. Metodické dohlídce byly podrobeny:

Uvede se přesný soupis dokladů, záznamů, evidencí apod., které byly dohlídce podrobeny

Za období     od    do

2. Při dohlídce bylo zjištěno:

Uvede se popis zjištěných skutečností, v případě zjištěných nedostatků včetně popisu žádoucího stavu.
3. Metodická doporučení:

Uvedou se doporučení k nápravě zjištěných nedostatků.

4. Lhůta pro realizaci metodických doporučení:

Lhůtu stanoví zaměstnanci provádějící metodickou dohlídku.
5. Vyjádření vedoucího odboru:
Zápis o výsledku metodické dohlídky byl vyhotoven ve 2 výtiscích, jeden pro odbor doplní se název dohlížejícího odboru, druhý převzal vedoucí odboru doplní se název.
Jména  a podpis zaměstnanců, kteří metodickou dohlídku provedli

Jméno a podpis vedoucího odboru
V Karlových Varech dne ……………
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