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V souladu s ustanovením § 69 odst. 2 písm. f) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů, vydávám tento

dodatek:

Čl. I.

Řád ředitele č. R 02/2011, spisový a skartační řád krajského úřadu se mění takto:

1. V čl. 4 odst. 8 písm. a) nově zní:

a) dbá o řádný chod spisové služby ve spisovém uzlu včetně kontroly plnění termínu vyřízení a na případné neplnění termínu vyřízení neprodleně upozorní vedoucího odboru,
2. V čl. 19 odst. 11 nově zní:
11. Dokumenty vyřizují jednotliví zpracovatelé operativně, nejpozději v zákonem, případně jiným způsobem stanoveném termínu, který ve vlastnostech písemnosti zpracovatel zaznamená ihned po převzetí k vyřízení. Není-li termín stanoven, pak do 30 dnů. V případě, že není možné dodržet stanovený termín nebo 30 denní lhůtu, odešle zpracovatel ve lhůtě do 20 kalendářních dnů ode dne přijetí podání odesílateli vyrozumění, o prodloužení lhůty včetně důvodu prodloužení lhůty. Zpracovatel provede záznam o vyřízení písemnosti jejím uzavřením v Atheně v souladu se skutečným datem vyřízení písemnosti. 
Čl. II.

Tento dodatek nabývá účinnosti dne 1. února 2012.

V Karlových Varech dne 23. ledna 2012
Ing. Roman Rokůsek, v.r.

ředitel krajského úřadu

