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Šablona dokumentu pro vnější korespondenci – přenesená působnost


KRAJSKÝ ÚŘAD KARLOVARSKÉHO KRAJE

ODBOR VNITŘNÍCH ZÁLEŽITOSTÍ





	Váš dopis značka / ze dne
	Naše značka
	Vyřizuje / linka
	Karlovy Vary

	
	
	               /

	11.09.2007


Dotaz na protipožární zabezpečovací zařízení

Vážený pane inženýre
,

při osobní návštěvě Vašeho stánku na Mezinárodním strojírenském veletrhu v Brně t. r. jsme získali od Vašich odborných pracovníků informace o protipožárních zabezpečovacích zařízení, která dodáváte. V příloze Vám posíláme dispozice k vypracování nabídky na zabezpečovací systém pro nový objekt, který jsme zakoupili pro naši firmu.
Členění budovy je zřejmé z geometrického plánu, výkresů jednotlivých částí a popisu místností. Pro doplnění uvádíme, že tento objekt má v místě označeném na geometrickém plánu jako B1 dvě patra, v místech označených jako B2 a B3 je přízemní. Podle předběžné dohody žádáme, abyste v nabídce do přiložených materiálů zakreslili čidla a popsali způsob ochrany důležitých prostor. 


S pozdravem



RAZÍTKO



(vlastnoruční podpis)

Bc. Miroslav Očenášek

vedoucího odboru vnitřních záležitostí



Přílohy
1.  XXXXXXX
2. XXXXXXX




Vážený pan


Josef Kubíček


nám. Svobody 14


602 00  Brno 2








�Adresát


�Odvolací údaje


�Věc


�Oslovení


�Text dopisu


�Pozdrav


�Otisk razítka v případě analogového dokumentu , v případě digitálního dokumentu text „Otisk úředního razítka“


�Vlastnoruční podpis v případě analogového dokumentu, v případě digitálního dokumentu připojit elektronický podpis založený na kvalifikovaném certifikátu vydaném akreditovaným poskytovatelem certifikačních služeb


�Přílohy
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