Příloha č. 5 řádu ředitele R 03/2015 – Vzor protokolu o kontrole
Doplnit odpovídající záhlaví podle typu kontroly (přenesená nebo samostatná působnost)
Se sídlem: Karlovy Vary, Závodní 353/88, 360 06 Karlovy Vary – Dvory, Česká republika
protokol č.j.: XXXX/XX/XX

Č.j.: XXXX/XX/XX

Výtisk č.: ………
PROTOKOL

o kontrole ve smyslu ustanovení § (přesné označení ustanovení a právního předpisu, dle kterého se provádí kontrola)  a zákona č. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolní řád), v platném znění.
Kontrolovaný subjekt:   označení dle veřejného rejstříku, sídlo, IČO
Předmět kontroly: 

Kontrola byla zahájena dne ……… doručením

a) oznámení o zahájení kontroly č.j. ….

b) předáním pověření ke kontrole č.j. …..

Posledním kontrolním úkonem ve smyslu § 12 písm. g) kontrolního řádu, který předcházel vyhotovení tohoto protokolu o kontrole, bylo ……… (např. předjednání protokolu o kontrole s kontrolovanou osobou dne … - poslední kontrolní úkon je třeba uvést dle skutečnosti) 

(Protokol o kontrole musí být vyhotoven ve lhůtě 30 dnů ode dne provedení posledního kontrolního úkonu, ve zvláště složitých případech do 60 dnů.)

Kontrolu provedli/y: ..., vedoucí kontrolní skupiny 



 ..., člen/členka kontrolní skupiny



 ..., člen/členka kontrolní skupiny, jako osoba přizvaná podle 



§ 6 odst. 1 kontrolního řádu  
..(jméno a příjmení přizvané osoby).. byla přizvána ke kontrole jako expert na ... 

(uvede se důvod, proč byla přizvaná osoba přizvána)

Kontrolu provedli v době od ... do ... za období od … do …

             Obsah „písmo velikost 26“
Pozn. Obsah a struktura protokolu o kontrole je doporučující a je nutné vždy přizpůsobit předmětu kontroly
I. uvede se název







str. doplní se strana

II. 

I. Úvod  „písmo velikost 26“
……. Text ……..

(mezera mezi I. a II. bude 5 řádkování velikost písma 12)

II. Kontrolní zjištění – nedostatky 

Kontrolní zjištění budou popisována v hierarchii dle závažnosti.

II.1 XXXXXX  „písmo velikost 20“

II.1.1 XXXXXXXX   „písmo velikost 14“
Zde budou uvedeny odvolávky na důležité skutečnosti, vč. odkazů na přílohy. 
(mezera bude 3 řádkování velikost písma 12)

§ …. odst. …. zákona … stanoví:
               „ .... (kurzívou velikost písma 12) ....“ - zde bude uvedena citace právních předpisů. 

(mezera bude 3 řádkování velikost písma 12)

Kontrolou bylo zjištěno, že:

V textu používat pouze terminologii z právních předpisů. Výstižně, správně a stručně 
popsat kontrolní zjištění, obsahující zjištěný stav věci s uvedením nedostatků a označením právních předpisů, které byly porušeny, včetně uvedení podkladů, z kterých tato kontrolní zjištění vycházejí.

V případě, že nebude nic uvedeno, bod II. se nepoužije.

(mezera mezi II. a III. bude 5 řádkování velikost písma 12)

III. Ostatní

Obsahuje taková zjištění, kdy nedošlo přímo k porušení právního či jiného předpisu, avšak zjištěné skutečnosti představují potencionální riziko, např. v oblasti provozní, finanční, právní a jiné. V případě, že nebude nic uvedeno, bod III. se nepoužije.

(mezera mezi III. a IV. bude 5 řádkování velikost písma 12)

IV. Kontrolní zjištění – nebyly shledány nedostatky 

Ve stručnosti se uvede, co konkrétně bylo předmětem kontroly. V případě, že nebude nic uvedeno, bod IV. se nepoužije.

(mezera mezi IV. a V. bude 5 řádkování velikost písma 12)

V. Přílohy

Vyjmenovat přílohy. V případě, že nebude nic uvedeno, bod V. se nepoužije.

Datum vyhotovení protokolu: ... 

Kontrolní protokol obsahuje ...... stran a …… stran příloh (celkem …… stran). 
Poučení:

Proti kontrolním zjištěním uvedených v protokolu může kontrolovaná osoba podat podle § 13 kontrolního řádu písemné a zdůvodněné námitky ve lhůtě nejpozději 15 dnů (pokud nestanovil kontrolující lhůtu delší) od doručení tohoto protokolu, a to k rukám vedoucí/vedoucí/ho kontrolní skupiny ... na adresu ......

……………………………………                                 …………………………

       datum předání protokolu                                          (titul, jméno a příjmení
)






                (ředitel/ka, člen statutárního orgánu, atd.)              
Podpisy kontrolujících:

(titul, jméno a příjmení), vedoucí kontrolní skupiny                   ………………………………











podpis
(titul, jméno a příjmení), člen/členka kontrolní skupiny              ………………………………











podpis

(titul, jméno a příjmení), člen/členka kontrolní skupiny 

jako přizvaná osoba              




       ………………………………











podpis

Kontrolní protokol byl vyhotoven ve dvou stejnopisech: 

výtisk č. 1  pro  Karlovarský kraj 

výtisk č. 2  pro  kontrolovanou osobu
Protokol o kontrole je kontrolní orgán povinen pouze doručit (jeho stejnopis) kontrolované osobě, není nutno předat a ještě seznamovat. Doručování se řídí §§ 19 až 26 zákona 
č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění. 
� v případě, že bude protokol předán osobně a přebírán osobou oprávněnou na základě plné moci, je třeba tuto skutečnost v protokolu písemně poznamenat a originál plné moci bude součástí spisu
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