Příloha č. 7 směrnice ředitele č. SE 01/2014

PLÁN INVENTURY POKLADNY
Účetní jednotka: Karlovarský kraj, Závodní 353/88, 360 06 Karlovy Vary, IČO: 70891168

V souladu s ustanovením § 29 a § 30 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, vyhlášky č. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a závazků a podle směrnice ředitele krajského úřadu č. SE ……..Inventarizace majetku a závazků,

nařizuji

provedení průběžné inventarizace peněžních prostředků a cenin na pokladně Krajského úřadu Karlovarského kraje k datu …..
I. Stanovení inventarizační komise 

Pro zajištění a provedení inventarizace stanovuji inventarizační komisi ve složení:

a) Předseda:      

b) Členové:       
II. Seznam inventurních soupisů

a) Syntetický účet 261  pokladna (veškeré analytické účty)
b) Syntetický účet 263 ceniny (veškeré analytické účty)

III. Časový harmonogram inventarizace

1. Instruktáž členů inventarizační komise zajistí předseda této komise, a to těsně před zahájením fyzické inventury. 
2. Inventarizace peněžních prostředků a cenin na pokladně krajského úřadu
Okamžik zjišťování skutečného stavu: …..
Termín zahájení a ukončení inventur:  
Termín zahájení činnosti inventarizační komise: 

Termín ukončení činnosti inventarizační komise: 

Termín pro zpracování inventurních soupisů, včetně vyčíslení inventarizačních rozdílů, navrhnutí vypořádání inventarizačních rozdílů, popř. určení odpovědných osob za vzniklé inventarizační rozdíly a informování vedoucí ekonomického odboru krajského úřadu a subjektu, který dle platných vnitřních předpisů rozhoduje o úhradě škody: 

Zodpovídá: předseda této komise
V Karlových Varech dne 
Vedoucí ekonomického odboru
krajského úřadu
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