Příloha č. 4 směrnice ředitele č. SE 01/2016

 Inventurní soupis 
1) Účetní jednotka: Karlovarský kraj, Závodní 353/88, 360 06 Karlovy Vary, IČO: 70891168

2) Vymezení rozsahu inventurního soupisu: (uvede se číselné i slovní označení syntetického, popř. analytického účtu, který je inventarizován)
3) Inventuru provedla dílčí inventarizační komise č. ………
4) Způsob zjišťování skutečných stavů
 : 

5) Okamžik, ke kterému se sestavuje účetní závěrka a zjišťují se skutečné stavy: 31.12…….
6) Okamžik zahájení inventury: 

7) Okamžik ukončení inventury: 

8) Porovnání účetního stavu se stavem zjištěným při inventuře:

	SÚ
	AÚ
	Název účtu
	Účetní stav
	Stav zjištěný při inventuře
	Zjištění invent.či zúčtovat. rozdílů 

(ANO/NE)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9) Popis zjištěných inventarizačních či zúčtovatelných rozdílů, popř. jiných negativních zjištění: 
1. Zjištění č. 1:

Vymezení účtu: uvede se číselné i slovní označení syntetického a analytického účtu, kde bylo zjištění zjištěno
Popis zjištění:

Stanovisko odpovědné osoby:

Závěr DIK: uvede se způsob odstranění negativního zjištění a vypořádání inventarizačních či zúčtovatelných rozdílů, popř. návrh na odstranění negativního zjištění či uložení nápravného opatření
2. Zjištění č. 2:

Vymezení účtu: uvede se číselné i slovní označení syntetického a analytického účtu, kde bylo zjištění zjištěno
Popis zjištění:

Stanovisko odpovědné osoby:

Návrh DIK na odstranění zjištění:

Závěr ÚIK : uvede se způsob odstranění negativního zjištění a vypořádání inventarizačních či zúčtovatelných rozdílů, popř. návrh na odstranění negativního zjištění či uložení nápravného opatření
10) Další informace (V případě že inventurní evidence, která obsahuje skutečnosti nutné pro zjištění zúčtovatelných rozdílů, není uvedena v inventurním soupisu, uvést informaci, kde je tato inventurní evidence vedena a uložena. V případě rozdílů zjištěných mezi jinými evidencemi a pomocnými evidencemi, které nelze odstranit do okamžiku ukončení inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena výše pohledávek a závazků, uvést informaci o této skutečnosti. V případě pohledávek a závazků uvedení způsobu, jak byly při inventuře využity pomocné evidence. V případě nemovitostí, uvést jakým způsobem byly zkontrolovány údaje o těchto nemovitostech v katastru nemovitostí České republiky.):

11) Seznam všech inventarizačních evidencí, které byly využity při zjišťování skutečných stavů: např. kniha pohledávek, kniha závazků, sestavy z účetních záznamů, smlouvy, majetkové karty, ověřovací dopisy u pohledávek, výpisy z listu vlastnictví z katastru nemovitostí
12) Způsob stanovení ocenění zúčtovatelných rozdílů:
13) Návrh inventarizační komise na vypořádání zúčtovatelných či inventarizačních rozdílů: 
14) Určení odpovědných osob za zjištěné inventarizační rozdíly: uvede se v případě, kdy lze zjistit konkrétní odpovědnou osobu, např. osobu s hmotnou odpovědností za svěřený majetek
15) Seznam příloh inventurního soupisu:  

16)  Datum vyhotovení soupisu: 

   15)  Inventarizaci provedli:

Předseda dílčí inventarizační komise (jméno, příjmení):        datum a podpis:

 ………………………………………                                .....................................................

Členové dílčí inventarizační komise (jméno, příjmení):         datum a podpis:

………………………………………                               .....................................................

………………………………………                               .....................................................

………………………………………                               .....................................................

� Fyzická či dokladová inventura
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