Příloha č. 2 směrnice ředitele krajského úřadu SE 05/2011

PLÁN INVENTUR KARLOVARSKÉHO KRAJE K DATU ……
1) Instruktáž předsedů popř. členů inventarizačních komisí.
Termín:  
Zodpovídá: vedoucí ekonomického odboru
2) Začátek fyzických inventarizací dlouhodobého hmotného majetku 

Termín:  
Zodpovídá: předseda příslušné inventarizační komise
3) Inventarizace peněžních prostředků, cenin a přísně zúčtovatelných tiskopisů na pokladně KÚKK
Termín: 

Zodpovídá: předseda příslušné inventarizační komise
4) Začátek dokladových inventarizací a fyzických inventarizací nehmotného majetku
Termín:  

Zodpovídá: předsedové příslušných inventarizačních komisí
5) Zpracování inventurních soupisů, včetně vyčíslení inventarizačních rozdílů, navrhnutí vypořádání inventarizačních rozdílů, popř. určení odpovědných osob za vzniklé inventarizační rozdíly. 
Termín: 
Zodpovídá: předsedové příslušných inventarizačních komisí
6) V případě vzniklého inventarizačního rozdílu – manka postupují předsedové inventarizačních komisí ve spolupráci s ekonomickým odborem dle platných vnitřních předpisů k řešení škodních případů nebo likvidaci nepotřebného majetku a předají podklady a návrhy na vypořádání inventarizačních rozdílů-manka příslušnému subjektu k administraci (ekonomický odbor, ředitel, likvidační komise) 

Termín:  
Zodpovídá: předsedové příslušných inventarizačních komisí a vedoucí ekonomického odboru

7) Předložení inventurních soupisů ekonomickému odboru.  
Termín:  
Zodpovídá: předsedové příslušných inventarizačních komisí
8) Rozhodnutí subjektu, který dle platných vnitřních předpisů rozhoduje o úhradě škody nebo o nepotřebnosti a neupotřebitelnosti majetku a o naložení s tímto majetkem. Předložení rozhodnutí o vypořádání inventarizačních rozdílů oddělení účetnictví a ekonomiky organizací kraje. 
      Termín: 

Zodpovídá: předsedové příslušných inventarizačních komisí a vedoucí ekonomického odboru
9) Proúčtování inventarizačních rozdílů.

Termín: 

Zodpovídá: vedoucí oddělení účetnictví a ekonomiky organizací kraje 
10) Zpracování inventarizační zprávy. Seznámení ředitele krajského úřadu s inventarizační zprávou. 
Termín: 
Zodpovídá: vedoucí ekonomického odboru
V Karlových Varech dne 

ředitel krajského úřadu
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