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V souladu se zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů a v souladu s ustanovením § 69 odst. 2 písm. f) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů, vydávám tento

dodatek:

Čl. I

Směrnice ředitele č. SE 07/2006, o poskytování cestovních náhrad se mění takto:
1. Čl. III. Povolování pracovní cesty odstavec 2 bude nadále znít:

2.  Oprávněnou osobou pro povolování pracovní cesty a stanovení dalších podmínek je:

a) ředitel krajského úřadu (dále jen „ředitel“), popř. jeho zástupce oprávněný v plném rozsahu zastupovat ředitele v době jeho nepřítomnosti (dále jen „zástupce ředitele“), u pracovních cest vedoucích odborů,

b) ředitel, popř. zástupce ředitele, u tuzemských pracovních cest ostatních zaměstnanců v případě, že předpokládaná doba trvání přesáhne 1 týden, 

c) ředitel, popř. zástupce ředitele, u všech zahraničních pracovních cest,

d) vedoucí odboru kancelář hejtmana nebo jiný zaměstnanec v rozsahu podpisového oprávnění dle platného podpisového vzoru schváleného ředitelem nebo zástupcem ředitele u pracovních cest zaměstnance s pravidelným pracovištěm v zahraničí z České republiky do místa tohoto pravidelného pracoviště a zpět,
e) příslušný vedoucí odboru nebo jiný zaměstnanec v rozsahu podpisového oprávnění dle platného podpisového vzoru schváleného ředitelem nebo zástupcem ředitele, u tuzemských pracovních cest ostatních zaměstnanců v případě, že předpokládaná doba trvání nepřesáhne 1 týden.

2. Do čl. IV. Stanovení podmínek pracovní cesty se za odstave 2 vkládá nový odstavec, který zní:
3. U zaměstnance s pravidelným pracovištěm v zahraničí v případě, kdy není možné z technického důvodu zajistit podpis osoby oprávněné k povolení pracovní cesty před uskutečněním pracovní cesty, bude proces povolování a stanovení podmínek pracovní cesty probíhat následovně: 
a) zaměstnanec s pravidelným pracovištěm v zahraničí zašle osobě oprávněné k povolení a stanovení podmínek pracovní cesty vyplněný cestovní příkaz v elektronické podobě a tato mu formou e-mailu pracovní cestu povolí,

b) po uskutečnění pracovní cesty při předložení vyúčtování pracovní cesty na příslušném formuláři dle článku XII. této směrnice, doplní osoba oprávněná k povolení pracovní cesty, která tuto cestu elektronicky povolila svůj vlastnoruční podpis do kolonky určené k povolení pracovní cesty. 
Dosavadní odstavce 3 a 4 se označují jako odstavce 4 a 5.
3. V čl. V. Druhy náhrad se dosavadní text označuje jako odstavec 1 a doplňuje se odstavec 2, který zní:
2. Zaměstnanci s pravidelným pracovištěm v zahraničí nepřísluší při pracovní cestě z České republiky do místa výkonu práce v zahraničí stravné za dobu pracovní cesty na území České republiky a zahraniční stravné v zemi výkonu práce.
4. Do čl. XII. Vyúčtování pracovní cesty se za odst. 1 vkládá nový odstavec, který zní:

2. Zaměstnanec s pravidelným pracovištěm v zahraničí je povinen provést vyúčtování pracovní cesty na příslušném formuláři a předložit jej ke schválení oprávněné osobě do 2 měsíců po vykonání pracovní cesty. Vyúčtování pracovních cest uskutečněných v listopadu a prosinci běžného kalendářního roku je zaměstnanec s pravidelným pracovištěm v zahraničí povinen předložit ke schválení oprávněné osobě nejpozději do konce příslušného kalendářního roku.
Stávající odstavce 2, 3 a 4 se označují jako odstavce 3, 4 a 5.
Čl. II.
1. Tento dodatek  nabývá účinnosti dne 1. července 2008
V Karlových Varech dne 23. června 2008
Ing. Roman Rokůsek

ředitel krajského úřadu

